GNESTA %& ‘
KOMMUN Vuxen- och omsorgsnamnden KALLELSE — KUNGORELSE

Sammantrade i vuxen- och omsorgsnamnden
Tid och plats for sammantrade

Torsdagen den 27 september 2018, kl. 09.00 Frosjon/Lockvattnet, Vistra Storgatan
15, Gnesta

Gruppméoéten

Majoriteten (S, M); kl. 08.00. Frosjon/Lockvattnet, Elektron. Oppositionen (C, L,
V); kL. 08.00. Bjorken, Elektron. Oppositionen (MP); kl. 08.00. Lokal, Elektron.

Forslag till justerare
Ordinarie: Yvonne Norling Blomgren (S) Ersittare: Rebecka Sahlman (M)
Tid och plats for justering

Protokollet justeras i direkt anslutning till ssmmantridet.
Kommunledningskontoret, Vistra Storgatan 15, Gnesta

Allmanheten
Allmanheten ar valkommen att narvara vid sammantradet.

Beslutsunderlag till drendena i kallelsen finns pa www.gnesta.se samt for lisning
digitalt i kommunens reception och pa medborgarkontoret.

Fragor om kallelse och drendena besvaras av sekreteraren, tel: 0158-275 000.

Dagordning

Sammantridets 6ppnande samt upprop
Val av justerare och tid for justering
Godkinnande av dagordning
Allminhetens fragestund

Information:

~ Kost, Sara Jervfors

Offentliga 1-6, Ej offentliga 7 - 8

Nr. Diarienummer  Arende

1 SN.2018.56 Revisionsrapport: Oversiktlig granskning av
nimndernas ansvarsutdvande

2 SN.2018.79 Bevarande- och gallringsplan

3 SN.2018.7 Riktlinjer HSE 2018

4 SN.2018.60 Rapportering av ej verkstillda gynnande
bistandsbeslut enligt SoL. och LSS - kvartal 2

5 SN.2018.2 Redovisning av delegationsbeslut
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6 SN.2018.3 Anmilningsirenden
7 SN.2018.4 Forvaltningschefen informerar
8 SN.2018.89 Yttrande enligt 4 kap 10 § 1 sti Forddrabalken

gillande adoption

Ingrid Jerneborg Glimne Marie Solter
Ordférande Sekreterare
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GNESTA
KOMMUN

Vuxen- och omsorgsférvaltningen TJANSTESKRIVELSE

Upprattad: 2018-09-07
Diarienummer: SN.2018.56

Vuxen- och
omsorgsnamnden

Vuxen- och omsorgsnamndens svar pa PwC:s
Revisionsrapport: Oversiktlig granskning av namndernas
ansvarsutovande

Forslag till beslut i vuxen- och omsorgsnamnden
1. Vuxen- och omsorgsnimnden godkinner férvaltningens svar pa PwCs
Revisionsrapport: Oversiktlig granskning av nimndernas ansvarsutévande.

Sammanfattning

Pa uppdrag av de fértroendevalda revisionerna i Gnesta kommun har PwC
granskat huruvida vuxen- och omsorgsnimnden bedriver en dandamalsenlig och
fran ekonomisk synpunkt tillfredsstéllande verksamhet med tillricklig intern
kontroll. PwC redovisar iakttagelser och bedémningar i sin rapport och 6nskar
svar fran vuxen- och omsorgsnimnden senast 28 september 2018. Den
sammanfattande bedémningen ar att vuxen- och omsorgsnimnden utévar en i
allt visentlig tillfredsstillande kontroll 6ver sin verksamhet.

Arendebeskrivning

Pa uppdrag av de fértroendevalda revisionerna i Gnesta kommun har PwC
granskat huruvida vuxen- och omsorgsnimnden bedriver en dandamalsenlig och
fran ekonomisk synpunkt tillfredsstéllande verksamhet med tillricklig intern
kontroll. Bakgrunden till uppdraget ir att kommunstyrelsen och respektive
nimnder ska férvalta och genomfora verksamheten i enlighet med fullmiéktiges
uppdrag, lagar och foéreskrifter. For att fullgdra uppdraget bor respektive organ
bygga upp system och rutiner f6r ledning, styrning, uppféljning, kontroll och
rapportering samt sikerstilla att dessa verktyg tillimpas pa avsitt sitt. Syftet med
granskningen ir att bedéma om vuxen- och omsorgsnimnden bedriver en
indamalsenlig och fran ekonomisk synpunkt tillfredsstillande verksamhet med
tillracklig intern kontroll. Féljande fragor utgér kontrollmal f6r granskningen:

Sakerstiller nimnden att styrning, uppféljning och kontroll av verksamheten ér
tillracklig?

Vidtar nimnden tillrickliga atgarder fOr att na faststillda mal avseende
verksamhet och ekonomi?
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Vuxen- och omsorgsforvaltningen 2 (3)

Forvaltningens synpunkter

Vuxen- och omsorgsnimnden har tagit del av PwC revisionsrapport. Den
sammanfattande bedémningen ar att vuxen- och omsorgsnimndens redovisade
resultat dr delvis forenligt med de faststillda mélen ur ett verksamhetsmdssigt
perspektiv men inte ur ett ekonomiskt perspektiv. Vuxen- och omsorgsnimnden
g0r ett underskott for aret. Dock dr bedémningen att vuxen- och
omsorgsnimnden 1 allt visentligt vidtar tillrickliga atgirder fOr att na faststillda
mal. Vidare bedéms att vuxen- och omsorgsnimnden har en i allt visentlig
tillfredsstillande kontroll Gver sin verksamhet och aterrapportering till fullméktige
over sin verksamhet.

Vuxen- och omsorgsnimnden har antagit en framtidsplan for sin verksamhet 1
enlighet med fullmiktiges uppdrag. Framtidsplanen ar heltickande och innehaller
en budget for respektive verksamhetsomrade vilket bedéms som tillfredsstillande
av PwC. Vidare innehaller framtidsplanen nimndmal och aktiviteter, men det
finns ett utvecklingsomrade. Aktiviteterna kan i hégre utstrickning formuleras
utifran malvirden for att underlitta uppfoljningen.

Detta utvecklingsomrade aterkommer i delarsrapporten, dir PwC bedémer att
effekter och maluppfyllelse ir svirbedémda da en allmint beskrivande
kommentar limnas f6r respektive mal. Vuxen- och omsorgsforvaltningen har
vidtagit atgirder dir kommande édterrapporteringar till nimnden fokuserar pa
maluppfyllelse, resultat och effekter.

Vuxen- och omsorgsforvaltningen kommer fortsitta det 16pande arbetet med
metod- och kvalitetsutveckling inom respektive verksamhetsomrade. Arbetssitt
for att mata sociala effekter inom utsedda fokusomriden bor dven ses Gver.
Forvaltningen satsar pa kompetensutveckling for personal inom resultat- och
analysarbetet.

Vuxen- och omsorgsnimnden gor en negativ budgetavvikelse vilket férklaras med
en minskad budgetram och kostnadskrivande placeringar. I samband med
delarsrapporten 2017 presenteras en atgirdsplan for att minska underskottet.
PwC tillsdger att atgirderna i vissa fall kan preciseras ytterligare och tydligare
formulera ansvaret for respektive atgird.

Vuxen- och omsorgsforvaltningen kinde till underskottet redan innan
torvaltningen gick in ar 2018. Vuxen- och omsorgsforvaltningen hade inte fatt
teckning for de externa placeringar vilket skulle resultera i ett underskott pa cirka
6 miljoner kronor. Underskottet har varit svart att paverka da forvaltningen har
ansvar for de personer dir omsorgen inte kan tillgodoses i hemkommunen.

Gnesta kommun | 646 80 Gnesta | véaxel: 0158 - 275 000 | gnesta.kommun@gnesta.se
www.gnesta.se | bestksadress: Vastra Storgatan 15 | organisationsnummer: 212000-2965



GNESTA
KOMMUN Vuxen- och omsorgsforvaltningen 3(3)

Jamstalldhetsanalys utifran checklista
Jamstilldhetsanalys bedéms inte som tillimplig i svaret till PwC.

Beslutsunderlag
1. Tjansteskrivelse 2018-09-07

2. PwC:s Revisionsrapport: Oversiktlig granskning av nimndernas
ansvarsutovande.

Beslutet ska skickas till

~ Gnesta kommuns revisorer, ordférande Sune Akerlind och vice ordférande
Bjorn Svallfors.

Ann Malmstrém Linda Bergstréom
Forvaltningschef Verksamhetschef Administration- och
bistadnd

Ida Claesson
Utredare
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%nesta kommun
Ink: 23;3 "CF)“ 82

Dnr:.......

Revisionsskrivelse LFor bandisggningr. """
Kommunstyrelsen o ol00i s

Barn- och utbildningsndmnden

Sambhallsbyggnadsndmnden

Vuxen- och omsorgsndmnden

For kdnnedom
Kommunfullmaktige

Revisionsrapport: Oversikilig granskning av nimndernas
ansvarsutovande

Revisorerna har genomfort en 6versiktlig granskning av nimndernas ansvarsutévande. Syftet
med granskningen dr att bedéma om styrelsen och nimnderna bedriver en &ndamélsenlig och
fran ekonomisk synpunkt tillfredsstillande verksamhet med tillrdcklig intern kontroll.

Var overgripande bedomning &r att styrelsen och ndimnderna ut6var en i huvudsak till-
fredsstéllande styrning av verksamheten. Vi konstaterar dock att ingen 6vergripande bedémning
av maluppfyllelsen sker i aterrapporteringen av mélen i drsredovisning 2017. Bedomning av
maéluppfyllelsen kan ddrmed stérkas.

Vi konstaterar &ven en avsaknad av internkontrollplaner f6r 2017, med undantag fér Vuxen- och
omsorgsndmnden. Kommunstyrelsen samt Barn- och utbildningsndmnden och Samhélls-
byggnadsndmnden har inte antagit eller foljt upp en internkontrollplan fér 2017 i enlighet med
reglementet for intern kontroll, vilket &r en brist. Ett arbete kvarstar ddrmed med att fi en
overgripande, strukturerad intern kontroll pa plats. Fér kommunstyrelsens del har vi dock
noterat att en internkontrollplan har antagits for 2018.

Gjorda iakttagelser och bedomningar redovisas i bilagda rapport, som héarmed 6verldmnas till
ndmnderna for svar och till fullmaktige for kinnedom. Rapporten har behandlats och godkénts
vid revisorernas mote 2018-05-02. Revisorerna 6nskar svar fran namnderna senast 28

september.
REVISORERNA
d : g 5 /, /
- e /
Sune Akerlind Bﬁvallfo 3 (/a/j/v S
Ordférande Vice ordférande
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Kim Ivarsson,
revisionskonsult

Tobias Bjdorn, Certifierad
kommunal revisor
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Uppdrag

Av kommunallagen och god revisionssed foljer att revisorerna arligen ska granska alla styrelser, nimnder och fullmiktigeberedningar.
Revisorerna ska i sin granskning prova om verksamheten skétts pd ett indamalsenligt och fr&n ekonomisk synpunkt tillfredsstillande siitt, om
rékenskaperna 4r réttvisande och om den interna kontrollen inom styrelse och évriga nimnder #r tillriicklig. Den arliga granskningen bestar
enligt god revisionssed av tva delar; grundliggande granskning (granskning av del&rsrapport, arsredovisning, intern styrning och kontroll samt
maluppfyllelse) och férdjupad granskning.

Kommunstyrelse, fackndmnder och beredningar ska forvalta och genomféra verksamheten i enlighet med fullmiktiges uppdrag, lagar och
foreskrifter, For att fullgéra uppdraget bor respektive organ bygga upp system och rutiner for ledning, styrning, uppfoljning, kontroll och
rapportering samt sikerstélla att dessa verktyg tillimpas p8 avsitt sitt. En bristfillig styrning och kontroll kan riskera att verksamheten inte
bedrivs och utvecklas pd avsett sétt och att malen inte nés.

Foreliggande granskning utgor den grundlidggande granskningen av styrelsens och nimndernas ansvarstagande for intern styrning och kontroll
samt maluppfyllelse. Revisionsobjekten i denna granskning &r kommunstyrelsen och samtliga nimnder.

Revisionsfragor

Syftet med granskningen &r att beddma om namnden/styrelsen bedriver en indamalsenlig och fr&n ekonomisk synpunkt tillfredsstillande
verksamhet med tillricklig intern kontroll. F6ljande revisionsfrigor utgor kontrollmal fér granskningen:

« Sikerstiller nimnden/styrelsen att styrning, uppfoljning och kontroll av verksamheten ér tillriicklig (intern styrning och kontroll)?

+ Vidtar ndmnden/styrelsen tillriackliga atgarder for att nd faststéllda mal avseende verksamhet och ekonomi (m&luppfyllelse — indamélsenlig
och ekonomiskt tillfredsstillande verksamhet)?

Metod och avgrinsning

+  Analys av strategisk plan/motsvarande, budget, verksamhetsplaner, internbudget, ev dokumenterad riskanalys, ev
internkontrollplan/uppféljningsplan, uppfoljningar av ekonomi och verksamhet samt protokoll.

¢+ Provning av ansvarstagandet for intern kontroll och méluppfyllelse har skett utifrén ett flertal kontrollfrigor inom féljande omréden: Mal
och styrning, Uppf6ljning och rapportering, samt Resultat, aktiva atgérder och dterrapportering till fullméktige 2017. KontrollfrAgorna
utgdr dven revisionskriterier, d v s beddmningsgrund om ansvarsutévandet ér tillrackligt.

«  Intervjuer och kontakter med berérda tjainstemén for respektive ndmnd, totalt 4 st, har genomforts utéver dokumentanalyserna.

Oversiktlig granskning av styrelsens och ndmndernas ansvarsutévande 2017 April 2018
PwC 2
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Overgripande iakttagelser
ansvarsutovande 2017

Oversikilig aranskning av styrelsens och namndernas‘ansvarsulévande 2017 April 2018
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Overgripande iakttagelser

Utover de iakttagelser som gors for respektive nimnd kan féljande noteras:

* Styrelsen och ndmnderna ut6évar en i huvudsak tillfredsstillande styrning av
verksamheten. Vi konstaterar dock att ingen 6vergripande bedémning av
maluppfyllelsen sker i dterrapporteringen av mélen i drsredovisning 2017.
Bedomning av maluppfyllelsen kan darmed stirkas.

* Vi konstaterar dven en avsaknad av internkontrollplaner f6r 2017, med
undantag for Vuxen- och omsorgsnamnden. Kommunstyrelsen samt Barn-
och utbildningsndmnden och Samhallsbyggnadsndmnden har inte antagit
eller f6ljt upp en internkontrollplan for 2017 i enlighet med reglementet for
intern kontroll, vilket ar en brist. Ett arbete kvarstar darmed med att fa en
overgripande, strukturerad intern kontroll pa plats. For kommunstyrelsens
del har vi dock noterat att en internkontrollplan har antagits f6r 2018.

Grundldggande granskning av styrelsens och ndmndernas ansvarsutévande 2017 April 2018
PwC 4
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Vuxen- och
omsorgsnamnden
ansvarsutovande 2017
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Sammanfattande bedomning

Var sammanfattande bedomning av den grundlaggande
granskningen/overgripande ansvarsutovande av Vuxen- och
omsorgsnamnden utifran vara revisionsfragor ar att:

« Namnden har i allt vasentligt vidtagit tillrackliga atgarder for att
styra, folja upp, kontrollera och rapportera tilldelat uppdrag.

« Redovisat resultat for naimnden ar delvis forenligt med faststéllda
mal ur ett verksamhetsmassigt perspektiv men inte forenligt med
faststdllda mal ur ett ekonomiskt perspektivda namnden uppvisar ett
underskott for aret.

Oversiktlig granskning av styrelsens och namndernas ansvarsutévande 2017 April 2018
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M4l och styrning 2017 . Q . Kommentarer/noteringar

Har ndmnden antagit en plan for sin verksamhet X Namnden har antagit en framtidsplan f6r sin

i enlighet med fullméktiges uppdrag? verksamhet i enlighet med fullméktiges uppdrag.

Ar planen heltickande, d v s omfattar den X Framtidsplanen behandlar nimndens samtliga

ndmndens samtliga verksamheter? verksamheter.

Har ndmnden antagit en internbudget for sin X Néamndens framtidsplan innehéller en

verksamhet som motsvarar fullmiktiges ram? internbudget uppdelad efter verksamhetsomréade
som totalt motsvara fullmaktiges rambudget.

Arbudgeten heltickande, d v s omfattar den X Namndens budget redovisas uppdelad per

nimndens samtliga verksamheter? respektive verksamhetsomrade.

Finns métbara/uppf6ljningsbara mal for X Namndmal och aktiviteter presenteras i

namndens verksamhet? framtidsplanen. Aktiviteterna kan i hogre

utstrickning formuleras utifrdn mélvarden for att
underlatta uppféljningen.

Finns métbara/uppfoljningsbara mal for X Inriktningsmal och resultatmal for ekonomin

niamndens ekonomi? saknas. Ndamnden har en faststélld budgetram.

Har ndmnden fangat upp och verkstallt E/T Forvaltningen tillhandahéller en

eventuella sirskilda uppdrag fran fullméktige? drendebalanslista. Inget riktat uppdrag bedéms
vara lagt ndmnden.

Kommentar/sammanfattande bedémning;:
Var beddmning, utifrin vér versiktliga granskning, &r att nimnden ut6var en tillfredsstéllande styrning Gver sin verksamhet. Det
noteras att nimndens méluppfyllelse 4r svarbedomd.

Oversiktlig granskning av styrelsens och namndernas ansvarsutévande 2017 April 2018
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Uppféljning och rapportering 2017

Kommentarer/noteringar

Sker regelbunden och heltickande rapportering
vad géller verksamhet?

Uppf6ljning av verksamhet och maluppfyllelse sker i
delérsrapport och arsredovisning. Deldrsrapportering
sker en ging om &ret.

Sker regelbunden och heltickande rapportering
vad géller ekonomi?

Uppfdljning av ekonomin sker i delarsrapportering
och &rsredovisning. Deldrsrapportering sker en ging
om aret. Ndmnden far 4ven en ekonomisk uppfoljning
februari, april, augusti och oktober ménad. Med
anledning av den negativa budgetavvikelsen i
delarsrapporten presenteras en dtgardsplan.

Fokuserar rapporteringen pa maluppfyllelse,
resultat och effekter?

Effekter och méluppfyllelse dr svirbedomda da en
allmént beskrivande kommentar ldamnas fér
respektive mal.

Anvinds maitetal for ekonomi, prestationer och
kvalitet vid rapporteringen?

Ekonomin presenteras med prognos, utfall och
avvikelse mot budget.

Far ndmnden aterrapportering av beslut som
fattats pa delegation?

Av utford protokollgranskning framgar att anmélan av
delegationsbeslut dr en aterkommande punkt pé
dagordningen.

[Kommentar/sammanfattande bed6mning:

verksambhet.

Véar bedomning, utifrdn var 6versiktliga granskning, dr att nimnden utdvar en i allt vasentligt tillfredsstéllande kontroll 6ver sin

Oversiktlig granskning av styrelsens och namndernas ansvarsutévande 2017

PwC
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Resultat, aktiva dtgiirder och
dterrapportering till fullmiiktige 2017

Kommentarer/noteringar

Nér ndmnden uppsatta mél for verksamheten?

Némnden presenterar nimndmalen samt
aktiviteter for att uppna malen. Utifran detta gors
ingen uppskattning om méluppfyllelse.

Nar namnden uppsatta méal fér ekonomin?

Namnden gor en negativ budgetavvikelse med -2
803 tkr. Underskottet forklaras genom en
minskad budgetram samt att kostandskrdvande
placeringar paverkat utfallet.

Sker en strukturerad virdering av resultat och
maluppfyllelse (efter limnad rapportering)?

En strukturerad genomgang av aktiviteter under
respektive mal redovisas. Ingen virdering av
resultat gors vilket forsvérar uppskattning av
maluppfyllelse.

Preciserar namnden vid behov vad som ska
goras, nar det ska goras och av vem?

Isamband med delérsrapporten prognosticerar
ndmnden ett underskott med -4,6 mkr. En
atgdrdsplan presenteras i samband med det med
en rad atgirder for att minska underskottet.
Atgirderna kan i vissa fall preciseras ytterligare
och tydligare formulera ansvaret for respektive
atgdrd. I intervjuer uppges att respektive
verksamhetschef har ansvar for verkstéllighet och
forvaltningschef det 6vergripande ansvaret.

[Kommentar/sammanfattande bed6mning:

Var bedomning, utifrén var 6versiktliga granskning, ar att namndens redovisade resultat ar delvis forenligt med faststéllda méalen
ur ett verksamhetsmaéssigt perspektivmen inte ur ett ekonomiskt perspektiv. Namnden gor ett underskott for ret.

Vidare dr vir bedomning att ndmnden i allt visentligt vidtar tillrédckliga dtgérder for né faststdllda mal.

Var bedomning, utifrén var oversiktliga granskning, ar att ndimnden har en i allt viisentligt tillfredsstillande aterrapportering till
fullmiktige over sin verksamhet.

versiktlig granskning av styrelsens och ndmndernas ansvarsutévande 2017 April 2018
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Intern kontroll 2017

Kommentarer/noteringar

Internkontrollplan har upprittats fér ir 2017 och
2018 i enlighet med policy for intern kontroll?

Internkontrollplan f6r 2017 har upprittats. 2017-11-
23 antog nimnden interkontrollplan fér 2018.

Internkontrollplan har antagits av ndmnden?

Internkontrollplan f6r 2017 antogs i samband med
framtidsplanen,

‘Internkontrollplanen innehaller kontrollmoment
avseende ndmndens verksamhet?

Verksamhetsmal 4r inkluderade i ndimndens
internkontrollplan.

Internkontrollplanen innehéller kontrollmoment
avseende ndimndens ekonomi?

Kontrollmoment for ekonomin har utformats.

Uppf6ljning/rapportering enligt
internkontrollplan har skett till ndmnden under
aret?

Aterrapportering har skett i samband med
delérsrapportering och drsredovisning.

Nidmnden har erhallit rapportering om vidtagna
atgarder vid eventuella brister?

Eventuella brister och vidtagna atgarder framgér av
rapporteringen.

Kommentar/sammanfattande bed6mning:

verksambhet.

Var bedomning, utifriin var 6versiktliga granskning, dr att nAmnden utdvar en i allt vasentligt tillfredsstillande kontroll ver sin

Oversiktlig granskning av styrelsens och ndmndernas ansvarsutévande 2017

PwC

April 2018
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KOMMUN

Vuxen- och omsorgsférvaltningen TJANSTESKRIVELSE

Upprattad: 2018-08-15
Diarienummer: SN.2018.7

Vuxen- och
omsorgsnamnden

Riktlinjer HSE 2018

Forslag till beslut i vuxen- och omsorgsnamnden

1. Vuxen- och omsorgsnimnden faststiller "Riktlinjen f6r anmilan enligt lex
Maria".

Sammanfattning

Arendet omfattar en riktlinje. Det 4r "Riktlinje fér anmilan enligt lex Maria".
Riktlinjen ska vara ett stod f6r anstillda inom vuxen- och omsorgsférvaltningen i
utférandet av hilso- och sjukvardsuppgifter pa ett kvalitativt och rittssikert sitt.

Arendebeskrivning

For att sikerstilla olika handlingar och utférande av arbetsuppgifter inom den
kommunala hilso- och sjukvarden i enlighet med hilso- och sjukvardslagen, ska
det finnas riktlinjer. Riktlinjen dr framtagen av medicinskt ansvarig sjukskoterska.

Avsikten dr att riktlinjer ska sdkerstilla kvalitet och rittssikerhet 1 varden f6r den
enskilde patienten. Riktlinjer ska vara ett stéd for anstillda i utférandet av ett
kvalitativt gott arbete f6r den enskilde som dr i behov av hilso- och
sjukvardsinsatser.

Jamstalldhetsanalys utifran checklista
Jamstilldhetsanalys ér inte tillimpligt i drendet

Beslutsunderlag
1. Tjansteskrivelse 2018-08-15

2. Riktlinje f6r anmilan enligt lex Maria

Beslutet ska skickas till
~ Birgitta Larsson, medicinskt ansvarig sjukskéterska
~ Nina Overkvist, enhetschef HSE

Ann Malmstrém Birgitta Larsson
Forvaltningschef Medicinskt ansvarig sjukskdterska

Gnesta kommun | 646 80 Gnesta | vaxel: 0158 - 275 000 | gnesta.kommun@gnesta.se
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1 Syfte
Syftet med anmélan enligt Lex Maria till inspektionen for vard- och omsorg (IVO) ar att fa till stand en objektiv
utredning om anledningen till en intraffad allvarlig skada, for att darigenom forebygga att liknande handelse
intraffar i framtiden. Ett annat syfte ar att den drabbade patienten, anhorig och narstaende genom en
utredning sa langt det ar maojligt ska fa klarhet i vad som faktiskt intraffat.

1.1 Definition
Lex Maria ar det vardagliga namnet pa anmalningsskyldigheten som féljer av 3 kap. 5 § i
Patientsdkerhetslagen.

Vardskada och allvarlig vardskada samt de andra ord och begrepp som definierasi 1 kap. 2-6 § i
patientsdkerhetslagen (2010:659). Med vardskada avses i denna lag lidande, kroppslig eller psykisk skada eller
sjukdom samt doédsfall som hade kunnat undvikas om adekvata atgarder vidtagits vid patientens kontakt med
hélso- och sjukvarden.

Med allvarlig vardskada avses vardskada som;

e Arbestdende och inte ringa, eller
e Har lett till att patienten fatt ett vasentligt 6kat vardbehov eller avlidit

2 Ansvar och roller

Chef for den enhet dar skadan har uppkommit ansvarar for att géra en bedémning om allvarlighetsgraden pa
skadan. Om skadan bedéms som allvarlig ska hdandelsen rapporteras till medicinskt ansvarig sjukskoterska
(MAS) och for kdannedom till verksamhetschef for halso- och sjukvarden.

2.1 Anmadlningsansvarig
Av vardgivare (namnd) fér vuxen- och omsorgsférvaltningen har befattningshavare MAS fatt delegering for
anmalningsskyldigheten enligt Lex Maria gentemot Inspektionen fér vard-och omsorg (1VO).

2.2 Analys
Nar en allvarlig vardskada intraffar gor MAS en analys av hdandelsen. Efter resultat av analysen anmals drendet
till IVO som en Lex Maria.

2.3 Vad ska anmadlas
Vid allvarlig vardskada ska MAS géra en anmalan enligt Lex Maria till IVO.

Enligt patientsdkerhetslag ar en vardskada allvarlig om skadan ér:

e Bestdende och inte ringa, eller
e Har lett till att patienten fatt ett vasentligt 6kat vardbehov eller

Anmalan och utredningen ska till IVO snarast maojligt fran det att handelsen intraffade.

Dokumentnamn Faststidlld/reviderad Beslutsinstans
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2.4 Vardskador som intraffat i annan vardgivares verksamhet

En vardenhet/vardgivare ska dven underratta annan enhet/vardgivare som vardat patienten, i de fall en
handelse kan vara anmalningspliktig, intraffat i denna verksamhet. Detta géller om det inte finns hinder enligt
bestammelserna om sekretess i offentlighets- och sekretesslagen eller tystnadsplikt enligt
patientsdkerhetslagen.

3 Innehadll i anmalan enligt Lex Maria
Nér ett arende anmals till IVO enligt lex Maria innebér det att det ar sjalva handelsen som anmails, inte nagon
person.

En utredning av en hindelse som har medfort en allvarlig vardskada ska innehalla uppgifter om:

e Handelseforloppet

e Nar handelsen intraffade, uppmarksammades och rapporterades

o Vilka konsekvenser av hdandelsen har medfort och

e Vardgivarens analys och bedémning av bidragande och bakonliggande
orsaker till hdndelsen

Utredningen ska vidare innehalla uppgifter om

Vilka atgarder som ar beslutade och har vidtagits eller ska vidtas for att forhindra att en liknande handelse
intraffar igen eller for att begréansa effekterna av en handelse som inte helt gar att forhindra

e Vem eller vilka som ansvarar for att argardena vidtas

e Tidsplanen for nar dtgardena ska vara vidtagna

o Vem eller vilka som ansvarar for uppféljningen av atgardena, och

e Hur hélso- och sjukvardspersonalen har informerats eller ska informeras om
vardgivarens analys och bedémning av hdandelseanalysen.

e Vid handelser dar tveksamhet rader kring anmalningsplikt, kan berérd
personal anda uppmanas att géra minnesanteckningar som minnesstod vie
eventuell senare begdran om beskrivning av handelsen.

Anmalan ska ocksa innehalla:

e Yttranden fran berérd personal
e Om mojligt patient/anhorig eller narstdendes upplevelse av hdandelsen

e Gallande rutiner i tillampliga delar
e Journalkopia (inkl. ordinationslista osv).

Om patienten begar det eller sjélv inte kan beskriva eller formedla sin upplevelse av handelsen, bor denna
mojlighet erbjudas en narstaende. Detta under forutsattning att det inte finns hinder enligt bestimmelserna
om sekretess i offentlighets- och sekretesslagen eller tystnadsplikt i patientsakerhetslagen.
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Verksamheten ska sa snart som majligt informera patient som har drabbats av en allvarlig vardskada om:
e att en anmalan har gjorts till IVO, och

e om IVO:s besluti drendet

4 Om IVO:s bedémning

Om IVO i sin bedomning skulle komma fram till att personal inom hélso- och sjukvarden, uppsatligen eller av
oaktsamhet, inte fullgjort sina skyldigheter enligt forfattningar som ar av direkt betydelse for sdkerheten i
varden, drendet kan dock foras vidare till halso- och sjukvardens ansvarsndmnd, HSAN.

HSAN kan sedan besluta om disciplinpaféljder, aterkallelse av legitimation, eller en provotid for legitimationen.

5 Information och medverkan av patient/anhérig och

narstdende vid allvarlig vardskada
Socialstyrelsen foreskriver att patient/anhdrig och narstaende ska underrdttas om handelsen foranlett en
anmalan enligt lex Maria och ska ocksa majlighet att medverka i utredningen, t ex. genom att beskriva sin
upplevelse av handelsen.

En anteckning ska goras i patientjournalen om att patient7anhorig eller narstaende underrattats om anmaélan
enligt lex Maria. Det ska dven antecknas om informationen inte lamnats och i sa fall anledningen till detta.

6 Vid avslutad handelseanalys/utredning
MAS ska efter avslutad hdndelseanalys rapport och allt innehall till IVO. Resultatet av hdndelseanalysen
aterkopplar mas till verksamheten.

Chef for enheten dar handelsen har uppkommit ska planera fér nar och hur de insatta atgardena ska féljas upp
genom skriftlig handlingsplan.

7 Beslut av IVO efter anmalan
Efter beslut av IVO i drendet ska MAS informera enhetschef, verksamhetschef och forvaltningschef for
kannedom att ett svar inkommit och ser till att ndmnden informeras om svar.

8 Sekretess
En anmalan enligt lex Maria kan innehalla uppgifter som omfattas av sekretess. Detta galler dven skrivelser
som patient/anhorig eller nirstaende gjort. Innan du lamnar ut ndgon information om innehallet i en lex Maria
kontakta anmalningsansvarig.
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Vuxen- och
omsorgsnamnden

Bevarande- och gallringsplan

Forslag till beslut i vuxen- och omsorgsnamnden

1. Forslag till bevarande- och gallringsplan f6r vuxen- och omsorgsnimnden
faststalls.

2. Upphiva nu gillande bevarande och gallringsplan f6r vuxen- och

omsorgsnimnden d.v. socialnimnden.

Sammanfattning

Gnesta kommuns arkiv utgor enligt arkivlagen en del av det nationella kulturarvet,
och de handlingar som bevaras ska tillgodose behovet av information for
kommunens egna verksamheter, f6r allmidnheten och for forskningen.

Enligt arkivlagen far dock allmdnna handlingar gallras av nédvindighet eftersom
arkiven annars skulle svimma Gver av handlingar som inte ér intressanta att
bevara. Det dr dirfor tillatet f6r vuxen- och omsorgsnimnden att fatta beslut om
att gallra de allmanna handlingar som inte anses uppfylla nagot av kriterierna
ovan, och dir det inte finns specifika lagkrav om bevarande. Dessa handlingar
aterfinns i en bevarande- och gallringsplan, som revideras vid behov.

Arendebeskrivning

Nuvarande bevarande- och gallringsplan antogs av socialnimnden 2003 och ir i
stort behov av revidering. Da revideringen dr omfattande antas planen pa nytt.
Gallringsfrister f6r handlingar som dr kommunévergripande, exempelvis
personalhandlingar, upphandlingar och ekonomi faststills av kommunstyrelsen
och giller dven for andra férvaltningar.

Jamstalldhetsanalys utifran checklista

Checklista for jimstilldhetsanalys bedoms inte vara tillimplig 1 drendet da
regelverket f6r gallring inte paverkas av vilken konstillhorighet personen i
handlingarna har.

Overensstdammelse med kommunens styrdokument

Vuxen- och omsorgsnimndens bevarande- och gallringsplan revideras i enlighet

Gnesta kommun | 646 80 Gnesta | vaxel: 0158 - 275 000 | gnesta.kommun@gnesta.se
www.gnesta.se | besdksadress: Vastra Storgatan 15 | organisationsnummer: 212000-2965
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med Gnesta kommuns arkivreglemente.
Beslutsunderlag

1. Tjansteskrivelse 2018-07-30
2. Forslag till bevarande- och gallringsplan

Beslutet ska skickas till

~ Arkivansvarig
Ann Malmstrom Andreas Sdger
Forvaltningschef Arkivarie
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Bevarande- och gallringsplan fér vuxen- och
omsorgsnamnden

Inledning
3 § arkivlagen (1990:782)

Myndigheternas arkiv idr en del av det nationella kulturarvet och arkiven skall
bevaras, hallas ordnade och vardas sa att de tillgodoser

1. ritten att ta del av allmdnna handlingar (offentlighetsprincipen),
2. behovet av information for rittskipningen och foérvaltningen, och
3. forskningens behov.

Enligt 10 § arkivlagen far dock allmédnna handlingar gallras, vilket dr nédvandigt
eftersom arkiven annars skulle svimma 6ver av handlingar som inte ér intressanta
att bevara. Det ar darfor tillatet f6r vuxen- och omsorgsnimnden att fatta beslut
om att gallra allmdnna handlingar som bedéms sakna betydelse for rittssikerhet
och forvaltningens egen verksamhet, liksom for framtida forskning.

Vissa typer av handlingar och drenden inom vuxen- och omsorgsférvaltningen har
lagstadgade gallringstider, samt aven lagstadgad gallring. Vilka handlingstyper som
berérs av detta framgar 1 planen.

Vad ar en allman handling?

Begreppet allmin handling avser handlingar som férvaras hos ett allméint organ,
exempelvis en kommun. Eftersom begreppet syftar pa informationen och inte
sjalva mediet sd kan innehallet vara bade analogt och digitalt. Tre kriterier ska vara
uppfyllda for att det ska rora sig om en allman handling:

1. Det ska r6ra sig om en handling enligt tryckfrihetsférordningen (TF 2:3)
2. Handlingen ska férvaras hos myndigheten

3. Handlingen ska vara antingen inkommen eller upprittad hos myndigheten (TT
2:6 och TF 2:7)

Om en allmin handling blir offentlig eller sekretessbelagd beror pa uppgifterna i
innehallet.

En stor del av vuxen- och omsorgsférvaltningens allminna handlingar ar
sekretessbelagda eftersom de behandlar kinsliga personuppgifter.

Arenden och journaler

Storre delen av vuxen- och omsorgsférvaltningens handlingar halls ordnade
genom att de samlas i drenden eller journaler. Journaler och individirenden ar
alltid knutna till en person och upprittas i respektive verksamhet. Journaler och
drenden fran olika verksamheter fir inte sammanblandas. Sekretess rader mellan
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exempelvis individ- och familjeomsorgens drenden och hilso- och sjukvardens
patientjournaler.

Enligt offentlighets- och sekretesslagen (OSL) ska allminna handlingar registreras
alternativt hallas ordnade pa annat sitt, detta oavsett om de dr sekretessbelagda
eller ej. De handlingar som inte registreras i diariet ska vara enkla att hitta och det
genom (ndgon form av) logisk ordning/sortering, t.ex. kronologisk eller alfabetisk.
Anledningen till att dven sekretessbelagda handlingar skall registreras ér att det ska
vara mojligt for alla och envar att se att de existerar, det ska med andra ord inte ga
att gbmma handlingar genom sekretessbeliggning.

For de handlingar som /nfe registreras ska det utan svarighet gé att fastsla om
handlingen inkommit eller upprattats.

I regel ar handlingar som halls ordnade pa annat sitt gallringsbara, men detta
anges for respektive handlingstyp i1 bevarande- och gallringsplanen. Det dr alltsa
inte tillatet att gallra handlingar bara f6r de inte har registrerats.

Handlingar for kannedom

En del handlingar som kommer in till vuxen- och omsorgstérvaltningen dr endast
tor kinnedom och foranleder ingen dtgard. Om dessa innehaller sekretess maste
de registreras.

Gallringsbara handlingar i arenden och journaler

En del handlingar som registrerats kan gallras eftersom de saknar betydelse efter
att en viss tid forflutit. I drenden dr det vanligtvis handlingar som visar pa den
administrativa processen, d.v.s. hur drendet har handlagts. En inbjudan till ett
mote saknar exempelvis betydelse efter att motet har dgt rum. I journalforing kan
det ex. handla om kallelser till undersokningar.

De handlingar som skall bevaras dr de som tillfér drendet eller journalen
information. Sjilvklara handlingar dr saidana som ligger till underlag f6r beslut och
andra atgarder. Grundregeln 4r att om man ér osiker pa huruvida en handling
tillf6r information eller inte sa ska den sparas.

Individarenden i enskild verksamhet

Individirenden som hanteras inom en enskild verksamhet skall f6lja samma regler
som inom vuxen- och omsorgsforvaltningen. Reglerna faststills i det avtal som

kommunen ingir med den enskilda verksamheten (giller utférare inom hemtjinst,
HVB-hem, LSS-verksamhet etc.).

Handlaggarens och annan personals ansvar

Reglerna for allmanna handlingar ér, som tidigare nimnts, oberoende av vilket
format de hanteras i. Det ska alltsd inte goras nagon dtskillnad 1 hanteringen
mellan brev i pappersform, e-post, SMS, telefonsvararmeddelanden eller inldge via
sociala medier.
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En handling som tillfor ett drende eller journal information ska registreras, och
den som tar emot handlingen ansvarar ocksa for att den blir registrerad.

Gallringsfrister

Gallring av handlingar i ett drende gors alltid efter att drendet dr avslutat, och
gallringsfristen borjar alltid 16pa kalenderarsvis fran den tidpunkt dd drendet
avslutats. T.ex. avser en gallringsfrist pa 10 ar tio bela kalenderar.

Nir gallringsfristen “vid inaktualitet” anges betyder det att informationen i
handlingen ir av tillfallig betydelse och att den kan gallras nir verksamheten inte
lingre har behov av den. I anmarkningskolumnen specificeras i vissa fall
forutsittningar for nir handlingen anses vara inaktuell.

Gallringsfrister antagna av kommunstyrelsen

De typer av handlingar som aterfinns hos alla férvaltningar i kommunen faststalls
av kommunstyrelsen:

- Nidmndshandlingar

- Hemsidor och sociala medier
- Upphandlingar och avtal

- Ekonomihandlingar

- Personalhandingar

- Klagomal och synpunkter (ej individdrenden, lex Maria eller lex Sarah).

Urvalsbevarande

I socialtjanstlagen finns rekommendationer om urvalsbevarande. For gallringsbara
individdrenden bevaras som regel ett urval for framtida forskning. De drenden
som bevaras dr de som r6r personer fédda dag 5, 15 och 25 1 varje manad.
Resterande drenden gallras i sin helhet.

Ett urvalsbevarande tillimpas dven for patientjournaler, f6r mer information se
avsnitt Halso- och sjukvard.

Gallring

Att gallra innebir att forstora allmdnna handlingar eller uppgifter i allminna
handlingar, eller vidta andra atgirder med handlingarna som medfor

* forlust av betydelsebirande data
e forlust av méjliga sammanstallningar
e forlust av sokmojligheter, eller

* f6rlust av mojligheter att bedoma handlingarnas autenticitet.
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For att information skall betraktas som gallrad maste bade den digitala och den
pappersbaserade informationen forstéras. Den senare ér ofta att rikna som kopior
da det mesta upprittas och lagras digitalt i systemet.

Gallringsrad

Bevarande- och gallringsplanen f6r vuxen- och omsorgsnimnden baseras till
overvagande del pa Sveriges Kommuner och Landstings (SKI.:s) gallringsrad som
finns i skrifterna Bevara eller gallra, samt aktuell lagstiftning inom
verksamhetsomradet. Inventering av aktuella handlingstyper har utforts vid
respektive verksambhet.

For mer information kring arkivering och gallring se arkivreglemente f6r Gnesta
kommun.

Journaler och akter i verksamhetssystem

I raden fran SKL anges férutsittningarna for att kunna skanna journalhandlingar
som inkommit i pappersform, och dérefter ha moijlighet att gallra originalen. En
hinvisning limnas till Socialstyrelsens vagledande uttalande i en skrivelse till
Socialdepartementet 2002-10-07 (dnr 50-8092/2002). Kravet om bevarande av
journalhandlingar anses uppfyllt om det framstills likalydande kopior, vilka
beh6ver inneha sidan kvalitet att de 4r i lasbart skick under hela bevarandetiden,
och skanningen ska utféras med teknik, metoder och rutiner som sikrar kvaliteten
vid langtidslagring.

Eftersom fragan om det pa ett informationssikert sitt gar att spara information i
aktuellt verksamhetssystem under fem till tio ar inte 4r helt utredd, samt att det i
nuldget inte finns nagot digitalt arkiv att leverera till, sa ges det i denna plan inte
nagon anvisning om skanning. Det material som inkommer pa papper behéver
sparas 1 pappersform tills vidare. Huruvida akter och journaler behover skrivas ut
pa papper under radande gallringsfrist dr en fraga for I'T (i samrad med
systemfOrvaltare) att besvara.

Aktrensning

I samband med att ett drende avslutas behover det rensas. Rensning bor ske i
samband med att ett 4rende avslutas och senast zznan den arkiveras. Om en akt
inte rensas fore arkivering sa innebir det att samtliga handlingar i akten blir
allminna. Ha for vana att rensa akten nar drendet avslutats, det underlittar dven
tor den som senare ska utfora gallring i akten.

For instruktioner, se separat dokument Asrensning (f6r vuxen- och

omsorgsforvaltningen).
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Halso- och sjukvard

Enligt patientdatalagen (2008:355) maste en patientjournal sparas 1 10 ar efter sista
anteckning innan den far gallras. Socialnimnden fattade ar 2008 beslut om att
bevara samtliga analoga patientjournaler for framtiden, vilka (i kommunarkivet)
kommit att uppta relativt stor yta i sekretessutrymmet. Dessforinnan bevarades
endast ett urval, d.v.s. fran personer fédda dag 5, 15 och 25 i varje manad.
Beslutet grundade sig pa nya rekommendationer fran SKL och Riksarkivet, som i
sig inte riktade sig specifikt mot kommunal verksambhet.

I det uppdaterade gallringsradet som utkom 2015 forklarades (den fortsatta)
rekommendationen att bevara alla patientjournaler genom att allt fler kommuner
och landsting anvinder sig av system for langsiktigt bevarande (e-arkiv), och
darigenom har andra méjligheter att hantera stora mangder information. Det finns
med digital hantering inte lingre lika stor anledning att gallra pa grund av
utrymmesskal, vilket gor att fler faktorer som motiverar totalbevarande kan
inkluderas. Gnesta kommun har dnnu inte nagot e-arkiv varpa problemet med
upptagande av fysiskt utrymme (journaler utskrivna pa papper) kvarstir. Dock
avsitter dven ett urvalsbevarande stora mangder handlingar vilket gor det
sannolikt att framtida forskning danda kommer ha méjlighet till analys av virden i
Gnesta kommun. Malsittningen dr att pa sikt kunna dterga till ett totalbevarande
av patientjournaler 1 Gnesta kommun, men da forst efter att ett system for
langsiktigt bevarande inforts.

Nir det i kolumnen Bevara/Gallras anges Bevaras for handlingar som ingir i
patientjournal ska samtliga handlingar for personer fédda dag 5, 15 och 25 i varje
manad bevaras, 6vriga gallras efter 10 ar (efter sista anteckningen/inkommen
handling/upprittad handling).

Centrala dokument

Handlingstyp Bevara/Gallras Kommentar

Delegationer rérande Bevaras T.ex verksamhetschefens

Overgripande ansvar delegation till ersattare vid
ledighet.

Patientinformation Bevaras Avser information till patient

framtagen i en bestamd
beslutsprocess hos den egna
huvudmannen eller
vérdgivaren, i form av t.ex
broschyr, skrivet eller kopierat
blad, textdokument pa
hemsida etc. med allman eller
specifik (ej individuell)
information till patient.

1 arkivexemplar av broschyr
etc. bevaras.
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Policy for halso- och Bevaras Avser policydokument

sjukvérdsarbetet utfardade av den egna
huvudmannen eller
vardgivaren.

Riktlinjer for halso- och Bevaras Avser riktlinjer utfardade av

sjukvard den egna huvudmannen eller
vardgivare.

Rutin- och Bevaras Avser rutinbeskrivningar etc.

metodbeskrivningar, utfardade av den egna

handbdcker etc. huvudmannen eller
vardgivaren.

Standardiserad vardplan Bevaras Vardplan uppréttas for

patienter med samma
medicinska diagnos eller
likartade problem, som
underlag for olika
undersdkningar och
behandlingar. Planen ska
innehdlla en sammanstalining
av vetenskapliga fakta och
beprovad erfarenhet for
aktuell diagnos etc.

1 arkivexemplar av varje
standardiserad vardplan
bevaras.

Vardbegaran

Handlingstyp

Bevara/Gallras

Kommentar

Vérdbegaran, avslag pd

Se kommentar

Eget utgdende avslag (kopia)
gallras efter 10 3r. Inkommet
avslag bevaras i
patientjournal.

Vérdbegaran, bekraftelse pa

Se kommentar

Egen utgdende bekraftelse
(kopia) gallras efter 3 &r.
Inkommen bekraftelse bevaras
i patientjournal.

Vérdbegaran, egen utgdende

Bevaras

Ingadr i patientjournal och
bevaras dar (kopia).

Oppen och sluten vard

Handlingstyp

Bevara/Gallras

Kommentar

Férvaring av
patienttillhérigheter,
handlingar rérande

Gallras efter 2 ar

Avser upprakningar, signerade
listor, kvittenser etc. Gallras 2
3r efter utkvittering.

ID-band

Se kommentar

Avser handledsband (motsv.)
med uppgift om patientens
identitiet. Gallras i samband
med utskrivning. (ID-uppgifter
pd avliden ska sitta kvar pd
kroppen).
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Kallelser

Se kommentar

Kallelse som ligger till grund
for fakturering (t.ex vid
uteblivet besok) och utgor
rakenskapsinformation gallras
efter 10 ar, Gvriga t.ex.
meddelande frdn annan klinik,
sjukhus eller vrdcentral om
erhdllen tid gallras vid
inaktualitet.

Kallelse, notering om.

Bevaras

Delegation och ev.
dterkallande av delegation for
medicinska arbetsuppgifter pd
verksamhetsnivd

Gallras efter 10 &r

T.ex delegation att dela ut
lakemedel till patient.

Patientdata (registeruppgifter)
med kompletterande uppgifter
i patientadministrativt system

Se kommentar

Nya uppgifter fér laggas till.
Uppdatering av
kontaktuppgifter (adress,
telefon etc.) f&r genomféras
I6pande utan att &ndringar
sparas i systemets historik.
Patientuppgifter i form av
namn och personnummer
bevaras, ev. andringar ska
bevaras i systemets historik.
Alla 6vriga uppgifter med
koppling till patient och
vardinsats bevaras, och ev.
andringar ska bevaras i
historik.

Tidsbokningar och
avbokningar

Se kommentar

Gallras efter 10 &r om
uppgifterna utgor underlag for
fakturering, annars gallras vid
inaktualitet.

Tolkbestallning

Se kommentar

Tolkbestallning som utgoér
rékenskapsinformation gallras
efter 10 ar, 6vriga gallras efter
3 ér.

Tvangsvard, intyg om

Bevaras

Intyg om all slags tvéngsvard
bevaras p& papper aven efter
ev. skanning.

Underso6kning, vard och behandling

Handlingstyp

Bevara/Gallras

Kommentar

Barhustransport,
kontrollblanketter (motsv.) vid
transport av avliden patient till
bérhus

Gallras efter 3 &r

Checklistor till grund for
uppfdljning av kvalitet i
vérdprocessen

Se kommentar

Om sammanstalining gors
gallras checklistorna efter 2 ar,
annars ska listorna bevaras.
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Minnesanteckningar vid
Overrapportering

Se kommentar

Avser personalens
minnesanteckningar for
tillfalligt bruk rérande patienter
= arbetsmaterial, rensas bort
vid inaktualitet.

Signaturfortydligandelistor
(handstilsprov)

Bevaras

Avser listor med signatur och
namnfortydliganden som
identifierar personal som
dokumenterar och signerar i
patientjournal.

Signeringslistor

Gallras vid inaktualitet

Efter dokumentation.

Uppfdljningsmeddelande till
hemortslasarett (motsv.)

Se kommentar

Gallras efter vardtidens slut.

Overvakningslistor

Vid inaktualitet

Efter dokumentation.

Patientjournal

Handlingstyp

Bevara/Gallras

Kommentar

Patientjournal (generellt)

Gallras efter 10
ar/Bevaras

Patientjournaler bevaras i
urval (personer fédda dag 5,
15 och 25 i varje manad).

Patientjournal som inte ar
mdojlig att harleda till en
specifik patient

Gallras efter 10 &r

Avser journal som ar helt eller
delvis olaslig, saknar
namnuppgift, eller dar det av
annan anledning inte gér att
faststalla vilken person
journalen avser.

ADL-beddmning, Bevaras

dokumentation

ADL-tréning, dokumentation Bevaras

Analyser/bedémningar, Bevaras

generellt

Anamnes Bevaras Avser patientens
sjukdomshistoria.

Anamnes, omvardnads Bevaras

Anmalan, rapportering etc. till Bevaras Avser t.ex. anmalan till

andra myndigheter socialtjansten.

Ansvarsovertagande vid Bevaras

lakemedelshantering,

dokumentation

Ansdkan om god man Bevaras Avser sjukvadrdens kopia.

Apotekets dterrapport om Bevaras Ingdr i patientjournal och

utbyte av generika for enskild bevaras dar om méjligt. Se

patient text i avsnittet om
lakemedelshantering.

Arbetsskada, anmalan om Bevaras

Dokumentnamn Faststalld /upprattad Beslutsinstans
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Arbetsterapeutens
anteckningar i patientjournal

Bevaras

Avser arbetsterapeutens
anteckningar grundade pd
arbetsterapi- och
forskrivningsprocessen (inkl.
bedémning och utprovning av
medicintekniska produkter).
Ingdr i patientjournal och
bevaras dar.

Beslut om vardbegéran

Bevaras

Antecknas i patientjournal.

Blodtryckslista

Vid inaktualitet

Se listor éver kontroll och
matning av patientens

vakenhet, puls, blodtryck,
temperatur etc., generellt.

Blastraningslista

Vid inaktualitet

Se listor 6ver kontroll och
matning av patientens

vakenhet, puls, blodtryck,
temperatur etc., generellt.

Brev eller meddelande till, fr&n
eller avseende patient

Se kommentar

Brev eller meddelande av
betydelse for vard och
behandling bevaras i
patientjournal.

Brev som inte behdvs for en
god och sdker vard av
patienten diarieférs eller
registreras pd annat satt.

Brev eller meddelande av
tillféllig eller ringa betydelse
gallras vid inaktualitet.

Checklistor av betydelse for
behandling, bedémning, beslut
och diagnos

Bevaras

Checklistor av tillféllig eller
ringa betydelse

Gallras vid inaktualitet

Avser checklistor som t.ex
"Checklista vid patientens
hemgéng” o.dyl.

Daganteckningar rérande
patienter

Se rapportblad.

Datortomografi (skiktréntgen), | Bevaras

utldtanden

Diabetes, uppgifter om Bevaras

Dietjournal (kostlista) Bevaras

Dokumentation i samband Bevaras Avser insats som beddms vara

med utprovning och en halso- och sjukvérdsinsats.

rddgivning rérande hjélpmedel

Dosrecept, individuellt Bevaras Dosrecept i patientjournal
bevaras. Kopia som férvaras
hos patient gallras vid
inaktualitet.
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Egenvardsbedémning Bevaras

EKG-kurvor och utldtanden Bevaras Matningar av hjartfunktionen.

Epikris och slutanteckningar Bevaras Utldtande som beskriver ett
sjukdomsfall med avseende pé
uppkomst, utveckling, forlopp
och behandling.

Epikris, omvardnads Bevaras

Fotvard, bedémning och Bevaras

ordination

Frageformulér, sjdlvskattnings- Se sjalvskattningsinstrument,

instrument etc. sjalvansvarsinstrument,
fr&geformular etc. inklusive
svar eller resultat.

Funktionsmatning Bevaras

Funktionstraning, Bevaras Avser kognitiv, psykisk, social,

dokumentation sensomotorisk eller annan
funktionstraning.

Forbrukningsjournal dver Bevaras

narkotika, individuell

Gipsforeskrifter

Se kommentar

Avser foreskrifter som ar unika
for en specifik patient eller
anteckning om att generell
information har givits till
patient. Ingdr i patientjournal
och bevaras dar.

Glastgonordination (recept) Bevaras
Habiliteringsplaner Bevaras
Hembesok, dokumentation Bevaras
Hemsjukvard, ansokningar och | Bevaras

beslut

HIV-tester, resultat av

Se kommentar

HIV-test med positivt resultat
bevaras i patientjournal.

HIV-test med negativt resultat
bevaras i patientjournal om
sddan finns. Om ingen
patientjournal upprattats
gallras HIV-test med negativt
resultat efter 10 &r.

Hjalpmedelskonsulentens Bevaras
anteckningar i patientjournal
Halsodeklarationer Bevaras
Dokumentnamn Faststalld /upprattad Beslutsinstans
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Hjalpmedelsordinationer Bevaras Originalet skickas till
hjdlpmedelscentral eller
motsvarande.
Ingdr i patientjournal och
bevaras dar.

Implantatsdokumentation Bevaras

Information given till patient Bevaras

eller anhorig, och medgivande

fran denne, uppgift om

Individuella vérdplaner (SIP) Bevaras

Intyg Bevaras Den som utférdar intyget ska
anteckna detta i journalen och
aven spara en kopia av intyget.

Journalkopior som bestdllts fran | Bevaras Fors till den egna

annan vardgivare patientjournalen.

Journaldversikter Bevaras

Kostlista (dietjournal) Bevaras

Kostdagbok ford av patienten Bevaras Bevaras med tanke pd
forskning utifran kostintag for
generationer, kon etc.

Kurvor frdn prov och Bevaras

undersdkningar

Laboratorielistor med svar Bevaras

Laboratorieprovsvar, Se kommentar Preliminara svar som

prelimindra svar (generellt) Overensstammer med definitivt
svar gallras efter 3 &r,
preliminart svar som avviker
frén definitivt svar bevaras.
Angdende svar som bevaras, se
under definitiva svar nedan.

Laboratorieprovsvar, definitiva | Bevaras Obs! att provsvar pa papper

svar (generellt) som ska bevaras inte far gallras
for att svaret skrivits av till
patientjournal. Elektroniska
provsvar bevaras i elektronisk
form alternativt som utskrift p&
papper.

Listor éver administrerade Bevaras

(intagna) lakemedel for enskild

patient
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Listor 6ver intag av mat, vatska | Gallras efter 10 ar Aven anhériga foér sddana listor
etc., generellt t.ex. pd kommunala boenden i
livets slutskede. Dessa
handlingar kan aktualiseras i ett
anmalnings- eller
forsakringsdrende och bor
betraktas som journalhandling
och bor darfor bevaras i 10 3r.

Listor 6ver utférsel av uppmatt | Gallras efter 10 ar Journalhandling.

urin, avforing, krakning etc.,

generellt

Listor dver kontroll och matning | Bevaras

av patientens vakenhet, puls,

blodtryck, temperatur etc.,

generellt

Lakemedelsjournal Bevaras

Lakemedelsbiverkning, uppgift | Bevaras

om

Lakemedelslistor, individuella Bevaras Kopia som forvaras hos patient
gallras vid inaktualitet.

Medicinsk bedémning Bevaras

Medicinlistor Se lakemedelslistor.

Medgivanden fran patient eller | Bevaras

anhorig

Miktionslistor Se listor Gver uppmatt urin,
avféring etc.

MmT-test, resultat av Bevaras Mini Mental Test.

Neurologstatus Bevaras

Omvardnadsanamnes Se Anamneser, omvardnads.

Omvérdnadsepikris Se Epikriser, omvardnads.

Omvardnadsjournal Bevaras

Omvérdnadsmal, dtgérder och | Bevaras

resultat, dokumentation

Omvardnadsstatus Se Status, omvérdnads.

Omvardnadsmeddelanden Bevaras

Ordinationer, generellt Bevaras Avser ordinationslistor,
ordinationskort, noteringar om
telefonrecept etc.

Pacemaker, dokumenterat Bevaras

isdttande, kontroll eller

avlagsnande av

Patientjournaldversikter Se journal6versikter.
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Patologutldtanden Bevaras

Planerad behandling eller Bevaras

annan 3tgérd utifrdn satta mal,

dokumentation

Postoperativ information, Bevaras

dokumentation av

Provsvar Se laboratorieprovsvar.

Psykiatrisk tvangsvérd, Bevaras

ansokan, utldtande, vardintyg,

domar etc.

Rapportblad Bevaras

Rehabiliteringsbedémning Bevaras

Rehabiliteringsplan Bevaras

Rekvisition av Bevaras Avser rekvisition fran den egna

journalhandlingar, uppgift om kliniken till annan klinik eller
vérdgivare.

Remisser, information till Bevaras Uppgift om att muntlig

patienten ang. remiss information ldamnats

(generellt) dokumenteras i patientjournal.

Remisser, inkomna Bevaras Inkommet svar ska bevaras i

svar/utldtanden (generellt) sin helhet, oavsett om
uppgifterna skrivits av eller
forts over till journaltexten.
Svar p& papper bevaras pa
papper. Elektroniskt dverforda
svar integreras och bevaras i
elektronisk form, alternativt
som utskrift pd papper.

Resultat av undersokning Bevaras Bevaras i patientjournal och p&
lab.

Réttad uppgift i journal Bevaras Ev. rattelse ska goras pa sadant
satt att ursprungstexten
fortfarande ar lasbar. Vid digital
journalféring ska andringar
bevaras i systemets historik.

Rontgenutldtanden, definitiva | Bevaras Observera att utldtanden pa
papper inte fér gallras for att
svaret skrivits av till
patientjournal.

Rontgenutldtanden, preliminara | Se kommentar Bevaras om awviker frén det
slutliga utldtandet. Gallras vid
inaktualitet om Gverens-
stémmer med slutgiltigt
utldtande.

Ang. bevarandet, se definitiva
svar ovan.
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Samtal med patient,
dokumentation

Se kommentar

Avser aven samtal fore och
efter vardtillfallet.

Antecknade samtal med patient
av betydelse for vard och
behandling bevaras i
patientjournal, évriga gallras
vid inaktualitet.

Signeringslistor vid ldkemedels-
administration (att ge
lakemedel) till enskild patient

Gallras efter 10 ar

Fysioterapeutens anteckningar i
patientjournalen

Bevaras

Avser fysioterapeutens
anteckningar grundade pd
fysioterapiprocessen (inkl.
bedémning och utprovning av
medicintekniska produkter).

Sjalvskattningsinstrument,
sjalvsvarsinstrument,
frageformuldr etc. inkl. svar
eller resultat

Se kommentar

Observera den sarskilda
sekretessen for uppgifter i
psykologiska prov i 17 kap. 4§
OSL. (Gé&r aven under
bendmningen
instrumentsekretess.)

Sjélvskattningsinstrument etc.
av betydelse for undersékning,
bedémning, beslut, diagnos
eller uppféljning bevaras.

Sjalvskattningsinstrument etc.
av tillféllig eller ringa betydelse
gallras vid inaktualitet.

Smittskydd, sjukvardens Bevaras

anmalningar enligt

smittskyddslagen (2004:168)

och smittskyddsférordningen

(2004:255)

Sondmatningsschema Bevaras Schemat gallras efter 3 &r
forutsatt att alla uppgifter om
sondmatningen antecknas i
patientjournalen.

Spirometriundersdkning, Bevaras

resultat

Status Bevaras

Status, omvardnads Bevaras

Svar Se remissvar.

Sarvardsjournal Bevaras

Underlag for forskrivning Bevaras Avser underlag for t.ex.

(generellt) foérskrivning av hjalpmedel.
Ingdr i patientjournal och
bevaras dar.
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Utldtanden, preliminara

Se kommentar

Bevaras om avviker fran det
slutgiltiga utldtandet. Gallras
vid inaktualitet om
Overensstammer med slutligt
utldtande. Ang. bevarande, se
slutliga utldtanden nedan.

Utldtanden, slutliga Bevaras Observera att utldtanden pd
papper inte f&r gallras for att
svaret skrivits av till
patientjournal.

Utredningar Bevaras

Utskrivningsbeslut Bevaras

Vaccinationer, uppgifter om Bevaras

Virolog, utldtande fran Bevaras Se Utldtanden.

Vérdbegéran, inkommet Bevaras

meddelande om avslag p&

vardbegaran

Vardplan och justerad vérdplan | Bevaras

Vérdintyg Bevaras Avser intyg till patienten om att
vérd och behandling har eller
ska genomforas.

Vandschema Se kommentar Véndschemat gallras efter 10 ar

om anteckning finns i journal
att vandschema satts in och hur
ofta vandning ska utforas,
annars som bevaras.

Vatskebalans, dokumentation

Bevaras

Overkanslighet, uppgift om

Bevaras

Administrativt meddelande

Gallras efter 5 &r

Avser meddelande som inte
innehdller medicinska uppgifter
och som inte pdverkar
arendeprocessen.

Inskrivningsmeddelande.

Gallras efter 5 &r

Sjukhusets meddelande till
kommunen eller primarvérd om
att ansvarig sjukhuslakare
bed6mer att patienten efter
utskrivning kommer att vara i
behov av insatser frdn ndgon
av dessa.

Kallelse och underlag till
vardplanering

Gallras efter 5 &r

Kvittenser och
mottagningsbevis

Gallras efter 5 &r

Avser meddelande (motsv.)
som visar att avsedd mottagare
i systemet 6ppnat
informationen.

Dokumentnamn

Faststalld /upprattad

Beslutsinstans

Bevarande- och gallringsplan f6r vuxen- och
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Meddelande till vérd och
omsorg om att patienten inte
bedéms behéva sluten vérd

Gallras efter 5 &r

Meddelande om att patient &r
utskrivningsklar

Gallras efter 5 &r

Meddelande om stoppad
utskrivning

Gallras efter 5 &r

Registrering och avisering om
att patienten avlidit under
vardtillfallet

Gallras efter 5 &r

Uppgift om utskrivningsbeslut

Gallras efter 5 &r

Utskrivningsuppgifter om
patienten

Gallras efter 5 &r

Information om vardtillfallet
sammanfattas och aviseras till
primarvérd eller kommun.

Utskrivningsmeddelande

Gallras efter 5 &r

Avser meddelande om att
ansvarig sjukhuslakare
bedémer att patienten ar klar
for utskrivning.

Vardplan och justerad vardplan

Bevaras

Vardplanen anses upprattad nar
den justerats av foretradare for
de ansvariga enheterna.

Utldtanden, definitiva och
prelimindra

Se kommentar

Definitiva svar bevaras i
patientjournal och hos réntgen.

Preliminart utldtande som
Overensstammer med definitivt
svar gallras vid inaktualitet.
Preliminart utldtande som
avviker fran det definitiva
utldtandet bevaras i
patientjournal och hos rontgen.

24-timmars blodtryck, resultat | Bevaras Bevaras i patientjournal och pd

av lab.

Blodgruppsanalyser, svar pa Bevaras Bevaras i patientjournal och pd
lab.

Blodprovsanalyser, svar pa Bevaras Bevaras i patientjournal och pa
lab.

Drogtester, svar pa Bevaras Bevaras i patientjournal och pa
lab.

Langtidsregistreringar, resultat | Bevaras Bevaras i patientjournal och pa

av lab.

Spirometriundersokningar, Bevaras Bevaras i patientjournal och pd

resultat av lab.

Urinprov, urinanalyser, Bevaras Bevaras i patientjournal och pd

urinodling, resultat av lab.

Dokumentnamn Faststalld /upprattad Beslutsinstans

omsorgsnimnden

Bevarande- och gallringsplan f6r vuxen- och
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Utldtanden och svar, definitiva
och prelimindra (generellt)

Se kommentar

Definitiva utldtanden och svar
bevaras i patientjournal och hos
lab.

Preliminart utldtande/svar som
Overensstammer med det
definitiva gallras vid
inaktualitet. Preliminart
utldtande/svar som avviker fran
det definitiva bevaras i
patientjournal och hos lab.

Ovriga provtagningar,
undersokningar och diagnoser,
svar pé eller resultat av

Bevaras

Bevaras i patientjournal och pa
lab.

Blandningstabeller, generella

Se kommentar

Gallras 3 &r efter inaktualitet.

Dosrecept for enskild patient

Se avsnitt Patientjournal.

Forbrukningsjournal, narkotika

Se kommentar

Avser journal for
forrddsadministration av
narkotika. Gallras 10 ar efter
inaktualitet. (Journal éver
enskild patients forbrukning, se
avsnitt Patientjournal.)

Forteckning dver
narkotikaansvariga
sjukskoterskor

Gallras efter 3 &r

D.v.s. 3 &r efter inaktualitet.

Forteckningar éver utldamnade
nycklar eller kort till

Gallras efter 3 &r

D.v.s. 3 &r efter dterlamnandet.

lakemedelsforrad

Instruktioner fér Bevaras

ldkemedelshantering

Kvalitetsgranskningar, protokoll | Bevaras Protokoll och utvardering

och utvérderingar fran
fortldpande uppféljning av
verksamheten

bevaras. Underlag gallras efter
3 &r, dock forst efter att
nastféljande granskning
genomforts.

Lakemedelsjournal eller -lista
for enskild patient

Se avsnitt Patientjournal.

Ordinationer enligt generella
direktiv

Gallras efter 10 &r

D.v.s. 10 &r efter inaktualitet.

Protokoll frén Bevaras Avser dokumentation och
kvalitetsgranskning (motsv.) utvérderingar frén fortlépande
uppféljning av verksamheten.
Dokumentnamn Faststalld /upprattad Beslutsinstans

omsorgsnimnden
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Rekvisitioner till apotek

Se kommentar

Avser rekvisitioner till apotek
for lakemedel (inkl. narkotiska
preparat) eller teknisk sprit for
forrddsadministration.

Gallras 10 &r efter inaktualitet.
(Rekvisitioner rérande
lakemedel till enskild patient, se
avsnitt Patientjournal.)

Signeringslistor éver
administrerade lakemedel

Gallras efter 10 &r

Synonymlista/utbyteslista 6ver
likvardiga lakemedel

Gallras efter 3 &r

D.v.s. 3 &r efter inaktualitet.

Aterrapport fr&n apotek om
forskrivning av lakemedel

Gallras efter 3 &r

Avser aterrapport vid
forrddsadministration i
forekommande fall.

Gallras 3 &r efter inaktualitet.

(Rterrapport rérande enskild
patient. Se avsnitt
Patientjournal.)

Aterrapport fr&n apotek om
utbyte av generika

Gallras efter 3 &r

Avser aterrapport for
forr&dsadministration i
forekommande fall.

Gallras 3 &r efter inaktualitet.
(Rterrapport rérande enskild
patient, se avsnitt
Patientjournal.)

Arbetsterapeutens
journalanteckningar

Se avsnitt Patientjournal.

Fysioterapeutens
journalanteckningar

Se avsnitt Patientjournal.

Tidsbokning for fysioterapi

Gallras vid inaktualitet

Kan avse l6pande anteckningar.

Bostadsanpassningsbidrag,
handlingar rérande

Bevaras

Avser kopia av intyg eller andra
handlingar som kompletterar
ansokan (sjalva ansokan
hanteras av den enhet som
fattar beslut i frdgan).

Dokumentation i samband med
utprovning och rddgivning
rérande hjalpmedel

Se kommentar

Om insatsen beddms vara en
halso- och sjukvérdsinsats ska
den dokumenteras i
patientjournal, se avsnitt
Patientjournal.

Ovriga uppgifter om utprovning
och rddgivning gallras vid
inaktualitet.

Funktionsbedémningar Bevaras Kan ingd i utredning och
rehabiliteringsplan.
Dokumentnamn Faststalld /upprattad Beslutsinstans

omsorgsnimnden
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Forsaljning av nya eller
utrangerade hjdlpmedel,
handlingar rérande

Hanteras i enlighet med
ekonomihandlingar i évrigt.

Garantisedlar o.dyl.

Se kommentar

Garantisedlar som hanteras vid
hjdlpmedelsenheten gallras
efter att produktens sdlts eller
pd annat satt tagits ur bruk
(garantisedlar som dverlamnats
av sjukvérden till kund omfattas
inte av gallringsbeslut i denna

plan).

Hjdlpmedelskonsulentens
anteckningar i patientjournal

Se avsnitt Patientjournal.

Informationsblad etc. om
hjalpmedel

Bevaras

1 arkivexemplar av information
som ar egenproducerad eller
framtagen for vardgivarens etc.
rakning bevaras, 6vriga gallras
vid inaktualitet.

Lan av hjalpmedel, handlingar
rérande

Se kommentar

Avser t.ex. laneférbindelser och
kvitteringar vid dterlamnande
av l&nade hjélpmedel.

Gallras 3 &r efter
dterlamnandet.

Ordination av hjalpmedel

Se avsnitt Patientjournal.

Planerade fortsatta insatser, Bevaras Kan ingd i utredning och
dokumentation rehabiliteringsplan.
Rehabiliteringsplan Bevaras Det ska finnas ett mal med

insatsen, vilket dokumenteras i
en plan som anvands for
pdgdende insatser, och vid
uppféljning och utvardering av
insatsen.

Rekvisition av hjdlpmedel

Se kommentar

Avser egen utgdende
rekvisition.

Rekvisition som ej utgor
rékenskapsinformation gallras
efter 5 3r. Rekvisition som
utgor rakenskapsinformation
gallras efter 10 ar.

Tidsbokning vid hjalpmedels-
centrum (motsv.)

Gallras vid inaktualitet

Kan avse l6pande
uppdateringar.

Utredningar om hjélpbehov Bevaras Avser utredning med underlag.

Anmalningar/avvikelsehantering | Bevaras Avser anmalningar och 6vrig

enligt lex Maria utredningsdokumentation.
Dokumentnamn Faststalld /upprattad Beslutsinstans

omsorgsnimnden

Bevarande- och gallringsplan f6r vuxen- och
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Avvikelserapporter rorande Se kommentar Avser avvikelserapporter dver
enskilda patienter utebliven behandling, bristande

informationsdverforing etc.
Avvikelserapporter som blir del
av utredning eller annat
arende, eller som behovs for
uppfoljning bevaras.
Ovriga rapporter gallras efter 3
ar om de genomgatt
handelseanalys dar
sammanstallning har gjort som
bevaras, annars ska dven dessa
rapporter bevaras.
Handelseanalyser Se kommentar Héndelseanalys, checklistor och
handlingsplan for &tgarder
gallras efter 10 ar om det finns
en slutrapport om
handelseanalys som bevaras,
annars ska handelseanalyserna
bevaras.
Korrespondens i Bevaras
fortroendefrégor, mellan
vérdgivare och patientndmnd
(motsv.)
Korrespondens i Bevaras
fortroendefrégor, mellan
vérdgivare och patient
M3l for kvalitets- och patient- Bevaras
sakerhetsarbetet
Riskanalyser Se kommentar Riskanalys, checklistor och
handlingsplaner for tgarder
gallras efter 10 ar om det finns
en slutrapport som bevaras,
annars ska riskanalyserna
bevaras.
Sammanstallningar och resultat | Bevaras (Rapporter som ej
av enskilda avvikelserapporter sammanstallts bevaras, se
Avvikelserapporter)
Skadestandsarenden vid Bevaras
patientskada
Inspektionen for vard och Se kommentar Beslut som rér den egna
omsorg (IVO:s) beslut vérdgivaren bevaras. Beslut
rérande andra vérdgivare som
saknar betydelse fér den egna
vérdgivaren gallras vid
inaktualitet.
Checklistor for vérdenheternas | Se kommentar Checklistorna gallras efter 2 &r
egenkontroll (motsv.) om sammanfattning etc. gjorts
som bevaras, annars ska
checklistorna bevaras.
Dokumentnamn Faststalld /upprattad Beslutsinstans
Bevarande- och gallringsplan f6r vuxen- och - Vuxen- och
omsorgsnamnden omsorgsnamnden
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Sammanfattning,
sammanstallning, presentation
etc. bevaras.

Hygienrond, dokumentation

Se kommentar

Avser protokoll, checklista eller
annan dokumentation fran
hygienrond.

Sammanstallningar bevaras.
Underlag gallras efter 2 &r om
sammanstallning finns och
bevaras, annars ska
dokumentation fran varje rond
bevaras.

Kontroller, dokumentation

Bevaras

Avser dokumenterad kontroll av
t.ex. steriliserings- och
desinfektionsrutiner.

Metodbdcker,
rutinbeskrivningar etc. i
sjukhushygien

Se kommentar

1 arkivexemplar av den egna
organisationens metodbdcker
etc. bevaras, 6vriga gallras vid
inaktualitet.

Patientsakerhetsberittelse

Bevaras

Enligt 3 kap 10§ PSL ska
vérdgivaren senast den 1 mars
varje &r upprétta en
patientsdkerhetsberattelse.

Statistik, allman

Se kommentar

Statistik av betydelse for
verksamheten bevaras. Ovrig
uppfdljning gallras vid
inaktualitet.

Uppfdljning av rutiner,
dokumentation

Bevaras

Avser uppféljning av t.ex.
vérdarbetsrutiner.

Utbildning i vdrdhygieniska
frégor, dokumentation

Bevaras

Ej verksamhetsunik information
som anvants i utbildningen
gallras vid inaktualitet.
Information som ar
egenproducerad eller
framtagen pé& bestéllning frén
myndigheten, vérdgivaren etc.
(bildspel, text etc.) bevaras.

Rtgardsplaner

Bevaras

Avser lokala planer.

Bestdllningar av instrument och
galler (instrumentset)

Se kommentar

Bestallningar som utgoér
rékenskapshandlingar gallras
efter 10 &r. Ovriga bestéllningar
gallras vid inaktualitet om
sammanstallning (t.ex. statistik)
har gjorts som bevaras.

Dossiéer eller akter dver
medicinteknisk utrustning

Se kommentar

Avser t.ex. bruksanvisning,
besiktningar, dokumentation
om egentillverkning m fl.
handlingar som tillkommer
under utveckling och drift.

Dokumentnamn

Faststalld /upprattad

Beslutsinstans

omsorgsnimnden

Bevarande- och gallringsplan f6r vuxen- och
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Gallras 3 &r efter att produkten
sdlts eller pd annat satt tagits
ur bruk.

Funktionshandlingar rérande
produkter

Gallras efter 3 &r

D.v.s. 3 &r efter att produkten
sdlts eller pd annat satt tagits
ur bruk.

Forsaljning av nya eller
utrangerade produkter,
handlingar rérande.

Hanteras i enlighet med
ekonomihandlingar i 6vrigt.

Kontroller, interna och externa,
dokumentation av

Gallras efter 3 &r.

Ordination av medicinteknisk
produkt till enskild patient

Se avsnitt Patientjournal.

Temperaturavldsningar,
dokumentation

Gallras efter 3 ar.

Tillbudsrapporter rérande
medicinteknisk apparatur

Gallras efter 10 &r

HSA-katalogen

Bevaras

Avser lokala kataloguppgifter
(t.ex. KIV, katalog i vast)
lankade till det nationella Halso-
och sjukvérdens samlade
adressregister (HSA-katalogen)
med gemensam sokbild.

Bevaras i versioner genom
uttag av data 1 gang per &r. Ev.
andringar och rattelser av den
far genomforas om andringarna
bevaras i systemets historik.

Uppgifter i lokalt
kvalitetsregister

Bevaras

Uppgifter f&r gallras enbart om
registrerad patient motsatter
sig att uppgifterna ska finnas
med i registret.

Andringar och réttelse av
felaktiga uppgifter far
genomfdras om dessa bevaras i
systemets historik.

Uppgifter i lokalt
patientadministrativt system

Se kommentar

Ny information far tillf6ras.
Kontaktuppgifter (adress, tel,
etc.) far uppdateras I6pande
utan krav pd historik.
Personuppgifter (namn,
personnummer etc) bevaras.
Alla 6vriga personanknutna
uppgifter, t.ex. om vilken klinik
som besokts, bevaras.

Ev. andringar och rattelser av
felaktiga personuppgifter eller
vérdrelaterade uppgifter far
genomféras om andringarna
bevaras i systemets historik.

Dokumentnamn Faststalld /upprattad

Beslutsinstans

Bevarande- och gallringsplan f6r vuxen- och -
omsorgsnimnden

Vuxen- och
omsorgsnimnden
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Uppgifter i 6vriga lokala
vardrelaterade system.

Bevaras

Ny information far tillféras.
Kontaktuppgifter (adress, tel
etc.) far uppdateras I6pande
utan krav pé historik.
Personuppgifter (namn,
personnummer etc.) bevaras.
Alla évriga personanknutna
uppgifter, t.ex. om vilken klinik
som besokts, bevaras.

Ev. andringar och rattelser av
felaktiga personuppgifter eller
vardrelaterade uppgifter far
genomféras om andringarna
bevaras i systemets historik.

Uppgifter till kommunala halso-
och sjukvardsregistret

Halso- och sjukvérden har
uppgiftsskyldighet till detta
register.

Beslutas och inspekteras av
Inspektionen for vérd och
omsorg (IVO).

Uppgifter som lamnats till
externa system, generellt

Beslutas och hanteras av resp.
mottagare (dvs.
informationsagaren).

Bestallningar och rekvisitioner
av journaler

Bevaras

Avser inkomna forfrégningar
och egna utgdende.

Lanekvitton, pdminnelser etc.
gallras vid inaktualitet om
uppgift om att journal 13nats ut,
nar och till vem bevaras pd
annat satt (t.ex. i l&neliggare
eller uppgift som bifogas
journal).

Fullmakter for utldmnande av
uppgifter

Gallras efter 70 &r

Forstdrande av uppgifter i
patientjournal p& begdran av
enskild person, handlingar
rorande

Bevaras bland diarieférda
handlingar

Avser t.ex. IVO:s beslut om
forstérande av uppgifter. Nar
beslut finns om att hel journal
ska forst6ras fér ingen mapp
eller dokumentation finnas pa
journalens plats.

Forteckningar (motsv.) éver
inldnade, utlénade eller
kopierade journaler

Bevaras

Bevaras med tanke p3 ev.
framtida begdran om
journalfdrstéring eller andring.
Galler aven kopior frén
mikrofilmade, skannade eller
helt digitala journaler.

Journalkopior inkomna frdn
annan vardgivare

Bevaras

Avser kopior som bestallts for
patient som det finns en aktuell
vérdrelation till.

Papperskopior fors till den
egenupprattade patient-

Dokumentnamn

Faststalld /upprattad

Beslutsinstans

omsorgsnimnden
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journalen och bevaras dar.
Inkomna elektroniska uppgifter
bifogas egen elektronisk
journal, eller skrivs ut pd
papper och fors till egen
pappersbaserad journal.

Journalnummerforteckningar
(motsv.)

Bevaras

I férekommande fall.

Journalkopior, uppgift om
utldmnade kopior

Bevaras

Begaran av journalkopior ar i
forsta hand en bestallning av
en allman handling som
registreras (diariefors). Vid
utldmnande av journalkopior
gors med fordel en notering i
journalen om aktuellt
diarienummer for att enkelt
kunna spdra hela arendet.

Bevaras med tanke pé ev.
framtida begdran om
journalftrstéring eller andring.
Galler aven kopior frén
mikrofilmade, skannade eller
helt digitala journaler.

Mikrofilmsregister

Bevaras

I férekommande fall.

Reversal dver 6verlamnade
journaler

Bevaras

Uppréttas vid dverlamnande till
arkivmyndighet.

Samtycke till utldamnade eller
delning av uppgifter i journal

Gallras efter 70 &r

Avser skriftliga samtycken eller
noteringar i journal i
férekommande fall.

Sparr samt havande av sparr
rérande tillgdng till uppgifter i
patientjournal, uppgift om

Bevaras

Avser uppgifter i system for
sammanhadllen journalforing.

Individ och familjeomsorg

Nir det i kolumnen Bevara/Gallras anges 5 ar/Bevaras innebir det att
handlingar gallras enligt foreskrift i 12 kap. 1-2 §§ SoL. samt 7 kap. 2 §
socialtjanstférordningen. Handlingar rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 i

varje manad ska bevaras. I de flesta Gvriga fall gallras handlingarna efter fem ar

(efter sista anteckningen/inkommen handling/upprittad handling).

Av rittssikerhetsskil och for att vissa personer skall ha méjlighet att s6ka reda pa
sitt sociala ursprung skall féljande handlingar bevaras under obegrinsad tid

enligt 12 kap. 2 § SoL.:

- Handlingar som kommit in eller upprittats i samband med utredning av

faderskap

Dokumentnamn

Faststalld /upprattad

Beslutsinstans
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- Handlingar som kommit in eller upprittats i samband med utredning om

adoption

- Handlingar som kommit in eller upprittats i samband med att ett barn har

placerats i ett hem for vard eller boende, i ett familjehem eller 1 ett annat

enskilt hem som inte tillhér nagon av forildrarna eller nagon annan som har

vardnaden om barnet.

Observera att for personakter rorande placerade barn dr det endast drenden som

resulterat i en placering som skall bevaras.

Centrala dokument

Handlingstyp

Bevara/Gallras

Kommentar

Lagar, foreskrifter etc. som
utfardats av annan myndighet
pd nationell niva

Dessa dokument ar i allmanhet
att betrakta som
bibliotekslitteratur. De kan
vara styrande for utférandet,
men ar inte allman handling i
den specifika verksamheten
och omfattas dé inte av
gallringsbeslut i denna plan.

Handbok

Bevaras

Avser handbok (motsv.)
utfardad av den egna
huvudmannen.

Delegationer rérande
Overgripande ansvar

Bevaras

T.ex. verksamhetschefens
delegation till ersattare vid
ledighet.

Information till medborgare

Bevaras

Avser information till brukare
framtagen i en bestamd
beslutsprocess hos den egna
huvudmannen, i form av t.ex.
broschyr, skrivet eller kopierat
blad, textdokument pa
hemsida etc. med allman eller
specifik (ej individuell)
information till medborgare.

1 arkivexemplar av broschyr
etc. bevaras.

Policy for verksamhet inom
socialtjansten

Bevaras

Avser policydokument
utfardade av den egna
huvudmannen.

Riktlinjer for socialtjansten

Bevaras

Avser riktlinjer utfardade av
den egna huvudmannen.

Rutinbeskrivningar,
handbdcker etc.

Bevaras

Avser rutinbeskrivningar etc.
utfardade av den egna
huvudmannen.

Dokumentnamn
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Anmalan/ansdokan om uppdragstagare

Handlingstyp Bevara/Gallra Kommentar

Anmalan om att bedriva hem Bevaras Kommunen anmaler ny

for vard och boende verksamhet (7 kap 1 § 3 st
SolL) till IVO. Privat aktor
ansoker om att bedriva hem
for vard och boende.

Ansokan/beslut om att bedriva | Bevaras Privat aktor ansdker om att

hem for vard och boende

bedriva hem fér vard och
boende till IVO varefter
beslutet meddelas kommunen.

Uppdragstagare

Handlingstyp Bevara/Gallra Kommentar

Ansvarsforbindelse for Bevaras

kostnader

Avtal med privata Bevaras Se till att avtalet aven reglerar

uppdragsgivare att dokumentationen som ror
brukare/klienter ska &ter till
kommunen vid upphdrande av
verksamhet, eller om
brukare/klient inte langre ar
aktuell hos de privata
uppdragstagarna. I avtalet ska
aven regleras mojligheten for
kommunen att kontrollera och
félja upp verksamheten hos
den privata uppdragstagaren.

Korrespondens med privata Bevaras

uppdragstagare

Bestallning av utbildningar fran
privata uppdragstagare

Gallras efter 2 &r

Under forutsattning att ingen
utestdende fordran finns.

Boende for nyanldnda

Handlingstyp Bevara/Gallra Kommentar
Beslut om anvisning och Bevaras

mottagande av nyanldnda for

bosattning fran

Migrationsverket

Bosattningsunderlag frén Bevaras

Migrationsverket

Besiktningsprotokoll Gver
boende

Gallras efter 2 ar

Hyreskontrakt, uthyrning och
forhyrning av bostader for
nyanlanda

Se kommentar

Kan gallras efter 2 ar efter
kontraktstidens utgdng under
férutsattning att hyresskuld ej
kvarstér.
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Uppsédgning av bostadskontrakt

Se kommentar

Kan gallras 2 &r efter arendets
avslutande.

Varningsbrev och uppsagningar
med mottagarbevis

Se kommentar

Kan gallras 2 &r efter arendets
avslutande.

Uppfoljning och kontroll av u

ppdragstagare

Handlingstyp

Bevara/Gallra

Kommentar

Meddelande om kontroll/tillsyn

Gallras vid inaktualitet

Kommunfullmaktige ska infér
varje mandatperiod anta ett
program med mél och riktlinjer
for privata utforare.

Checklista Gallras vid inaktualitet 1 arkivexemplar av varje
upprattat mallexemplar
bevaras. Checklistor kan gallras
vid inaktualitet om
sammanfattning/
sammanstallning gjorts, annars
maste de bevaras.

Inspektionsrapport/ Bevaras Uppféljningen i

sammanfattning av kontroll rapport/sammanfattning bor
uppmarksamma hur avtalet
foljs genom att kontrollera
verksamhetens struktur och
processer gentemot avtalet. En
kontroll bor &ven géras pd
individniva.

Begdran om yttrande fran Bevaras

kommun till uppdragstagare

efter kontroll/tillsyn

Yttrande/svar fran uppdrags- Bevaras

tagare efter kontroll/tillsyn

Beslut av kommun om eventuell | Bevaras

3tgard

ﬁ\tg'érdsrapport Bevaras

UppfGljning av dtgarder Bevaras

Utredningar om privata Bevaras I samband med handelsestyrd

uppdragstagares verksamhet

kontroll/ tillsyn.

Missbruk

Handlingstyp

Bevara/Gallra

Kommentar

Ansokningar till institutioner om
vérd

5 8r/Bevaras

Personakt. Galler endast LVM.

Anso6kningar om vard enligt
LVM, med bilagor (i vissa fall)

5 8r/Bevaras

Personakt.

Journaler med bilagor frdn HVB

5 &r/Bevaras

Personakt. I LVM-utredning till
polis ibland.

Dokumentnamn

Faststalld /upprattad

Beslutsinstans

omsorgsnimnden

Bevarande- och gallringsplan f6r vuxen- och

Vuxen- och
omsorgsnimnden




P
B
<m

MUN

STA i

Vuxen- och omsorgsfdrvaltningen

30 (47)

Begdran om handrackning

5 8r/Bevaras

Personakt.

Droganalyser

5 &r/Bevaras

Personakt. Svaret pd analysen.

Kallelser till rattegdng, méte
med handlaggare

Se kommentar

Personakt. Kallelse av klient i

journalsystemet 5 3r/Bevaras.
Kallelser till réttegang gallras

ndr akt avslutats.

Anmalan till halsoundersdkning | Gallras vid inaktualitet Personakt.
Anmdlningar fran polis etc. 5 &r/Bevaras Personakt.
Arendeblad/journalblad/ 5 ar/Bevaras Personakt.
anteckningar

Beslut och beslutsunderlag 5 &r/Bevaras Personakt.
Handlingar rérande 5 &r/Bevaras

understallning till Iansratt (LVM)

vid omedelbart

omhandertagande

Dokumentation av planering, 5 &r/Bevaras Personakt.

t.ex. behandlingsplaner

LOB:ar; rapporter och
anmalningar som inte tillhér
arende eller blir arende,
inklusive register

Gallras efter 5 &r

Sekretess. Original finns hos
polisen.

Meddelande om utskrivning
fran HVB eller liknande

Gallras vid inaktualitet

Personakt. Oplanerat - via
telefon, mail, fax eller
utskrivning.

Ekonomiskt bistand

Handlingstyp

Bevara/Gallras

Kommentar

Ansokan om ekonomiskt
bistédnd

5 &r/Bevaras

Bilagor till
ansokan/beslutsunderlag

Se kommentar

T.ex. uppgifter kostnader for
arbetsresor, kopior p&
hyresavi, hemfdrsakring,
I6nespecifikation, kontoutdrag,
kopior pa rékningar,
anstallningsavtal, lakarintyg,
"spkta jobb”, inbetalningar till
fackférening/a-kassa,
redovisning av skulder, barns
tillgéngar. Gallras efter 5 &r
under forutsattning att
notering i personakt skett av
uppgifter om bilagan (typ av
bilaga samt summa).

Kopior pd rakningar fran
lakare, laboratorier,
institutioner mm (rakningar for

Gallras efter 2 &r

Personakt
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unders6kningar utforda pd
uppdrag av VOF)

Uppgifter om bilaga samt
summa som noteras i

5 ar/Bevaras

personakten

Arendeblad/Journalblad 5 &r/Bevaras Personakt.
Utredning 5 &r/Bevaras Personakt.
Beslut 5 ar/Bevaras Personakt.
Overklaganden, med bilagor 5 3r/Bevaras Personakt.
Yttrande 5 &r/Bevaras

Dom 5 &r/Bevaras Personakt.

Fullmakt/avtal

5 8r/Bevaras

Rterkrav, formedlingskonto,
forskottférman, god man.

ARterkravshandlingar 5 &r/Bevaras Personakt.
Samtycke 5 3r/Bevaras
Dokumentation av planering 5 3r/Bevaras Personakt.

som ror den enskilde, t ex
Overenskommelser,
handlingsplaner, arbetsplaner

Skriftlig information fran andra
aktérer

5 8r/Bevaras

T.ex. beslut fran
Forsakringskassan om
forskottférmaner. Personakt.

Kallelse till méte med
handlaggare mm

Vid inaktualitet

Personakt

Inkomna och utgdende
handlingar av betydelse i
arendet

5 8r/Bevaras

Personakt.

Upprattade handlingar av
betydelse i drendet

5 &r/Bevaras

Personakt.

Inkomna och utgdende
handlingar av tillfallig
betydelse/och eller rutinmassig
karaktar

Vid inaktualitet

Personakt.

Uppréttade handlingar av
tillféllig betydelse och/eller
rutinmdssig karaktar

Vid inaktualitet

Personakt.

Registerkontroll som utgér
underlag for beslut

5 &r/Bevaras. Se

kommentar

Handlaggare kan titta men inte
spara.

Tillfors akten i lasbar form.

Registerkontroller av tillfallig
betydelse

Vid inaktualitet

Personakt.

Foretagskoll, bilregister

5 8r/Bevaras
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Meddelande fran hyresvard Gallras vid inaktualitet Personakt.

Familjeratt och faderskap

Handlingstyp Bevara/Gallras Kommentar

Underréttelse fran Skatteverket | Bevaras Personakt.

om nyfétt barn till ogift mor

Arendeblad/journalblad Bevaras

MF-protokoll Bevaras Personakt. M = mor, F = far.

S-protokoll Bevaras S = sambo.

Begdran om faststdllande av Bevaras

faderskap/foraldraskap

Bekraftelse Bevaras Personakt. Faderskaps-,
foraldraskapserkdannanden/-
bekraftelser.

Forsta brevet till modern Bevaras Personakt. Pdminnelse gér ut
om hon inte hor av sig.

Kallelse till méte (férenklad) Bevaras Oftast inga uppgifter, kommer
de inte pd méte s noteras det
déremot i verksamhetssystem.

Kallelse till méte Bevaras Personakt. Oftast inga
uppgifter, kommer personen
inte p& mote sd noteras det
daremot i verksamhetssystem

Kallelse méte, utpekad man Bevaras Personakt.

Identitetsstyrkande handlingar | Bevaras Personakt. T.ex. kopior av ID-
kort, pass.

Anmaélan om gemensam Bevaras Personakt.

vérdnad

Handlingar i rattsgenetiska och | Bevaras Personakt

rattskemiska undersokningar

Handlingar i arende rérande Bevaras Personakt.

havande av faderskap eller

foraldraskap

Handlingar som upprattats i Bevaras Personakt.

samband med utredning om

nedlaggning av faderskaps-

utredning

Domstolshandlingar/domar Bevaras Personakt.

Intyg Bevaras Personakt. T.ex.
ultraljudsundersékningar,
forlossning, utveckling.
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Handlingar upprattade efter
begaran av bistdnd fr&n annan
kommun eller beslut i namnd
att flytta drendet till annan
kommun

Bevaras

Personakt.

Handlingar kring begdran om
hjalp frén utrikesdepartementet

Bevaras

Personakt.

Svar till Skatteverket om
faststalld fader/foralder

Bevaras

Personakt.

Kopia av namndens protokoll

Bevaras

Personakt.

Byte av efternamn

Handlingstyp

Bevara/Gallra

Kommentar

Begdran om yttrande fran
domstol

Gallras efter 5 &r

Utredning och yttrande till
domstol

Gar tillbaka till domstol.

Vardnad, boende och umgange

Handlingstyp

Bevara/Gallras

Kommentar

Av ndmnden godkdnda avtal
om boende, vérdnad, umgénge

5 8r/Bevaras

Personakt. Far inte gallras
férran barnet fyllt 18 &r. Avtal
for barn som ingér i
forskningsurvalet (5-15-25)
bevaras. Ovriga gallras senast 5
3r efter att barnet fyllt 18 &r.

Avtal som inte blivit godkénda |5 &r/Bevaras Personakt.
Begéran fr&n domstol om 5 &r/Bevaras Personakt.
genomférande av

samarbetssamtal och/eller

umgangesstod i VBU-arenden

Ansokan om kontaktperson vid |5 dr/Bevaras Personakt.
umgange

Uppdrag att utse kontaktperson | 5 &r/Bevaras Personakt.
Rapporter fr&n kontaktperson |5 &r/Bevaras Personakt.
Kontrakt/avtal med 5 3r/Bevaras Personakt.
kontaktperson

Begéran fr&n domstol om 5 &r/Bevaras Personakt.
upplysningar eller utredning i

VBU-drenden

Domar i VBU-arende 5 &r/Bevaras Personakt.
Arendeblad 5 &r/Bevaras Personakt.
Utdrag ur socialregister/ 5 &r/Bevaras Personakt.

polisregister
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Personbevis

5 8r/Bevaras

Personakt.

Inkomna och uppréattade
handlingar av betydelse i
arendet

5 &r/Bevaras

Personakt. T.ex. brev frdn
parterna eller ombud, uppgifter
frén referenspersoner,
lakarutldtande, brev till andra
myndigheter, begaran om
registeruppgifter och begaran
om uppskov.

Upprattade handlingar av
betydelse i arendet

5 dr/Bevaras

Personakt. T.ex. utredning och
andra upprattade handlingar i
samband med upplysningar
eller yttrande till domstolen,
handlingar i samband med
underrdttelse om
beslut/yttrande.

Utredningar i namnarenden till
tingsratten

5 8r/Bevaras

Personakt.

Skriftlig begaran om
samarbetssamtal

Se kommentar

Personakt. Gallras sd snart
samtalen avslutats och
uppgifter éverforts till
avidentifierad statistik.

samband med genomférande
av umgangesstod, t.ex. rapport
frdn umgéngesstodjare

Meddelande till Skatteverket, 5 3r/Bevaras Personakt.
CSN, Forsakringskassan om

godkant avtal

Overenskommelser (om t.ex. 5 3r/Bevaras Personakt.
umgangesresor)

Handlingar som inkommit i 5 &r/Bevaras Personakt.

Anteckningar férda i samband
med samarbetsavtal

Se kommentar

Personakt. Gallras sd snart
samtalen avslutats och
uppgifter dverforts till
avidentifierad statistik.

Brev till parterna infér och
under samarbetssamtal

Se kommentar

Personakt. Gallras sd snart
samtalen avslutats.

tingsratt

Aktenskapslicens 5 &r/Bevaras Personakt.
Meddelande fré&n domstol om Gallras efter 5 ar Personakt.
aktenskapsskillnad m.m.

betraffande personer som

saknar personakt

Kallelser till rattegdng, mote 5 &r/Bevaras Personakt.
med handlaggare m.m.

Motivering och beslut till att 5 &r/Bevaras Personakt.
namnden inte godkant avtal

Pétalande om god man till 5 &r/Bevaras Personakt.
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Redovisning till domstol om 5 &r/Bevaras Personakt.

utfall av umgangesstdd

Adoption

Handlingstyp Bevara/Gallras Kommentar

Utredningar Bevaras Personakt.

Aktualiseringsintyg, anmalan Bevaras Personakt.

om forslag pd barn

Handlingar rérande barnets Bevaras Personakt.

ursprung

Ansokan till tingsratt om Bevaras Personakt.

adoption

Ansdkningar med bilagor Bevaras Personakt. T.ex. om
medgivande.

Beslut, medgivande Beslut Personakt.

Beslutsunderlag Bevaras Personakt.

Beslut/domar Bevaras Personakt.

Intyg om adoptionsutbildning Bevaras Personakt.

Referenser Bevaras Personakt.

Samtycke med bilagor Bevaras Personakt.

Tingsrattens dom Bevaras Personakt.

Uppfdljningsrapporter Bevaras Personakt. T.ex. anteckningar
frdn hembesok.

Utdrag ur socialregister/polis- Bevaras Personakt.

register

Yttranden frdn namnd till Bevaras Personakt.

tingsratt

Yttranden fran Socialstyrelsens | Bevaras Personakt.

rattsliga r&d

Yttrande fr&n Myndigheten for | Bevaras Personakt.

internationella adoptioner

Arendeblad/journalblad Bevaras Personakt.

Rterkallelse av medgivande Bevaras Personakt.

Kallelser till rattegdng, mote Vid inaktualitet Personakt.

med handlaggare m.m.

Medgivande till némnden att Vid inaktualitet Personakt.

hamta uppgifter ur andra

register, sekretesseftergift

Yttrande fr&n behandlande Bevaras Personakt.

lakare
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Inkomna, utgdende och
upprattade handlingar av
betydelse i arendet

Bevaras

Personakt.

Overklagande, med bilagor

Bevaras

Personakt.

Inkomna, utgdende och
upprattade handlingar av
tillfallig betydelse och/ eller
rutinmassig karaktar

Vid inaktualitet

Familjehem/kontaktfamilj

Handlingstyp

Bevara/Gallras

Kommentar

Anstkan om att bli
familjehem/jourhem

Bevaras vid uppdrag

Bevaras i sokandens personakt.

kontaktfamilj/kontaktperson

Utredningar/sammanfattning Bevaras Personakt. Vid uppdrag ska
av familjehem/jourhem kopia ligga i barnets akt.
Ansokan om att bli Bevaras

Andra kommuners placeringar

Vid inaktualitet

kontaktfamilj/kontaktperson

Utredningar/sammanfattning av | Bevaras Personakt.
kontaktfamilj/kontaktperson
Avtal med familjehem/jourhem/ | Bevaras Personakt.

Forteckningar 6ver barn som
vistas i familjehem eller annat
sarskilt boende

Se kommentar

Gallras ndr ny forteckning
upprattats.

Forteckningar éver familjehem/
kontaktperson/ kontaktfamilj

Se kommentar

Gallras nér ny forteckning
upprattats.

Forteckningar éver barn i Bevaras

respektive familjehem

Forteckningar éver feriechem Bevaras Kan ingd i verksamhets/
drsberattelserna. Feriehem &r
aven kolloverksamhet.

Ansvarsforbindelser Bevaras Personakt.

Antal om ersattningar vid Bevaras Personakt.

vardnadsoverflyttningar

Beslut om placering Bevaras Personakt.

Beslutsunderlag, journalblad Bevaras Personakt.

Beslut om vdrd/medgivande Bevaras Personakt.

Handrackningsbegdran Bevaras Personakt.

Registerutdrag Bevaras Personakt.
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Ekonomiska uppgifter om
familjehems/jourersattning/
kontaktfamilj/kontaktperson

Gallras efter 10 &r

Kan sparas separat i
personakten (vid analog akt)
for enklare gallring.

Intervjuunderlag fran
familjehemmet/jourhemmet/
kontaktfamilj/kontaktperson

Gallras efter gjord
sammanfattning

Meddelande om tillsyn/kontroll | Bevaras Personakt.

av familjehem/jourhem

Rapport dver tillsyn/kontroll Bevaras Personakt. Kan utévas vid
behov av kommunen, frivillig.
Registreras i arendehanterings-
systemet vid misstanke om
missforhéllande.

Anmadlan mot Bevaras

familjehem/jourhem/

kontaktfamilj/kontaktperson

Utredning/rapport Bevaras

Beslut om 3atgard Bevaras

Familjestéd och insatser barn och unga

Handlingstyp

Bevara/Gallras

Kommentar

Minnesanteckningar kring klient

Gallras vid inaktualitet

Statistik, verksamhetsspecifik Bevaras Visar hur mycket de olika
typerna av radgivning har
utnyttjats.

Arsberattelser/verksamhets- Bevaras

berattelser

Orosanmalan (som inte ger
upphov till drende)

Gallras efter 5 &r

Kommer fran skola/barn-
omsorg, annan socialtjanst,
myndighet, enskilda, polis,
migrationsverket, tandldkare
osv. Bekraftelse sker att
anmalan tagits emot.

Skyddsbedémning (som inte
ger upphov till drende)

Gallras efter 5 &r

Sker inom 24 timmar om akut
(omedelbar) insats.

Forhandsbedémning (som inte
ger upphov till drende)

Gallras efter 5 &r

Beslut att inte inleda utredning

Gallras efter 5 &r

Besked till enskild, och ibland
aven till barnomsorg/skola.
Besked via brev alt. muntligt.

Ansdkan om anvisning samt
ekonomiskt bistand

Bevaras

Personakt. Vid ansokan fran en
enskild (klient, foraldrar, god
man, sarskilt forordnad
vardnadshavare) s gors ingen
skyddsbeddmning eller
foérhandsbedémning utan man
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gar direkt till beslutet om att
inleda utredning.

Orosanmadlan (som ger upphov
till arende)

Fem &r efter sista
anteckning

Personakt. Kommer frén
skola/barnomsorg, annan
socialtjanst, myndighet,
enskilda, polis,
migrationsverket, tandldkare
osv. Bekraftelse sker att
anmalan tagits emot.

Skyddsbedémning (som ger
upphov till drende)

Fem &r efter sista
anteckning

Personakt. Sker inom 24
timmar om akut (omedelbar)
insats.

Foérhandsbeddémning (som ger
upphov till drende)

Fem &r efter sista
anteckning

Personakt.

Beslut att inleda utredning utan
insats

Fem &r efter sista
anteckning

Personakt. Besked till enskild,
och ibland aven till
barnomsorg/skola. Besked via
brev alt. muntligt.

Utredning utan insats

Fem ar efter sista
anteckning

Personakt. Inhdmtar
information fran skola,
sjukvérd, foraldrar etc.

Utredning med insats, 6ppen Fem ar efter sista Personakt.

vard anteckning

Utredning med insats, placering | Bevaras Personakt.

Vardplan Bevaras Personakt.

Genomforandeplan Bevaras Personakt. Uppdateras var 6:e
ménad, ibland var 3:e ménad.

Uppf6ljning/6vervagande Bevaras Personakt. Uppdateras var 6:e
ménad, ibland var 3:e ménad.

Avslut Bevaras Personakt.

Insatser barn och unga, anmalan/ansékan LVU

Handlingstyp Bevara/Gallras Kommentar

Ansokan/anmaélan till
forvaltningsratten

Se kommentar

Bevaras vid placering. Vid
avslag pé ansokan/anmadlan,
gallring efter fem ar. Personakt.

Omedelbart omhandertagande | Bevaras Personakt.

Placering Bevaras Personakt.

Vérdplan Bevaras Personakt.

Genomforandeplan Bevaras Personakt. Uppdateras var 6:e
manad, ibland var 3:e manad.

Uppfdljning/dvervagande Bevaras Personakt. Uppdateras var 6:e
ménad. Om upphdrande av
vérden inleds en ny utredning.
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Ansokning om vard enligt LVU | Bevaras Personakt.

till férvaltningsratt med bilagor

Umgdngestverenskommelse Bevaras Personakt. T.ex. kring

med foraldrar umgange.

Beslut Bevaras Personakt.

Beslutsunderlag for placering Bevaras Personakt.

Domar Bevaras Personakt.

Dokumentation av planering Bevaras Personakt. T.ex. arbetsplaner,

rérande enskild handlingsplaner, vérdplaner,
Overenskommelser.

Handlingar rérande under- Bevaras Personakt.

stallning till férvaltningsratt

Journal i hem for vérd eller Bevaras Personakt. Fors till personakt

boende nar de ej langre behovs i
verksamheten. OBS! Vid enskilt
bedriven verksamhet sker
overlamnande (efter avtal) till
kommunen.

Korrespondens av betydelse i Bevaras Personakt.

arendet

Meddelande fran institution om | Bevaras Personakt.

utskrivning

Placeringsmeddelande fran Bevaras Personakt.

Statens institutionsstyrelse

Yttrande (om) enligt lagen om | Bevaras Personakt.

unga lagovertradare (LUL)

Overklaganden Bevaras Personakt.

Kallelse till méte med Gallras vid inaktualitet Personakt.

handlaggare m.m.

Insatser for ensamkommande barn och unga

Handlingstyp Bevara/Gallras Kommentar

Anmalan till hdlsoundersokning | Bevaras Personakt. Finns hos god man.

Beslut i enskilt arende Bevaras Personakt.

Beslut frdn Migrationsverket Bevaras Personakt.

Underlag for atersokning av Gallras vid inaktualitet Finns hos aterstkare, ekonom.

utgivet bistand Beslutet i personakt.

Utredningar i enskilt drende Bevaras Personakt.

Overenskommelser Bevaras Personakt.

Dokumentnamn Faststalld /upprattad Beslutsinstans

Bevarande- och gallringsplan f6r vuxen- och

omsorgsnimnden

Vuxen- och
omsorgsnimnden
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Insatser barn och familj, kvinno- och mansjour

Handlingstyp

Bevara/Gallras

Kommentar

Minnesanteckningar kring
klient

Gallras vid inaktualitet

Statistik, verksamhetsspecifik Bevaras Visar hur mycket de olika
typerna av radgivning har
utnyttjats.

Rrsberéttelser/ Bevaras

verksamhetsberattelser

Insatser barn och familj, medling vid brott

Handlingstyp

Bevara/Gallras

Kommentar

Anteckningar i darendet

Gallras vid inaktualitet

Insatsen ar framst avsedd for
lag6vertradare under 21 &r
samt berorda brottsoffer.
N&gon 6vre &ldersgrans finns
inte i lagstiftningen.

Polisrapport, kopia

Gallras vid inaktualitet

R&d och stod

Handlingstyp

Bevara/Gallra

Kommentar

Minnesanteckningar kring
klienter

Gallras vid inaktualitet

Galler bl.a. r&dgivning kring
missbruk.

Anhdrigprogram

Gallras vid inaktualitet

Begdran om registerutdrag

Handlingstyp

Bevara/Gallra

Kommentar

Begaran om registerutdrag frén
andra myndigheter

Gallras vid inaktualitet

Av tillféllig betydelse. Inkommer
frén ex. transportstyrelsen,
forsvarsmakten, kriminalvérd,
dklagare, tingsrétt, polis.

Begédran om registerutdrag fran
foretag

Gallras vid inaktualitet

Av tillféllig betydelse. Inkommer
frdn ex. konsulter och
familjehem.

Begédran om registerutdrag fran
enskilda

Gallras vid inaktualitet

Av tillféllig betydelse.

Begdran om yttrande (regelratta utredningar gjorda for myndigheter i olika drenden)

Handlingstyp

Bevara/Gallra

Kommentar

Yttrande till Forsvarsmakten/
hemvarnet

5 &r/Bevaras

Personakt. Underlag for
sakerhetsklassning.

Yttrande till kriminalvard

5 &r/Bevaras

Personakt.

Yttrande till polismyndighet

5 8r/Bevaras

Personakt. Underlag for ex.
vapenlicens, handrackning.

Dokumentnamn

Faststalld /upprattad

Beslutsinstans

omsorgsnimnden

Bevarande- och gallringsplan f6r vuxen- och

Vuxen- och
omsorgsnimnden
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Yttrande till Transportstyrelsen

5 ar/Bevaras

Personakt. Underlag for
koérkortsarenden.

Medling vid brott

Handlingstyp

Bevara/Gallra

Kommentar

Anteckningar i drendet

Gallras vid inaktualitet

Insatsen ar framst avsedd for
lagbvertradare under 21 &r
samt berorda brottsoffer.
N&gon ovre dldersgrans finns
inte i lagstiftningen.

Polisrapport, kopia

Gallras vid inaktualitet

Dodsboanmalan

Handlingstyp

Bevara/Gallra

Kommentar

Ansokan

Gallras efter 5 &r

Inlamnas till Skatteverket.

Utredning/beslut

Gallras efter 5 &r

Allt underlag som behdvs for att
se vilka tillgdngar som finns.
T.ex. kontoutdrag, faktura for
begravning, deklaration.

D&édsboanmalan, kopia

Gallras efter 5 &r

Arendet dverfors till
forsorjningsstéd. Om
forutsattningarna for
dodsboanmalan inte ar
uppfyllda ges hanvisning till
bouppteckning. Sjalva
dddsboanmalan inldmnas till
Skatteverket.

Original finns hos
Skattemyndigheten i Uppsala.

Dédsfallsintyg

Gallras efter 5 &r

Formedlingsmedel

Handlingstyp Bevara/Gallra Kommentar

Ansokan 5ar

Avtal 5ar

Fullmakt 5&r

Fakturor Gallras efter 2 ar Parm till kommunrevisionen.

Kan gallras under forutsattning
att notering gjorts med
uppgifter om bilagan (typ av
bilaga samt summa) i
personakten.

Dokumentnamn

Faststalld /upprattad

Beslutsinstans

Bevarande- och gallringsplan f6r vuxen- och
omsorgsnimnden

Vuxen- och
omsorgsnimnden
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Bistadndsenheten: dldreomsorg, socialpsykiatri SoL och LSS

Nir brukardrenden avslutas i verkstilligheten sinds akterna till bistindsenheten
for vidare forvaring i nirarkiv, 1 nararkivet ar de sedan kvar tills gallringsfrister
16pt ut alternativt fram till att leverans sker till kommunarkiv (urvalsbevarande).

Handlingstyp

Bevara/Gallras

Kommentar

Underlag

Gallras efter 5 &r

Kronologisk parm kan
anvandas for registrering eller
kommunens allménna
diariesystem.

Beslut om att inte inleda
utredning

Gallras efter 5 &r

Kronologisk parm kan
anvandas for registrering, eller

anteckningar

verksamhetssystemet.
Brev till den enskilde som Gallras efter 5 ar
berdrs
Arendeblad/journal- 5 &r Personakt.

Ldpande arbetsanteckningar

Vid inaktualitet

Ex. mdétesanteckningar (av
tillifallig betydelse).

Kallelse

Gallras efter 5 &r

Kallelser till rattegéng gallras
nar akt avslutas.

Register éver anmalningar

Gallras efter 5 &r

Motsvaras av kronparm eller

(inkl. orosanmalan), rapporter verksamhetssystem.

och meddelanden som inte ger

upphov till drende

Férhandsbesked om att inleda | Gallras efter 5 &r

arende

Anmalan (inkl. orosanmalan 5&r Personakt.

som gett upphov till arende )

Anmadlan och beslut om 5&r Personakt.

stallféretradare

Ansokningar om insatser med | 5 &r Personakt.

bilagor

Beslut och domar i ex. 5&r Personakt.

férvaltningsdomstol

Beslut i enskilt drende om 5&r Personakt.

bistdnd och/eller insats

Beslutsunderlag 5&r Ex. lakarutldtande, ADL-
bedémning. Personakt.

Handlingar rérande 5 &r/Bevaras Personakt.

understallning till

férvaltningsratt

Samtycke 5 &r/Bevaras Personakt.

Dokumentnamn

Faststalld /upprattad

Beslutsinstans

omsorgsnimnden

Bevarande- och gallringsplan f6r vuxen- och

Vuxen- och
omsorgsnimnden
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Utredningar i enskilt drende, 5 ar/Bevaras Personakt.
utldtanden

Overklaganden med bilagor, 5 ar/Bevaras Personakt.
Yttrande

Informationsblad (fakta, 5 ar/Bevaras Personakt.
personuppgifter, sjukdomar,

vanor m.m.)

Fullmakter 5 ar/Bevaras Personakt.
Genomfdrandeplanering 5 3r/Bevaras Personakt.

(individuella planer)

Fakturaunderlag

Se kommentar

Se bevarande- och
gallringsplan for KS >
Ekonomihandlingar.

Personlig assistans, ledsagarservice, avlosarservice i hemmet

Fardtjanst
Handlingstyp Bevara/Gallras Kommentar
Avtal med Se kommentar Original till HR. Kopia i

assistansanordnare/enskild
personlig assistent, ledsagare,
avlosarservice

verksamheten rensas nar
personen avslutat sin
anstallning.

Tidsplanering for den
personliga assistenten

Gallras efter 2 &r

Kommunen har
arbetsgivaransvaret for de
personliga assistenterna.
Utifrén planerade timmar
planeras hur, var, nar och av
vem/vilka som assistansen ska
utféras.

Tidsredovisning personlig
assistent, till forsakringskassan
enligt socialférsékringsbalken
(SFB)

Gallras efter 2 ar

Debiteringsunderlag.

Tidsredovisning ledsagare,
avlosare

Gallras efter 2 &r

Utbetalningsbesked fran
forsakringskassan

Gallras efter 2 &r

Kopior pé beslut frdn
forsakringskassan, avtal,
rakningar

Gallras efter 2 &r

Ansokningar med bilagor samt
beslut om fardtjanst och
riksfardtjanst

Gallras efter 5 &r

Aterkallelse av tillstdnd

Gallras efter 2 ar

Dokumentnamn

Faststalld /upprattad

Beslutsinstans

omsorgsnimnden

Bevarande- och gallringsplan f6r vuxen- och

Vuxen- och
omsorgsnimnden
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Boendestod, dagverksamhet - SoL, daglig verksamhet - LSS

Handlingstyp Bevara/Gallras Kommentar

Forteckningar dver Bevaras

institutioner och

serviceinrattningar

Hyresavtal Se kommentar Finns oftast i
verksamhetssystem.

Forteckningar éver aktiva i
verkstéllighet

Viid inaktualitet

Under standig bearbetning och
visar brukare som ar aktuella
for omsorgen.

Sammanstallningar finns i
verksamhetssystem.

Protokoll/mé&tesanteckningar
fr&n boenderdd (eller
motsvarande samr&d med de
boende/och eller deras
narstdende)

Bevaras

Brukarenkater, enkater till
narstdende

Vid inaktualitet

Nar sammanstallning gjorts.

Egenkontroll livsmedelshygien,
rapport om kyl, frys m.m.
enligt egenkontrollprogram

Gallras efter 2 ar

Mé&nadsredovisning utférda
timmar

Gallras efter 2 ar

Nyckelkvittenser till brukares
boende

Gallras efter 2 ar

Nyckelkvittenser, personal,
enhetens nycklar

Gallras efter 2 ar

Planering av genomférandet
av insatser

Vid inaktualitet

Personalscheman

Vid inaktualitet

Gallras nar ersattande schema
upprattats.

Verksamhetsberattelser

Bevaras

Centralt i férvaltning.

Planering av genomférandet
av insatser

Vid inaktualitet

Journalanteckningar

5 8r/Bevaras

Levnadsberattelse

Se kommentar

Dokumenteras normalt genom
journalanteckning.

Handlingsplan

Se kommentar

Dokumenteras normalt genom
journalanteckning.

Social dokumentation (I6pande
arbetsanteckningar)

Vid inaktualitet

Né&r dokumentation
sammanfattas i personakt
annars ska de bevaras.

Dokumentnamn

Faststalld /upprattad

Beslutsinstans

omsorgsnimnden

Bevarande- och gallringsplan f6r vuxen- och
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Underlag for utbetalning av
habiliteringsersattning

Gallras efter 2 &r

Korrespondens av vikt med
brukare/nérstdende/ stillfore-
tradare/ombud

5 ar/Bevaras

Kopior av anteckningar frdn
annan kommun eller landsting

Vid inaktualitet

Om relevanta noteringar gjorts
i personakt annars ska de
bevaras.

Sarskilda boenden - LSS

Handlingstyp

Bevara/Gallras

Kommentar

Forteckning éver boende i
bostader med sarskild service

Gallras vid inaktualitet

Under standig bearbetning.

Forteckningar éver
kontaktpersoner/kontakt-
familjer

Se kommentar

Gallras nér ny forteckning
upprattats.

Avtal korttidsvistelse

Gallras efter 5 &r

Tidsredovisning

Gallras efter 2 &r

Redovisning av boendes
privata medel

Gallras efter 10 &r

Egenkontroll livsmedelshygien,
rapport om kyl, frys m.m.
enligt egenkontrollprogram

Gallras efter 2 ar

Hyreskontrakt,
besiktningsprotokoll etc. for
bostader som tillhandhalls av
kommunen

Gallras efter 2 &r

Efter det att kontraktet
upphért att galla, under
forutsattning att hyresskuld
eller besiktningsanmarkning
inte kvarstar.

Larmloggar Gallras efter 2 &r

Mé&nadsuppfoljning till Gallras efter 2 ar Underlag till debitering.
hemkommun

Nérvaro- och Gallras efter 2 ar Underlag till debitering.
franvarorapporter

Nyckelkvittenser, boendes
nycklar

Gallras efter 2 &r

Vérddagsuppgifter

Gallras efter 2 &r

Anmalning enligt lag, kopior

Gallras vid inaktualitet

Boendeenkater, enkater till
narstdende

Gallras vid inaktualitet

Nar sammanstallning gjorts.

Dagbdcker, meddelandebdcker

Gallras vid inaktualitet

Far inte innehdlla uppgifter om
enskilda.

Dokumentnamn

Faststalld /upprattad

Beslutsinstans

omsorgsnimnden

Bevarande- och gallringsplan f6r vuxen- och
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Planering av genomférandet
av insatser

Gallras vid inaktualitet

Aktivitetsutbud, program i Bevaras
dagverksamhet

Avpersonifierad Bevaras
deltagarstatistik i

dagverksamheten
Verksamhetsberattelser Bevaras

Narvarorapporter

Gallras efter 2 ar

Underlag for debitering.

Deltagarlistor

Gallras vid inaktualitet

Under standig bearbetning.

Anmalan enligt Lex Sarah

Se kommentar

Original i diariet och ev. kopia i
personakt.

Anteckningar fran
narstdendesamtal

5 8r/Bevaras

Endast vid samtal om
brukaren.

Avtal om handhavande av
annans medel

5 8r/Bevaras

Genomfdrandeplanering
(individuella planer m.m.)

5 8r/Bevaras

Innehaller dven
dokumentation om dagliga
rutiner och aktivitetsschema.

Informationsblad (fakta,
personuppgifter, sjukdomar,
vanor m.m.)

5 8r/Bevaras

Levnadsberattelse

Dokumenteras normalt genom
journalanteckning.

Korrespondens av vikt med
brukare/narstdende/stillfore-
trédare/ombud

5 &r/Bevaras

Kopior av anteckningar fran
annan kommun eller landsting

Gallras vid inaktualitet

Om relevanta noteringar gjorts
i personakt annars bevaras de.

Fickpengsredovisning

Gallras vid inaktualitet

Efter godkannande av
brukare/narstdende/stall-
foretradare/ombud.

Social dokumentation (I6pande
arbetsanteckningar)

Gallras vid inaktualitet

N&r dokumentation
sammanfattats i personakt
annars bevaras de.

Meddelanden om utskrivning
frén sjukhus eller liknande

Gallras vid inaktualitet

Observationslistor

Gallras vid inaktualitet

Nar noteringar gjorts i
personakt.

Dokumentnamn

Faststalld /upprattad

Beslutsinstans

omsorgsnimnden

Bevarande- och gallringsplan f6r vuxen- och
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Handlingstyp

Bevara/Gallras

Kommentar

Bestéllningar pd beslut frén
bistdndshandlaggare, kopia

Vid inaktualitet

Genomfdrandeplan

5 &r/Bevaras

Journalanteckningar

5 ar/Bevaras

Daganteckningar rérande
brukare.

Dokumentnamn

Faststalld /upprattad

Beslutsinstans

Bevarande- och gallringsplan f6r vuxen- och
omsorgsnimnden

Vuxen- och
omsorgsnimnden
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Upprattad: 2018-09-19 2018-09-12
Diarienummer: SN.2018.60

Vuxen- och
omsorgsnamnden

Rapportering av ej verkstallda gynnande bistdndsbeslut enligt
SoL och LSS - kvartal 2

Forslag till beslut i kommunfullmaktige
1. Rapporteringen godkinns.

Sammanfattning

For andra kvartalet finns sammanlagt fem ej verkstillda beslut.

Arendebeskrivning

Inom LSS finns fortfarande de 3 beslut som giller sommarvistelse/sommarliger
tor barn ej verkstallda. Desamma som rapporterades 1 forra rapporten av ¢j
verkstallda beslut. Ligervistelsen kommer att ske 1 juli manad. Denna rapport
avser april, maj och juni. Tva personer har inte erhallit s6kt kontaktperson.
Arbete med att hitta limpliga kontaktpersoner fortgar.

Inom SoL finns inga ej verkstillda beslut.

Forvaltningens synpunkter

Forvaltningen foéreslar att vuxen- och omsorgsnimnden godkianner och limnar
over rapporteringen till kommunstyrelsen och kommunfullmaktig.

Jamstalldhetsanalys utifran checklista

Rapporten i sig foranleder ingen jimstalldhetsanalys.

Beslutsunderlag
1. Tjinsteskrivelse 2018-09-12

Beslutet ska skickas till

~ Kommunstyrelsen

~ Kommunfullmaiktige

Ann Malmstrém Jenny Lundberg-Lydka
Forvaltningschef Handlaggare

Gnesta kommun | 646 80 Gnesta | vaxel: 0158 - 275 000 | gnesta.kommun@gnesta.se
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Upprattad: 2018-09-19
Diarienummer: SN.2018.2

Vuxen- och
omsorgsnamnden

Redovisning av delegationsbeslut

Sammanfattning

Vuxen- och omsorgsnimnden har dverlatit sin beslutanderitt till tjainsteman
enligt av vuxen- och omsorgsnimnden antagen delegationsordning (antaget
2018-01-18). Dessa beslut skall redovisas till vuxen- och omsorgsnimnden.
Redovisningen innebdr inte att vuxen- och omsorgsnimnden fiar omprova eller
faststilla delegeringsbesluten. Daremot star det vuxen- och omsorgsnimnden
fritt att aterkalla limnad delegering.

Delegationsbesluten i sin helhet finns tillgingliga hos
kommunledningskontoret. Tiden f6r 6verklagande av beslut som fattats med
stod av delegationen bérjar 16pa fr.o.m att vuxen- och omsorgsnimndens
protokoll justerats och anslagsbevis dr uppsatt pa kommunens anslagstavla.
Detta giller dock inte myndighetsidrenden dir tiden borjar 16pa fran det datum
da s6kanden fatt del av besluten.

Fran och med maj 2013 innehaller inte redovisningen av delegationsbeslut
uppgifter om vem som initierat respektive delegationsbeslut. Eftersom uppgift
om initierare (namn och adress) kan omfattas av sekretess i vissa drenden och
da personer med skyddad identitet inte ska r6jas, har dessa uppgifter tagits
bort.

~ Forteckning 6ver delegationsbeslut 2018-08-22 — 2018-09-18
~ Forteckning over anstillningar 2018-08-01 - 2018-08-31

Gnesta kommun | 646 80 Gnesta | wvxl: 0158-275 000 | gnesta.kommun@gnesta.se
www.gnesta.se | besdksadress: V&stra Storgatan 15 | organisationsnummer: 212000-2965
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Beslutsperiod:

Arende:

Beslutsdatum:

SN.2018.90
Upphandling
Upphandling biddmaterial (Varuférsorjningen VE2017-0042)

Beslut: Delegationsbeslut - Likalydande tilldelningsbeslut avseende Varuférsorjningens
upphandling av biddmaterial

Arende: SN.2018.91
Upphandling

Beslutsdatum:

Uppahandling enteralt nutritionsmaterial (Varuforsorjning VEF2017-0030)

Beslut: Delegationsbeslut -likalydande tilldelningsbeslut avseende Varuférsorjningens
upphandling av Enteralt nutrionsmaterial
Arende: SN.2018.92

Beslutsdatum:

Beslut:

Individ- och familjeomsorg

Fullmakt -ritt att foretrida kommunen i férhandling vid Kammarritten

Delegationsbeslut fullmakt

Arende:

Beslutsdatum:

Beslut:

SN.2015.124
Individ- och familjeomsorg

Avtal - férmedla kontakt med jourhavande socialtjinsteman

Delegationsbeslut - Uppsigning av avtal




Vuxen- och omsorgsnamnden

Forteckning 6ver avtal om manadsaviénade tillsvidareanstallningar utfardade
mellan 2018-08-01 — 2018-08-31

Organisation: Landhammarsgatan
Tillsvidare, From; 2018-08-27
Utfardat av: Nina Overkvist, Chef

Personlig assistent

Organisation: Personlig assistans

Tillsvidare, From; 2018-09-10

Utfardat av: Jenny Lydka Lundberg, Enhetschef

Boendepersonal

Organisation: Regnbagen
Tillsvidare, From; 2018-08-13
Utfardat av: Nina Overkvist, Chef

Arbetshandledare

Organisation: Daglig verksamhet
Tillsvidare, From: 2018-08-06
Utfardat av: Pernilla Karlsson, Chef

Boendepersonal

Organisation: Regnbagen
Tillsvidare, From: 2018-08-27
Utfardat av: Nina Overkvist, Chef

Sjukskoterska

Organisation: Halso och sjukvard
Tillsvidare, From: 2018-08-27
Utfardat av: Nina Overkvist, Chef

Personlig assistent

Organisation: Personlig assistans

Tillsvidare, From: 2018-09-01

Utfardat av: Jenny Lydka Lundberg, Enhetschef

Personlig assistent

Organisation: Personlig assistans

Tillsvidare, From: 2018-09-01

Utfardat av: Jenny Lydka Lundberg, Enhetschef

Arbetshandledare

Organisation: Daglig verksamhet
Tillsvidare, From: 2018-09-01
Utfardat av: Pernilla Karlsson, Chef

Boendepersonal

Organisation: Landhammarsgatan
Tillsvidare, From: 2018-10-01
Utfardat av: Nina Overkvist, Chef

Forteckning Gver avtal om manadsavlonade visstidsanstallningar utfardade mellan
2018-08-01 — 2018-08-31

Vardbitrade

Organisation: Frustuna

Allm visstidsanstallning, 2018-08-27 - 2018-10-31
Utfardat av: Anders Hallinder, Chef

Socialsekreterare

Organisation: Individ- och familjeomsorgen

Allm visstidsanstéllning, 2018-09-03 - 2018-12-31
Utfardat av: Mats Engstrém, Verksamhetschef




Socialsekreterare

Organisation: Individ- och familjeomsorgen

Allm visstidsanstéllning, 2018-09-01 - 2018-12-31
Utfardat av: Mats Engstrom, Verksamhetschef

Vardbitrade

Organisation: Frustuna

Vikariat, 2018-09-01 - 2019-06-30,
Utfardat av: Anders Hallinder, Chef




GNESTA __
KOMMUN Vuxen- och omsorgsférvaltningen ARENDEBLAD

Upprattad: 2018-09-19
Diarienummer: SN.2018.3

Vuxen- och
omsorgsnamnden

Anmalningsarenden

Sammanfattning

Information och meddelanden som inkommer till kommunen och som vuxen-
och omsorgsforvaltningen bedémer vara av vikt att redovisa f6r vuxen- och

omsorgsnimnden, utgdr anmilningsirenden. Anmailningsirendena i sin helhet
finns tillgidngliga hos kanslienheten samt hos sekreteraren under sammantridet.

~ Protokoll frin sociala utskottet 2018-08-23
~ Protokoll frin sociala utskottet 2018-09-06

~ Protokoll fran Nidmnden f6r samverkan kring socialtjinst och vard

(NSV) 2018-09-14
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