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Dokumentnamn Delegationsordning 
Ämne Barn- och utbildningsnämnden 
Beslutsinstans Barn- och utbildningsnämnden 

Inledning 

Delegation av beslutanderätt 
Kommunallagen 6 kap. 37–41 §§ samt 7 kap. 5–8 §§, föreskriver att en nämnd1 får 
uppdra åt presidiet, ett utskott, en ledamot, en ersättare, en automatiserad 
beslutsfunktion eller åt en anställd hos kommunen att besluta på nämndens vägnar i ett 
visst ärende eller en viss grupp av ärenden. Den som får beslutanderätt delegerad till 
sig benämns delegat. Nämnden kan endast delegera beslut som faller inom dess 
verksamhetsområde enligt lag och reglemente. Delegaten företräder i detta fall barn- 
och utbildningsnämnden och delegationsbeslutet ses som nämndens beslut. Beslutet 
kan överklagas genom laglighetsprövning. 

Beslut som fattas av tjänsteperson eller förtroendevald utan delegation i ärendet är inte 
giltiga. Beslut som fattas med stöd av delegation är juridiskt sett nämndens beslut och 
kan därför inte ändras eller återkallas av nämnden i de fall nämnden inte håller med 
om beslutet. Nämnden kan dock när som helst under ett ärendes handläggning själv ta 
över beslutanderätten. Detta kan tänkas förekomma om ett ärende oförmodat har fått 
en principiell vikt och det därför är påkallat att nämnden själv beslutar i ärendet. Av 
samma anledning kan också delegaten överlämna ärendet till nämnden för beslut. 
Nämnden kan när som helst återkalla givna delegationer.  

Verkställighetsåtgärder 
Verkställighetsåtgärder är inte ett beslut i kommunallagens mening. En 
verkställighetsåtgärd kännetecknas av att den i princip inte innebär någon form av 
självständig bedömning, utan bara är en åtgärd som vidtas som följd av något, 
exempelvis att debitera en avgift efter en beslutad taxa. En sådan åtgärd grundas inte 
på delegation och får utföras av tjänstepersoner inom ramen för deras arbetsuppgifter. 
En verkställighetsåtgärd ska inte anmälas till nämnden eller informeras om. En 
verkställighetsåtgärd kan heller inte överklagas. 

Inom mål, riktlinjer och ekonomiska ramar 
Rätten att fatta beslut på delegation gäller endast inom ramen för de mål, riktlinjer och 
ekonomiska ramar som nämnden har fastställt. Det åligger delegaten att säkerställa att 
beslutet denne avser att fatta ryms inom dessa ramar. Detta innebär att det åligger 
delegaten att känna till och ta hänsyn till samtliga gällande styrdokument som kan ha 
betydelse för beslutet. Om inte ovanstående förutsättningar är uppfyllda är det inte 
heller möjligt att fatta något delegationsbeslut.  

 

 
1 Begreppet nämnd omfattar såväl kommunstyrelsen som övriga nämnder 
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Dokumentnamn Delegationsordning 
Ämne Barn- och utbildningsnämnden 
Beslutsinstans Barn- och utbildningsnämnden 

Beslut som inte får delegeras 
Vissa beslut omfattas av det så kallade delegeringsförbudet i 6 kap. 38 § KL. 
Beslutanderätten får inte delegeras när det gäller 

• ärenden som avser verksamhetens mål, inriktning, omfattning eller kvalitet,  
• framställningar eller yttranden till fullmäktige liksom yttranden med anledning 

av att beslut av nämnden i dess helhet eller av fullmäktige har överklagats, 
• ärenden som rör myndighetsutövning mot enskilda, om de är av principiell 

beskaffenhet eller annars av större vikt, 
• ärenden som väckts genom medborgarförslag och som lämnats över till 

nämnden, eller 
• ärenden som enligt lag eller annan författning inte får delegeras. 

Vidaredelegation av beslutanderätt 
Enligt kommunallagens 7 kap. 6 § kan förvaltningschef ges rätt att vidaredelegera 
beslut i vissa ärenden. Förvaltningschefens vidaredelegation ska i förekommande fall 
fastställas i särskilt beslut som anmäls till nämnden. Beslutanderätt kan endast 
delegeras vidare i ett led. Som villkor för vidaredelegationen ska förvaltningschefen 
ange vem som fått beslutanderätten, samt att beslut som fattats utifrån 
vidaredelegation ska anmälas till nämnden, på samma sätt som övriga 
delegationsbeslut. 

Anmälan av delegationsbeslut 
Den nämnd som har delegerat besluten har det yttersta ansvaret för verksamheten. 
Enligt 6 kap. 40 § KL ska nämnden besluta i vilken utsträckning som delegationsbeslut 
ska anmälas till nämnden. Samtliga beslut som fattas till följd av delegation ska alltid 
anmälas till nämnden. Detta gäller även beslut som vidaredelegerats.  

Syftet med anmälningsskyldigheten är dels att hålla nämnden informerad om vilka 
beslut som fattats i deras ställe, dels att klargöra under vilken tidsperiod beslutet är 
möjligt att överklaga. Beslut fattade med stöd av delegation vinner laga kraft tre veckor 
efter att anslag skett avseende justering av protokoll från det sammanträde vid vilket 
beslutet anmäldes till nämnden. Delegationsbeslut som inte anmäls eller anslås 
kommer aldrig att bli giltiga i den meningen att de aldrig kommer att vinna laga kraft.  

Anmälan av beslut ska ske skriftligen till närmast följande nämndsammanträde om inte 
annat meddelas. 

Mallen för delegationsbeslut ska användas i samtliga fall.  Undantaget från detta gäller 
anställningsavtal som redovisas i särskild ordning. Ett annat undantag från 
ovanstående rutin gäller redovisning av beslut fattade med stöd av delegation till ett 
utskott. Dessa beslut redovisas i protokoll från utskottets möte och anslås i särskild 
ordning samt delges nämnden. 
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Dokumentnamn Delegationsordning 
Ämne Barn- och utbildningsnämnden 
Beslutsinstans Barn- och utbildningsnämnden 

Handläggning 
Inledningsvis har delegaten att pröva om beslutet ryms inom den aktuella 
delegationen. Om så inte är fallet behöver beslutet föras tillbaka till överordnad chef 
eller till nämnden. Delegaten ska också se till att ett ändamålsenligt beslutsunderlag tas 
fram som stöd för delegationsbeslutet. Vid behov ska samråd ske med överordnad eller 
den funktion inom förvaltningen som ger stöd i ärendeprocessen. Det kan för vissa 
ärenden eller grupper av ärenden finnas särskilda riktlinjer som delegaten har att följa.  

Om beslutet ska föregås av hörande av någon eller att samråd ska ske, ska delegaten i 
beslutet dokumentera att samråd har genomförts samt dokumentera den samrådande 
partens uppfattning. Beslutanderätten tillfaller dock alltid delegaten ensam, även om 
ett beslut ska föregås av ett samråd.  

När beslut får verkställas  
Ett beslut som kan överklagas enligt kommunallagen får verkställas innan det fått laga 
kraft om inte särskilda skäl talar mot det. Vid bedömningen ska särskild hänsyn tas till 
om verkställigheten av beslutet kommer att kunna rättas.  

Rättelse av verkställda beslut  
Om ett beslut har upphävts genom ett avgörande som fått laga kraft och om beslutet 
redan har verkställts, ska det organ som har fattat beslutet se till att verkställigheten av 
det rättas i den utsträckning som det är möjligt. Ett beslut om rättelse ska meddelas 
utan oskäligt dröjsmål. 

Ersättare vid förfall  
Vid barn- och utbildningsnämndens ordförandes frånvaro inträder i första hand 1:a 
vice ordföranden och i andra hand 2:a vice ordföranden. Om inte annat anges övergår 
beslutanderätten vid frånvaro för anställd till tillförordnad vikarie eller närmast högre 
chef. Förvaltningschefen ersätts vid frånvaro av tillförordnad förvaltningschef. Barn- 
och utbildningsnämndens ordförande kan vid behov ersätta förvaltningschef eller 
tillförordnad förvaltningschef. För vidaredelegerade beslutspunkter ersätts delegater av 
motsvarade tillförordnade befattningshavare och om ingen tillförordnad är utsedd 
återgår beslutanderätten till förvaltningschef. 

Överklagandetid 
Överklagandetiden för de beslut som är fattade på delegation löper från den dag 
nämndens protokoll anslås på kommunens digitala anslagstavla och tre veckor framåt. 
När det gäller myndighetsärenden börjar dock överklagandetiden löpa från det datum 
då sökanden fått del av beslutet. 
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Dokumentnamn Delegationsordning 
Ämne Barn- och utbildningsnämnden 
Beslutsinstans Barn- och utbildningsnämnden 

MBL-förhandling 
Delegat svarar i förekommande fall för att förhandlingsskyldighet enligt lagen 
(1976:580) om medbestämmande i arbetslivet eller befintliga samverkansavtal fullgörs 
innan beslut fattas. 

Jäv 
Delegat får inte delta i handläggning av eller beslut i ärenden där delegaten är jävig. I 
sådant fall ska delegaten överlämna ärendet till ersättare eller nämnden. Det ligger på 
den enskilde delegaten att beakta sin opartiskhet och uppge om det finns 
omständigheter som kan antas utgöra jäv mot den i det enskilda beslutet. 

Nämndgemensamma delar i delegationsordningen 
För att hantera delegation likvärdigt inom hela den kommunala organisationen ska 
avsnitten 1-4 finnas med i samtliga nämnders delegationsordningar. Respektive 
delegationspunkt ska innehålla samma formuleringar, delegeras till motsvarande 
funktion inom nämndens verksamhetsområde samt på motsvarande sätt tydliggöra om 
förvaltningschef har rätt att vidaredelegera beslutanderätten. Inom respektive avsnitt 
kan dock vissa punkter enbart återfinnas i kommunstyrelsens delegationsordning.   

De gemensamma avsnitten får endast ändras av kommunstyrelsen. 

Bemyndiganden 
Avslutningsvis finns en förteckning av vissa befogenheter och behörigheter samt 
uppgifter inom ramen för barn- och utbildningsnämndens verksamhetsområde.  

Förteckningen beslutas av barn- och utbildningsnämnden, men utgör inte delegation i 
kommunallagens bemärkelse. Åtgärder som vidtas med stöd av denna förteckning 
behöver inte anmälas till nämnden. 
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Dokumentnamn Delegationsordning 
Ämne Barn- och utbildningsnämnden 
Beslutsinstans Barn- och utbildningsnämnden 

Delegationsordning för barn- och utbildningsnämnden  

1 Allmänna ärenden 

Nr Ärende  Delegat Möjlighet till 
vidaredelegering 

Förvaltningschefen
s vidaredelegation Anmärkning 

1.1  
 

Beslut på nämndens vägnar i 
ärenden som är så 
brådskande att nämndens 
avgörande inte kan avvaktas.  

Barn- och 
utbildningsnämnde
ns ordförande 

Nej  Samråd med BoU:s presidium 

1.2  

Göra framställan till styrelser 
och nämnder, regionala och 
statliga myndigheter samt 
övriga organisationer.  

Barn- och 
utbildningsnämnde
ns ordförande 

Nej  Samråd med BoU:s presidium 

1.3  

Rätt att vidaredelegera enligt 
kommunallagens 7 kap. 6 § 
om inget annat framkommer 
av denna delegationsordning 

Förvaltningschef Nej   

Remisser/Yttranden 

1.4  

Att i brådskande fall avge 
yttrande och remissvar till 
styrelser, regionala och 
statliga myndigheter samt 
övriga organisationer.  

Barn- och 
utbildningsnämnde
ns ordförande 

Nej  Samråd med BoU:s presidium 

1.5  

Beslut om att avstå från att 
ge yttrande och remissvar till 
styrelser, regionala och 
statliga myndigheter samt 
övriga organisationer.  

Barn- och 
utbildningsnämnde
ns ordförande 

Nej  Samråd med BoU:s presidium 
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Dokumentnamn Delegationsordning 
Ämne Barn- och utbildningsnämnden 
Beslutsinstans Barn- och utbildningsnämnden 

Nr Ärende  Delegat Möjlighet till 
vidaredelegering 

Förvaltningschefen
s vidaredelegation Anmärkning 

1.6  

Besluta om remiss av ärenden 
för beredning, utredning eller 
yttrande till nämnder, 
beredningar och andra organ 

Förvaltningschef Nej   

Kurser och konferenser 

1.7  

Beslut om deltagande i kurser, 
konferenser, studieresa eller 
dylikt utanför Sverige för 
Förvaltningschef. 

Barn- och 
utbildningsnämnde
ns ordförande 

Nej  

Kurser/konferenser inom Sverige 
betraktas som verkställighet under 
förutsättning att kostnaden ryms 
inom budget. 

1.8  

Beslut om deltagande i kurser, 
konferenser, studieresa eller 
dylikt utanför Sverige för 
förtroendevalda 

Barn- och 
utbildningsnämnde
ns ordförande 

Nej  

Kurser/konferenser inom Sverige 
betraktas som verkställighet under 
förutsättning att kostnaden ryms 
inom budget. För barn- och 
utbildningsnämndens ordförande del 
fattas beslutet av barn- och 
utbildningsnämnden. 

1.9  

Beslut om deltagande i kurser, 
konferenser, studieresa eller 
dylikt utanför Sverige för 
medarbetare. 

Förvaltningschef   

Kurser/konferenser inom Sverige 
betraktas som verkställighet under 
förutsättning att kostnaden ryms 
inom budget. 

1.10  
Beslut om representation över 
0,1 prisbasbelopp per tillfälle 
inom budgetramen 

Barn- och 
utbildningsnämnde
ns ordförande Nej  Får besluta var för sig  

Förvaltningschef 

Allmän administration/Arkiv 
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Dokumentnamn Delegationsordning 
Ämne Barn- och utbildningsnämnden 
Beslutsinstans Barn- och utbildningsnämnden 

Nr Ärende  Delegat Möjlighet till 
vidaredelegering 

Förvaltningschefen
s vidaredelegation Anmärkning 

1.11  
Beslut att fastställa 
förvaltningens interna 
organisation 

Förvaltningschef Nej  Samråd med BoU:s presidium 

1.12  
Besluta om interna rutiner, 
handböcker och anvisningar Förvaltningschef  Enhetschef  Förvaltningsövergripande rutiner 

beslutas av förvaltningschef 

1.13  

Besluta om redaktionella 
ändringar i styrdokument som 
följd av barn- och 
utbildningsnämndens beslut 

Förvaltningschef   

Möjligt att rätta beslut som till följd 
av skrivfel, räknefel eller annat 
sådant förbiseende innehåller en 
uppenbar oriktighet i enlighet med 
36 § FL.  

Nämnden ska informeras efter 
beslut. 

1.14  

Besluta om avslag på begäran 
om utlämnande av allmän 
handling samt uppställande av 
förbehåll i samband med 
utlämnande av sådan handling 

Förvaltningschef 

 

 

 

 Att lämna ut handling anses som 
verkställighet. 

1.15  

Rätta beslut som till följd av 
skrivfel, räknefel eller annat 
sådant förbiseende innehåller 
en uppenbar oriktighet, 36 § 
FL.  

Ursprunglig delegat   

Ev. ändring av beslut som följd av 
exempelvis överklagande skall föras 
till nämnd eller i förekommande fall 
utskott.  

1.16  
Besluta om att avvisa för sent 
inkommet överklagande Förvaltningschef    

1.17  
Prövning av om överklagande 
kommit in i rätt tid. Förvaltningschef    

Yttrande och talan 
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Dokumentnamn Delegationsordning 
Ämne Barn- och utbildningsnämnden 
Beslutsinstans Barn- och utbildningsnämnden 

Nr Ärende  Delegat Möjlighet till 
vidaredelegering 

Förvaltningschefen
s vidaredelegation Anmärkning 

1.18  

Utfärda fullmakt att föra 
nämndens talan inför domstol, 
myndighet samt vid 
förrättningar 

Förvaltningschef 
Nej   

Dataskyddsförordningen (GDPR) 

1.19  
Beslut gällande den 
registrerades tillgång av 
personuppgifter. 

Förvaltningschef    

1.20  
Beslut gällande rätt till 
rättelse av personuppgifter Förvaltningschef    

1.21  

Beslut att ta ut en rimlig 
avgift vid begäran om 
information om 
personuppgifter 

Förvaltningschef    

1.22  

Beslut att vägra att 
tillmötesgå begäran om 
information om 
personuppgifter 

Förvaltningschef    

1.23  
Beslut om avslag på begäran 
om registerutdrag Förvaltningschef   Utlämnande av registerutdrag ses 

som verkställighet 

1.24  
Beslut gällande rätt till 
radering av personuppgifter. Förvaltningschef    

1.25  
Beslut gällande begränsning 
av behandling av 
personuppgifter 

Förvaltningschef    



 Barn- och utbildningsförvaltningen  11(30) 
 

Dokumentnamn Delegationsordning 
Ämne Barn- och utbildningsnämnden 
Beslutsinstans Barn- och utbildningsnämnden 

Nr Ärende  Delegat Möjlighet till 
vidaredelegering 

Förvaltningschefen
s vidaredelegation Anmärkning 

1.26  
Beslut gällande rätten till 
dataportabilitet  Förvaltningschef    

1.27  
Beslut gällande rätten till att 
göra invändningar Förvaltningschef    

1.28  
Teckna respektive säga upp 
personuppgiftsbiträdesavtal Förvaltningschef    

1.29  
Beslut gällande anmälan av 
personuppgiftsincident till 
tillsynsmyndigheten 

Förvaltningschef    

1.30  
Fastställa 
konsekvensbedömning 
avseende dataskydd  

Förvaltningschef    
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Dokumentnamn Delegationsordning 
Ämne Barn- och utbildningsnämnden 
Beslutsinstans Barn- och utbildningsnämnden 

2 Ekonomi 

Nr Ärende  Delegat Möjlighet till 
vidaredelegering  Anmärkning 

Allmänna ekonomiärenden 

2.1  

Beslut att utse 
beslutsattestanter för 
förvaltningen förutom för 
Förvaltningschef 

Förvaltningschef Nej   

Budget/investeringar 

2.2  
Beslut om omdisponering av 
medel inom 
verksamhetsområden. 

Förvaltningschef Nej   

2.3  

Beslut om ianspråktagande 
av medel för reinvesteringar 
i enlighet med beslutad 
Framtidsplan.  

Förvaltningschef Nej   

2.4  

Besluta om 
överenskommelse om 
avbetalningsplan för 
betalning av fordran samt 
anstånd med betalning av 
fordran 

Förvaltningschef Nej   

2.5  
Beslut att utge skadestånd 
upp till 2 prisbasbelopp Förvaltningschef Nej   

2.6  

Besluta om utrangering och 
försäljning av material för 
högst tre prisbasbelopp vid 
varje enskilt tillfälle 

Förvaltningschef Nej   
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Dokumentnamn Delegationsordning 
Ämne Barn- och utbildningsnämnden 
Beslutsinstans Barn- och utbildningsnämnden 

Nr Ärende  Delegat Möjlighet till 
vidaredelegering  Anmärkning 

Ansökan om statsbidrag/externa medel 

2.7  

Beslut om ansökan av 
externa medel för projekt- 
och utvecklingsarbeten, till 
exempel stats- och EU-
bidrag inom beslutad 
budgetram 

Förvaltningschef Nej  Medfinansiering ska finnas i budget 

 

3 Anskaffning, upphandling och avtal 

Nr Ärende  Delegat Möjlighet till 
vidaredelegering 

Förvaltningschefe
ns 
vidaredelegation 

Anmärkning 

3.1  

Beslut att för nämndens 
räkning initiera och 
genomföra upphandling av 
varor, tjänster och 
entreprenader. 

Förvaltningschef   

Beslut ska föregås av ianspråktagande 
av reinvesteringsmedel eller 
nyinvesteringsmedel i enlighet med 
vad som anges i kommunens 
ekonomistyrningsregler.  

För upphandlingar som inte finansieras 
av nyinvesterings eller 
reinvesteringsmedel ska det 
säkerställas att kostnaden ryms inom 
beslutad driftbudgetram innan 
upphandling initieras.  

Beslut ska fattas i enlighet med 
gällande lagstiftning samt kommunens 
upphandlingspolicy. 
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Dokumentnamn Delegationsordning 
Ämne Barn- och utbildningsnämnden 
Beslutsinstans Barn- och utbildningsnämnden 

Nr Ärende  Delegat Möjlighet till 
vidaredelegering 

Förvaltningschefe
ns 
vidaredelegation 

Anmärkning 

3.2  

Beslut om att tilldela kontrakt 
efter avslutad upphandling i 
enlighet med ovanstående 
upphandlingsbeslut och inom 
budget 

Förvaltningschef   

Tilldelning kan endast ske om 
kontraktsvärdet inte överstiger 
beslutad budget. I annat fall kan det 
vara aktuellt att avbryta 
upphandlingen alternativt föra frågan 
till ett beslut om omprioriteringar 
mellan projekt. Beslut ska fattas i 
samråd med upphandlande chef, inom 
fastställda beloppsgränser (pt 3.1). 

3.3  
Beslut om att avbryta 
upphandling.   Förvaltningschef   

Beslut om avbrytande ska föregås av 
samråd budgetansvarig chef i enlighet 
med pt 3.1. 

3.4  
Beslut om att förlänga 
upphandlade avtal inom 
fastställd budget.  

Förvaltningschef  Enhetschef 
Ska ske i samråd med 
upphandlingsansvarig. 

 

3.5  
Beslut om att säga upp eller 
häva upphandlat avtal  Förvaltningschef   

Beslutet ska föregås av samråd med 
BoU:s presidium för att säkerställa att 
frågan inte är av principiell karaktär. 

3.6  

Besluta om att utfärda 
fullmakt för annan att 
genomföra upphandling för 
nämndens räkning. 

Förvaltningschef Nej  

Gäller utifrån beslut om upphandling 
och beloppsgränser i enlighet med 
ovanstående punkter.   

Ska ske i samråd med 
upphandlingsansvarig. 

 

  



 Barn- och utbildningsförvaltningen  15(30) 
 

Dokumentnamn Delegationsordning 
Ämne Barn- och utbildningsnämnden 
Beslutsinstans Barn- och utbildningsnämnden 

4. Personalfrågor 

Nr Ärende  Delegat Får 
vidaredelegeras 

Förvaltningschefe
ns 
vidaredelegation 

Anmärkning 

Lön- och anställningsvillkor 

4.1  

Besluta om anställning av och 
anställningsvillkor för 
enhetschef inom barn- och 
utbildningsnämndens 
ansvarsområde  

Förvaltningschef Nej  Samråd med BOU:s presidium 

4.2  
Beslut om förordnande av 
tillförordnad enhetschef under 
semester, sjukdom och dylikt 

Förvaltningschef Nej   

4.3  

Besluta om anställning av 
övrig personal samt 
fastställande av lön och andra 
anställningsvillkor inom givna 
anvisningar och ramar 

Förvaltningschef  Enhetschef  Vid vidaredelegation ska respektive 
chef samrådas 

4.4  
Besluta om lönesättning vid 
nyrekrytering utom gällande 
lönebild 

Förvaltningschef Nej  Samråd ska ske med HR-chef 

4.5  
Beslut om tjänstledighet utom 
gällande lagar och avtal. Förvaltningschef   Kan enbart vidaredelegeras till HR-chef 

Avslut av anställning 

4.6  
Besluta om uppsägning av 
personliga skäl alternativt 
avskedande av enhetschef 

Förvaltningschef Nej  Samråd med BoU:s presidium 



 Barn- och utbildningsförvaltningen  16(30) 
 

Dokumentnamn Delegationsordning 
Ämne Barn- och utbildningsnämnden 
Beslutsinstans Barn- och utbildningsnämnden 

Nr Ärende  Delegat Får 
vidaredelegeras 

Förvaltningschefe
ns 
vidaredelegation 

Anmärkning 

4.7  

Besluta om uppsägning av 
personliga skäl alternativt 
avskedande av övriga 
medarbetare 

Förvaltningschef  Enhetschef Samråd med HR 

4.8  
Besluta om avgångsvederlag 
för enhetschef överstigande 6 
månader   

Barn- och 
utbildningsnämndens 
presidium 

   

4.9  
Besluta om avgångsvederlag 
för enhetschef upp till 6 
månader   

Förvaltningschef Nej  Samråd med BoU:s presidium 

4.10  
Besluta om avgångsvederlag 
för medarbetare överstigande 
6 månader   

Barn- och 
utbildningsnämndens 
presidium 

Nej   

4.11  
Besluta om avgångsvederlag 
för medarbetare upp till 6 
månader.   

Förvaltningschef   Samråd med HR-chef. Kan enbart 
delegeras till HR-chef 

Disciplinåtgärder 

4.12  
Besluta om samt utfärda 
disciplinpåföljd (varning) av 
övrig medarbetare  

Förvaltningschef  Enhetschef Samråd med HR-chef 

4.13  
Besluta om avstängning för 
övrig anställd personal med 
eller utan avlöningsförmåner 

Förvaltningschef  Enhetschef Samråd med HR-chef 

Kollektivavtal 



 Barn- och utbildningsförvaltningen  17(30) 
 

Dokumentnamn Delegationsordning 
Ämne Barn- och utbildningsnämnden 
Beslutsinstans Barn- och utbildningsnämnden 

Nr Ärende  Delegat Får 
vidaredelegeras 

Förvaltningschefe
ns 
vidaredelegation 

Anmärkning 

4.14  
Beslut rörande bisyssla för 
enhetschef. Förvaltningschef    

4.15  
Beslut rörande bisyssla för 
övriga medarbetare. Förvaltningschef  Enhetschef  

 

  



 Barn- och utbildningsförvaltningen  18(30) 
 

Dokumentnamn Delegationsordning 
Ämne Barn- och utbildningsnämnden 
Beslutsinstans Barn- och utbildningsnämnden 

6. Förskola och pedagogisk omsorg 

Nr Ärende  Delegat Får 
vidaredelegeras 

Förvaltningschefe
ns 
vidaredelegation 

Anmärkning 

6.1 Förändring av antal platser vid 
varje förskola Förvaltningschef  Nej   

6.2 Anvisning/uppsägning av plats 
inom förskola och pedagogisk 
omsorg i enlighet med 
nämndens riktlinjer 

Förvaltningschef  Rektor  

 

8 kap. 3-7 §§ skollagen. Omfattas av 
överklagandeförbud enligt SL 28 kap. 
18§. Kan bara överklagas genom 
kommunalbesvär (KL 13 kap). 

6.3 Anvisning/uppsägning av plats 
inom fristående förskola och 
fristående pedagogisk omsorg 
i enlighet med nämndens 
riktlinjer 

Förvaltningschef  
Placeringsassistent, 
administrativ 
assistent 

 

6.3 Beslut om utökning av tid på 
förskolan i enlighet med 
nämndens riktlinjer 

Rektor  Nej   

6.5 Beslut att ta emot barn som 
tillhör en annan kommun i 
förskola eller pedagogisk 
omsorg eller att bevilja barn 
från egen kommun förskola 
eller pedagogisk omsorg i 
annan kommun eller i 
fristående verksamheter 

Förvaltningschef  
Placeringsassistent, 
administrativ 
assistent 

8 kap. 12-13, 17, 18 §§ skollagen 



 Barn- och utbildningsförvaltningen  19(30) 
 

Dokumentnamn Delegationsordning 
Ämne Barn- och utbildningsnämnden 
Beslutsinstans Barn- och utbildningsnämnden 

6.6 Beslut om 
verksamhetsstöd/tilläggsbelop
p till kommunala och 
fristående förskolor 

Förvaltningschef   

8 kap. 23 § skollagen 

6.7 Beslut om bidragsbelopp till 
fristående huvudmän i 
enlighet med 
verksamhetsplan för barn- 
och utbildningsnämnden 

Förvaltningschef   

8 kap. 21-22 § skollagen 

6.8 Beslut att avsluta utredning 
av klagomål mot fristående 
verksamhet 

Förvaltningschef Nej  

26 kap. 4 § skollagen 

Nämnden beslutar om ingripande efter 
utredning av klagomål mot fristående 
verksamhet. 

  



 Barn- och utbildningsförvaltningen  20(30) 
 

Dokumentnamn Delegationsordning 
Ämne Barn- och utbildningsnämnden 
Beslutsinstans Barn- och utbildningsnämnden 

7. Förskoleklass, grundskola, fritidshem och anpassad grundskola  

Nr Ärende  Delegat Får 
vidaredelegeras 

Förvaltningschefe
ns 
vidaredelegation 

Anmärkning 

7.1 Beslut om uppskjuten 
skolplikt Förvaltningschef    

7 kap. 10 § skollagen 

Prövas av hemkommunen efter 
begäran av barnets vårdnadshavare 

7.2 Yttrande vid överklagande 
av beslut enligt punkt 7.1 Förvaltningschef Nej  

SL 28 kap 12 § punkt 2 

Beslut får överklagas till Skolväsendets 
överklagandenämnd 

7.3 Beslut om skolpliktens 
förlängning Förvaltningschef   SL 7 kap 13 § 

7.4 Yttrande vid överklagande 
av beslut enligt punkt 7.3 Förvaltningschef Nej  

SL 28 kap 12 § punkt 3 

Beslut får överklagas till Skolväsendets 
överklagandenämnd 

7.5 Beslut om skolpliktens 
upphörande Förvaltningschef    

SL 7 kap 14 § 

Om elev tidigare än då skolplikten 
vanligtvis upphör uppfyller de 
betygskriterier som minst ska uppfyllas 
för den skolform där eleven fullgör sin 
skolplikt, upphör skolplikten. 

7.6 Yttrande vid överklagande 
av beslut enligt punkt 7.5 Förvaltningschef Nej  

SL 28 kap 12 § punkt 3 

Beslut får överklagas till Skolväsendets 
överklagandenämnd 

7.7 
Beslut om upphörande av 
skolplikten på grund av 
varaktig vistelse utomlands 

Förvaltningschef   SL 7 kap 2 § 2 st 



 Barn- och utbildningsförvaltningen  21(30) 
 

Dokumentnamn Delegationsordning 
Ämne Barn- och utbildningsnämnden 
Beslutsinstans Barn- och utbildningsnämnden 

Nr Ärende  Delegat Får 
vidaredelegeras 

Förvaltningschefe
ns 
vidaredelegation 

Anmärkning 

7.8 
Rätt att slutföra skolgången 
efter skolpliktens 
upphörande 

Förvaltningschef    SL 7 kap 15-16 §§ § 

7.9 

Föreläggande för 
vårdnadshavare att fullgöra 
sina skyldigheter gällande 
skolplikten 

Förvaltningschef   

SL 7 kap 23 § 

Beslut om att förena ett föreläggande 
med vite (SL 7 kap 23 § 2 st) fattas av 
barn- och utbildningsnämnden 

7.10 Yttrande vid överklagande 
av beslut enligt punkt 7.9 Förvaltningschef Nej  

SL 28 kap 5 § punkt 4 

Beslut får överklagas till allmän 
förvaltningsdomstol. Yttranden med 
anledning av att beslut av nämnden 
har överklagats delegeras inte, se 
anmärkning i punkt 7.9. 

7.11 Yttrande innan mottagande i 
en annan kommun Förvaltningschef    

SL 9 kap 13 § (förskoleklass) 

SL 10 kap 25 §§ (grundskola) 

11 kap 25 §§ (anpassad grundskola) 

Innan en annan kommun fattar beslut 
om att för visst läsår ta emot en elev, 
ska den i vissa fall inhämta yttrande 
från barnets hemkommun. 



 Barn- och utbildningsförvaltningen  22(30) 
 

Dokumentnamn Delegationsordning 
Ämne Barn- och utbildningsnämnden 
Beslutsinstans Barn- och utbildningsnämnden 

Nr Ärende  Delegat Får 
vidaredelegeras 

Förvaltningschefe
ns 
vidaredelegation 

Anmärkning 

7.12 

Beslut att ta emot elev som 
tillhör en annan kommun i 
skola eller fritidshem samt 
att bevilja barn från egen 
kommun skola eller 
fritidshem i annan kommun 
eller i fristående 
verksamheter 

Förvaltningschef   

SL 9 kap 13 § (förskoleklass) 

SL 10 kap 25, 27- 28 §§ (grundskola) 

11 kap 25-27 §§ (anpassad 
grundskola) 

Ska avse visst läsår. Om det finns 
särskilda skäl eller i annat fall. I vissa 
fall efter yttrande från barnets 
hemkommun. Frågan om mottagande i 
den anpassade grundskolan prövas av 
hemkommunen. 

7.13 Yttrande vid överklagande 
av beslut enligt punkt 7.12 Förvaltningschef Nej  

SL 28 kap 12 § punkt 4 

Beslutet får överklagas till 
Skolväsendets överklagandenämnd. 

7.14 
Beslut om placering vid 
annan skolenhet än den som 
vårdnadshavare önskat 

Förvaltningschef   

SL 9 kap 15 § (förskoleklass) 

SL 10 kap 30 § 2 st (grundskola) 

11 kap 29 § 2 st (anpassad 
grundskola)  

Placering i enlighet med 
vårdnadshavares önskemål är 
verkställighet.  

7.15 Yttrande vid överklagande 
av beslut enligt punkt 7.14 Förvaltningschef Nej  

SL 28 kap 12 § punkt 6 

Beslut om placering vid annan 
skolenhet än den som vårdnadshavare 
önskat får överklagas till 
Skolväsendets överklagandenämnd. 



 Barn- och utbildningsförvaltningen  23(30) 
 

Dokumentnamn Delegationsordning 
Ämne Barn- och utbildningsnämnden 
Beslutsinstans Barn- och utbildningsnämnden 

Nr Ärende  Delegat Får 
vidaredelegeras 

Förvaltningschefe
ns 
vidaredelegation 

Anmärkning 

7.16 

Beslut om mottagande av 
barn i anpassad grundskola 
samt beslut att skriva ut 
barn från anpassad 
grundskola Förvaltningschef   

7 kap. 5 § skollagen 

Avser hemkommunens prövning av om 
ett barn ska tas emot i den anpassade 
grundskolan. Beslut föregås av 
utredning. 

För en inflyttad elev som folkbokförs i 
Gnesta prövas frågan om mottagande i 
den anpassade grundskolan på nytt. 

7.17 

Beslut, om det finns 
synnerliga skäl med hänsyn 
till barnets bästa, att ett 
barn ska tas emot i den 
anpassade grundskolan, 
utan barnets 
vårdnadshavares 
medgivande 

Förvaltningschef   

SL 7 kap 5 § 3 st 

 

7.18 
Yttrande vid överklagande 
av beslut enligt punkt 7.16 
och 7.17 

Förvaltningschef Nej  
SL 28 kap12 § punkt 1 

Beslut får överklagas till Skolväsendets 
överklagandenämnd. 

7.19 Beslut om behovsgrupp för 
elev i anpassad grundskola Förvaltningschef    



 Barn- och utbildningsförvaltningen  24(30) 
 

Dokumentnamn Delegationsordning 
Ämne Barn- och utbildningsnämnden 
Beslutsinstans Barn- och utbildningsnämnden 

Nr Ärende  Delegat Får 
vidaredelegeras 

Förvaltningschefe
ns 
vidaredelegation 

Anmärkning 

7.20 

Beslut om att en elev som 
tas emot i anpassade 
grundskolan huvudsakligen 
ska läsa ämnen eller 
ämnesområden Förvaltningschef   Rektor 

11 kap. 8 §§ skollagen 

Avser beslut för kommunens egen 
verksamhet och gäller såväl barn 
folkbokförda i Gnesta som barn från 
annan kommun som går i Gnestas 
anpassade grundskola. För elev 
folkbokförd i Gnesta som går i annan 
huvudmans skola beslutar den 
huvudmannen. 

7.21 

Överenskommelse om att på 
försök ta emot en elev i 
grundskolan, den anpassade 
grundskolan eller 
specialskolan i en annan av 
dessa skolformer 

Förvaltningschef   

SL 7 kap 8 § 

Om berörda huvudmän är överens och 
elevens vårdnadshavare medger det. 
Kan avse högst sex månader. 

7.22 
Beslut att elev i den 
anpassade grundskolan inte 
tillhör målgruppen 

Förvaltningschef    
SL 7 kap 5 b §. Efter utredning enligt 
SL 7 kap 5 a §. 

7.23 Yttrande vid överklagande 
av beslut enligt punkt 7.22  Förvaltningschef  Nej  Beslut får överklagas till Skolväsendets 

överklagandenämnd. 

7.24 

Beslut om att ett barn får 
börja fullgöra skolplikten i 
den anpassade grundskolan 
höstterminen det år då 
barnet fyller sex år 

Förvaltningschef   
SL 7 kap 11 a § 

Efter prövning av mottagande till den 
anpassade grundskolan 

7.25 
Beslut om att ett barn, som 
tidigare beviljats uppskjuten 
skolplikt, får fullgöra 
skolplikten direkt i den 

Förvaltningschef   
SL 7 kap 11 b § 

Efter begäran av barnets 
vårdnadshavare. Efter prövning av 



 Barn- och utbildningsförvaltningen  25(30) 
 

Dokumentnamn Delegationsordning 
Ämne Barn- och utbildningsnämnden 
Beslutsinstans Barn- och utbildningsnämnden 

Nr Ärende  Delegat Får 
vidaredelegeras 

Förvaltningschefe
ns 
vidaredelegation 

Anmärkning 

anpassade grundskolan 
höstterminen det år då 
barnet fyller sju år 

mottagande till den anpassade 
grundskolan 

7.26 Beslut om utbildning i 
särskilda utbildningsformer Förvaltningschef   Omfattar samtliga utbildningsformer 

enligt 24 kap. skollagen 

7.27 

Beslut om bidragsbelopp till 
fristående huvudmän i 
enlighet med 
verksamhetsplan för barn- 
och utbildningsnämnden 

Förvaltningschef   

Beslut får överklagas till 
förvaltningsrätten. 

10 kap. 37 § (grundskola) 

11 kap. 36 § (anpassad grundskola) 

14 kap. 15 § (fritidshem) 

7.28 Beslut om 
verksamhetsstöd/tilläggsbel
opp till kommunala och 
fristående grundskolor, 
förskoleklasser och 
fritidshem 

Förvaltningschef   

9 kap. 21 § skollagen 

10 kap. 38 § skollagen 

11 kap. 38 § skollagen 

7.29 Anvisning/uppsägning av 
plats i fritidshem i 
kommunala fritidshem 

Förvaltningschef  Rektor/skoladminist
ratör 

14 kap. 5-7 §§ skollagen, 25 kap 4 §§ 
skollagen 

7.30 Anvisning/uppsägning av 
plats inom fristående 
fritidshem  

Förvaltningschef  
Placeringassistent/ 
administrativ 
assistent 

14 kap. 3-7, 10 §§ 

 

  



 Barn- och utbildningsförvaltningen  26(30) 
 

Dokumentnamn Delegationsordning 
Ämne Barn- och utbildningsnämnden 
Beslutsinstans Barn- och utbildningsnämnden 

8. Gymnasieskola och anpassad gymnasieskola  

Nr Ärende  Delegat Får 
vidaredelegeras 

Förvaltningschefe
ns 
vidaredelegation 

Anmärkning 

8.1 Ingå samverkansavtal med 
andra kommuner angående 
utbildning 

Förvaltningschef   15 kap. 30 § skollagen 

8.2 Avge yttrande vid elevs 
ansökan till annan kommun 
eller region 

Förvaltningschef  Gymnasieansvarig 16 kap. 48 § skollagen 

8.3 Ingå överenskommelse med 
fristående gymnasieskola om 
bidrag för elev på 
introduktionsprogram 

Förvaltningschef   17 kap. 29, 35-36 §§ skollagen 

8.4 Beslut om mottagande i 
anpassad gymnasieskola 

Förvaltningschef   18 kap. 8 § skollagen 

8.5 Ingå överenskommelse med 
offentlig huvudman om 
ersättning för utbildning inom 
anpassad gymnasieskola 

Förvaltningschef   19 kap. 44, 44a §§ skollagen 

8.6 Beslut om 
inackorderingsbidrag 

Förvaltningschef   15 kap. 32 § skollagen 

Enligt riktlinjer för resebidrag och 
inackorderingsbidrag 

8.7 Beslut om resebidrag och km-
bidrag 

Förvaltningschef   Enligt riktlinjer för resebidrag och 
inackorderingsbidrag 

8.8 Beslut om tilläggsbelopp till 
kommunal eller fristående 
gymnasieskola 

Förvaltningschef   16 kap. 54 § skollagen 



 Barn- och utbildningsförvaltningen  27(30) 
 

Dokumentnamn Delegationsordning 
Ämne Barn- och utbildningsnämnden 
Beslutsinstans Barn- och utbildningsnämnden 

9. Skolskjuts  

Nr Ärende  Delegat Får 
vidaredelegeras 

Förvaltningschefe
ns 
vidaredelegation 

Anmärkning 

9.1 Beslut att avslå ansökningar 
om skolskjuts 

Förvaltningschef  Skolskjutsadministr
atör 

SL 9 kap 15, 21 § (förskoleklass) 

Gynnande beslut i enlighet med 
riktlinjer är verkställighet 

9.2 Yttrande vid överklagande av 
beslut enligt punkt 9.1 

Förvaltningschef Nej  Får överklagas till allmän 
förvaltningsdomstol enligt SL 28 kap 5 
§ punkt 5 

 

  



 Barn- och utbildningsförvaltningen  28(30) 
 

Dokumentnamn Delegationsordning 
Ämne Barn- och utbildningsnämnden 
Beslutsinstans Barn- och utbildningsnämnden 

10. Livsmedelshantering  

Nr Ärende  Delegat Får 
vidaredelegeras 

Förvaltningschefe
ns 
vidaredelegation 

Anmärkning 

10.1 Beslut att anmäla 
livsmedelsanläggning för 
registrering 

Förvaltningschef  Kostchef alternativt 
enhetschef 

EG-förordning 852/2004 artikel 6.2 
LIVSFS 2005:20, 11 § 

10.2 Behörighet att för barn- och 
utbildningsnämndens 
räkning ta emot delgivning 
avseende nämndens 
livsmedelsverksamhet 

Förvaltningschef  Kostchef alternativt 
enhetschef 

1 kap. 31 § KL 

10.3 Beslut att överklaga beslut 
enligt 
livsmedelslagstiftningen som 
berör frågor om registrering 
eller godkännande av 
livsmedelsanläggningar 

Förvaltningschef Nej Kostchef alternativt 
enhetschef 

EG-förordning 852/2004 artikel 6.2 

EG-förordning 853/2004 artikel 4 

EG-förordning 854/2004 artikel 3 

LIVSFS 2005:20, 8§, 11 § 

10.4 Beslut om att överklaga 
kontrollavgifter enligt 
livsmedelslagen 

Förvaltningschef Nej Kostchef alternativt 
enhetschef 

SFS 2006:1166 om avgifter för 
offentlig kontroll av livsmedel 

10.5 Beslut om att överklaga 
beslut om sanktioner inom 
ramen för 
livsmedelslagstiftningen 

Förvaltningschef Nej Kostchef alternativt 
enhetschef 

Vägledning: sanktioner i 
livsmedelslagstiftningen och/eller 
livsmedelslagen, 22-23 §§ 

 

  



 Barn- och utbildningsförvaltningen  29(30) 
 

Dokumentnamn Delegationsordning 
Ämne Barn- och utbildningsnämnden 
Beslutsinstans Barn- och utbildningsnämnden 

11. Elevhälsa 

Nr Ärende  Delegat Får 
vidaredelegeras 

Förvaltningschefe
ns 
vidaredelegation 

Anmärkning 

11.1 Anmäla till IVO vid ny 
verksamhet och förändring 
av verksamhet inom hälso- 
och sjukvårdens område 

Verksamhetschef 
elevhälsan 

  2 kap. 1-3 §§ PSL  

11.2 Anmäla till IVO vid risk för 
allvarlig vårdskada m.m. 
(Lex Maria) 

Verksamhetschef 
elevhälsan 

  3 kap. 5-6 §§ PSL 

11.3 Anmäla till IVO vid skälig 
anledning att befara att en 
person med legitimation för 
yrket inom hälso- och 
sjukvården kan utgöra en 
fara för patientsäkerheten 

Verksamhetschef 
elevhälsan 

  3 kap. 7 § PSL 

  



 Barn- och utbildningsförvaltningen  30(30) 
 

Dokumentnamn Delegationsordning 
Ämne Barn- och utbildningsnämnden 
Beslutsinstans Barn- och utbildningsnämnden 

12 Bemyndiganden 
Av följande förteckning framgår en fördelning av vissa befogenheter och behörigheter samt uppgifter inom ramen för 
kommunstyrelsens verksamhetsområde.  

Förteckningen beslutas av barn- och utbildningsnämnden, men utgör inte delegation i kommunallagens bemärkelse. Åtgärder som 
vidtas med stöd av denna förteckning behöver inte anmälas till nämnden. 

Nr Ärende  Bemyndigad Anmärkning 

Kommungemensamma bemyndiganden 

12.1 

Rätt att teckna och ingå avtal, 
förbindelser och andra rättshandlingar 
som beslutats av barn- och 
utbildningsnämnden 

Barn- och 
utbildningsnämndens 
ordförande Rätt att underteckna var 

för sig 

Förvaltningschef 

12.2 Föra kommunens talan vid domstol, 
andra myndigheter och förrättningar Förvaltningschef  

12.3 
Rätt att teckna och ingå avtal, 
förbindelser och andra rättshandlingar 
inom verksamhetens mål och budget.  

Förvaltningschef 

Gäller avtal som tecknas 
som en följd av 
upphandling, avrop från 
ramavtal eller liknade.  

12.4 
Bemyndigande att inom verksamhetens 
mål och budget teckna avtal som avser 
löpande förvaltning.  

Förvaltningschef  

12.5 Mottagande av delgivning Förvaltningschef  
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