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. Samhallsbyggnadsndmndens ansvarsomraden och
uppgifter

1. Allmant om samhallsbyggnadsnamndens uppgifter

Samhallsbyggnadsnamnden fullgor kommunens uppgifter inom planlaggning,
byggande enligt plan- och bygglagen (2010:900) och annan lagstiftning, med
undantag av de uppgifter som fullgors av annan namnd.

Samhallsbyggnadsnamnden ansvar darutover for skydd av manniskors hilsa,
miljon och andra intressen som skyddas enligt miljobalken (1998:808),
livsmedelslagen (2006:804) och annan lagstiftning, med undantag av de uppgifter
som fullgors av annan namnd eller styrelse.

Samhallsbyggnadsndmnden ansvarar for kommunens drift- och underhéllsuppgifter
inom omradena:

e gatu- och vighéllning, trafiksdkerhet och parkering,

e ging- och cykelvigar,

e parkforvaltning, 6vriga allméanna platser och naturomraden,

e idrottsanlaggningar, badplatser, lekplatser

e atgirder av tillginglighet - "enkelt avhjalpta hinder" - i utemiljon pé allménna
platser och allmanna lokaler,

Samhallsbyggnadsndmnden ansvarar for kommunens uppgifter inom omradena:

e namn- och adressnummersattning,
planlaggning,

bygglov

geografisk information.

2. Samhallsbyggnadsnamndens uppgifter

Samhallsbyggnadsndmnden fullgor kommunens uppgifter, som inte enligt lag ar
forbehéllen kommunfullmaktige eller annan ndmnd, enligt f6ljande lagar och dartill
horande lagstiftning samt regionala 6verenskommelser:

e Plan- och bygglagen (2010:900), med undantag av 6versiktsplan,
e Anliaggningslag (1973:1149),

e Lag(2006:378) om lagenhetsregister,

e Lag (2010:1011) om brandfarliga och explosiva varor

e Lag (2006:985) om energideklarationer for byggnader

e Vighallning enligt vaglag (1971:948),
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Lag (1982:129) om flyttning av fordon i vissa fall,

Lag (1987:24) om kommunal parkeringsovervakning m.m.,

Lag (1978:234) om ndamnder for vissa trafikfragor,

Meddela foreskrifter om forbud eller begransningar enligt Terrangkorningslag
(1975:1313),

Lag (2003:778) om skydd mot olyckor,

Yttrande om anvandning av offentlig plats enligt ordningslag (1993:1617),
Viltvard pd kommunens mark i enlighet med jaktlag (1987:259),
Handldggning av parkeringstillstand for rorelsehindrade i enlighet med
trafikforordningen (1998:1276) och i Transportstyrelsens foreskrifter och
allmanna rad om parkeringstillstand for rorelsehindrade (TSFS 2009:73),

Provning och tillsyn enligt

Miljobalken (1998:808),
Livsmedelslagen (2006:804),

Tillsyn enligt

Lag (1998:814) med sarskilda bestimmelser om gaturenhallning och skyltning,
Alkohollag (2010:1622) avseende detaljhandel med folkol,

Lag (2018:2088) om tobak och liknande produkter,

Lag (2022:1257) om tobaksfria nikotinprodukter,

Lag (2017:425) om elektroniska cigaretter och péfyllningsbehallare

Lag (2014:799) om sprangdmnesprekursorer,

Stralskyddslagen (2018:396).

Kontrollera efterlevnaden enligt lag (2009:730) om handel med vissa receptfria
lakemedel.

Samhallsbyggnadsndmnden ska vid fullgérande av sina uppgifter framja en héllbar
utveckling i enlighet med miljobalken (1998:808) och dartill horande lagstiftning.

Samhallsbyggnadsndmnden ska tillvarata de mgjligheter som ges inom aktuell
lagstiftning att forenkla och underlitta drenden for naringsidkare och enskilda.

3. Delegering fran fullmaktige

Samhaillsbyggnadsnamnden beslutar i f6ljande grupper av drenden:

Anta, dndra eller upphiva detaljplan och omradesbestammelse som inte ar av
principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt i enlighet med 5 kap 27 § plan-
och bygglagen (2010:900),

Inom sitt verksamhetsomrade genomf6ra indexerade taxejusteringar, forutsatt
att ursprunglig taxekonstruktion ar faststalld av kommunfullmaktige.
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Gemensamma bestammelser féor kommunstyrelse
och namnder

1. Uppdrag och verksamhet

Sambhillsbyggnadsndmnden ska inom sitt verksamhetsomrade f6lja vad som anges i lag
eller annan forfattning. Samhallsbyggnadsnamnden ska folja det fullméktige — i
reglemente, i samband med budget eller i annat sarskilt beslut — har bestamt att
namnden ska fullgora, samt verka for att faststillda méal uppnas och i 6vrigt folja givna
uppdrag och angivna riktlinjer.

2. Organisation inom verksamhetsomradet

Samhallsbyggnadsndmnden ansvarar for att dess organisation ar tydlig och
dndamalsenlig med héansyn till av fullmiktige faststillda mal och styrning samt lagar
och andra forfattningar for verksamheten.

3. Processbehorighet

Samhillsbyggnadsndmnden far fora kommunens talan infér domstol och andra
myndigheter i de frdgor som nimnden ansvarar for.

4. Personalansvar

Samhallsbyggnadsndmnden ar anstillningsmyndighet for personal vid sin forvaltning
med undantag for forvaltningschef som anstills av kommunstyrelsen. Styrelsen och
namnderna har hand om personalfragor inklusive arbetsmiljofragor inom sitt
respektive verksamhetsomrade med undantag av de fragor som anges under rubriken
personalpolitik i kommunstyrelsens reglemente.

Samhallsbyggnadsndmnden har foljande arbetsmiljouppgifter:

o se till att verksamheten drivs i enlighet med arbetsmiljélagen och foreskrifterna
for arbetsmiljon,

e verkstilla fullmaktiges beslut och bland annat se till att konkreta
arbetsmiljomal tas fram,

o se till att forvaltningschefen har befogenheter, resurser, kunskaper och
kompetens for att kunna driva arbetsmiljoarbetet,

e ge forvaltningschefen ritt att fordela uppgifter sa langt ut i organisationen att
systematiskt arbetsmiljoarbete, SAM, kan drivas ute pa arbetsplatserna och att
tillrackliga befogenheter, resurser, kunskaper och kompetens foljer med,

o se till att konsekvenserna for arbetsmiljon bedoms vid forandringar,

o se till att forebyggande atgirder i arbetsmiljon kan vidtas genom att ta upp
arbetsmiljoinvesteringar i det arliga budgetforslaget,
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e setill att SAM f6ljs upp och fungerar bade pa forvaltningsniva och ute pa
arbetsplatserna.

5. Behandling av personuppgifter

Samhaillsbyggnadsnamnden ar personuppgiftsansvarig for de personuppgifter som
niamnden behandlar i sin verksamhet. Om samhallsbyggnadsndmnden behandlar
personuppgifter i de kommungemensamma system som kommunstyrelsen ar ansvarig
for, sa ska personuppgiftsbehandlingen ske i enlighet med de instruktioner som lamnas
av kommunstyrelsen.

Om samhallsbyggnadsnamnden behandlar personuppgifter i system for vilka annan
namnd &dr ansvarig for, sa ska personuppgiftsbehandlingen ske i enlighet med de
instruktioner som lamnas av den ansvariga namnden.

Samhaillsbyggnadsnamnden ska utse dataskyddsombud.

6. Uppfolining, aterredovisning och rapportering till fullmaktige

Samhallsbyggnadsndmnden ska kontinuerligt f6lja upp sin verksamhet och se till att
namndens beslut verkstalls.

Samhillsbyggnadsndmnden ska tva ganger per ar redovisa till fullméktige hur de har
fullgjort de uppdrag som fullméktige har lamnat till dem

e ireglemente,
e genom finansbemyndigande.

Samhallsbyggnadsndmnden ska vid redovisningen dven redogora for hur uppdrag som
delegerats till dem har fullgjorts.

Redovisningen ska ske enligt riktlinjer som faststillts av fullmaktige.
Samhallsbyggnadsnamndens redovisning lamnas till kommunstyrelsen som samordnar
de olika nimndernas redovisningar.

Samhaillsbyggnadsnamnden ska ocksa fullgora rapporteringsskyldighet som alagts dem
enligt speciallag.

7. Information och samrad

Kommunstyrelsen, nimnderna och kommunalrad respektive oppositionsrad ska i
mojligaste man fran samhillsbyggnadsndmnden erhéalla den information och det
underlag de behover i sin verksamhet. Ratten till information och underlag omfattar
inte uppgift for vilken sekretess rader.

Samhaillsbyggnadsnamnden ska samrada nar deras verksamhet och drenden beror
kommunstyrelsen eller annan ndmnds verksamhet.

Samrad bor dven ske med foreningar och organisationer nar dessa ar sarskilt berérda.
Samhaillsbyggnadsnamnden beslutar om formerna for samradet.
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8. Sjalvférvaltningsorgan

Sambhillsbyggnadsndmnden far uppdra at ett sjalvforvaltningsorgan att helt eller delvis
skota driften av en viss anldggning eller en viss institution. Samhallsbyggnadsndmnden
far uppdra at sjalvforvaltningsorganet att besluta pd nimndens vignar i ett visst drende
eller en viss grupp av drenden.

Samhallsbyggnadsndmnden ska i en arbetsordning faststilla sjalvforvaltningsorganets
uppgifter, ssammansattning, arbetsformer och mandattid.

Arbetsformer for kommunstyrelsen och namnderna

1. Tidpunkt for sammantraden
Samhallsbyggnadsndmnden sammantriader pa dag och tid som namnden bestamt

Sammantride ska héallas ocksa om minst en tredjedel av nimndens ledamoter begér det
eller om ordféranden anser att det beh6vs. En begidran om extra sammantriade ska
goras skriftligen hos ordféranden och innehéalla uppgift om det eller de 4renden som
onskas bli behandlade pa det extra sammantradet.

Ordféranden ska, om mojligt, samrédda med vice ordférandena om tiden for extra
sammantrade.

Om det foreligger sarskilda skal far ordféranden stilla in ett sammantréade eller dndra
dagen eller tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice
ordforandena.

Om ordforanden beslutar att ett ssmmantrade ska stillas in eller att dagen eller tiden
for ett sammantrade ska dndras, ska ordforanden se till att varje ledamot och ersattare
snarast underrittas om beslutet.

2. Kallelse

Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till ssmmantriadena. Nar varken
ordforande eller en vice ordforande kan kalla till ssmmantride ska den som varit
ledamot i namnden langst tid gora detta (dlderspresident). Om flera ledaméter har lika
lang tjanstgoringstid ska den till dldern dldste ledamoten vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantradet.

Kallelsen ska tillstillas varje ledamot och ersittare samt annan fortroendevald som far
narvara vid sammantriadet senast 7 dagar fore sammantriadesdagen. Kallelse far ske
elektroniskt om det inte ar olampligt. Ordforande bestaimmer formen for kallelse.

I undantagsfall far kallelse ske pa annat satt samt med kortare varsel.

Kallelsen bor &tfoljas av foredragningslista. Ordférande bestimmer i vilken
utstrackning handlingar som tillhor ett rende pa foredragningslistan ska bifogas
kallelsen. Ordforande ska i kallelsen ange om utelamnande av handlingar har skett.
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3. Offentliga sammantraden

Samhillsbyggnadsndmndens sammantrade ska héllas inom stangda dorrar.
Samhallsbyggnadsndmnden far besluta om att hélla helt eller delvis offentliga
sammantraden.

Offentliga sammantraden far inte hallas i arenden som avser myndighetsutovning eller
ivilka det forekommer uppgifter som omfattas av sekretess.

4. Sammantrade pa distans

Samhallsbyggnadsndmnden fér, om sarskilda skal foreligger, sammantrida med
ledamoter narvarande pa distans. Sidant sammantriade far endast 4ga rum om ljud-
och bildéverforing sker i realtid och pa ett sidant sitt att samtliga deltagare kan se och
hora varandra pa lika villkor.

Lokalen ska vara s& beskaffad att inte obehoriga kan ta del av
sammantradeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som onskar delta pa distans ska senast 2 dagar i forvig anmaéla detta till
namndens kansli. Ordféranden avgér om narvaro far ske pa distans.

Samhaillsbyggnadsnamnden far, utover centralt framtagna instruktioner, bestimma
vad som narmare ska gilla om deltagande pa distans i samhéllsbyggnadsnamnden.

5. Narvaroratt

Kommunalrad, oppositionsrad och kommunstyrelsens ordforande har ritt att narvara
vid samhallsbyggnadsnamndens sammantraden och delta i 6verlaggningarna.
Samhaillsbyggnadsnamndens far darutover medge ledamot av kommunstyrelsen denna
ratt. Den fortroendevalde har i den utstrackning nimnden beslutar ratt att fa sin
mening antecknad i protokollet.

Harutover far samhillsbyggnadsnamnden medge fortroendevald som inte ar ledamot
eller ersattare i samhallsbyggnadsndmnden att narvara vid sammantrade med
namnden for att limna upplysningar. Aven anstilld i kommunen och sirskild
sakkunnig kan medges denna ratt. Om ndmnden beslutar det, fir den som kallats delta
i overlaggningarna.

Samhallsbyggnadsndmndens far harutover bestimma att annan ska ha ritt att narvara
vid ndimndens sammantraden.

6. Narvaroratt for personalféretradare

Personalforetradare har ratt att narvara vid en nimnds sammantraden pa satt som
beskrivs i 7 kap §§ 10—19 kommunallagen.

Personalforetradare har inte ratt att fa sin mening antecknad till protokollet. Initierar
facklig organisation namnforslag till personalféretradare till sarskild namnd ska det
faststillas av fullmaktige.
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7. Sammansattning

Niamnden bestéar av sju (7) ledamoter och fyra (4) ersittare.

8. Ordféranden
Det ar ordforandes uppgift att

e leda ndmndens arbete och sammantraden,

e kalla till sammantrade i enlighet med lag och reglemente,

e kalla ledamoter och ersattare

e infor sammantriadena se till att d&rendena som ska behandlas i namnden vid
behov ar beredda,

e se till att fardigberedda drenden snarast behandlas i nimnden,

e bevaka att nimndens beslut verkstalls.

9. Presidium

Samhillsbyggnadsndmndens presidium ska besta av ordforande, forste vice ordforande
och andre vice ordférande.

Viceordférandena ska bitrada ordféranden i uppgiften att planera och leda
sammantradet i den man ordforande anser att det behovs.

10. Ersattare for ordforanden och vice ordféranden

Om varken ordforanden eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantrade eller en
del av ett ssmmantrade, far samhallsbyggnadsnamnden utse en annan ledamot som
ersittare for dessa. Tills valet forrattats fullgors ordférandens uppgifter av den som
varit ledamot i nimnden langst tid. Om flera ledaméter har lika 1ang tjanstgoringstid
fullgors ordforandens uppgifter av den dldste av dem.

Motsvarande giller om ordforanden eller annan i presidiet inte kan fullgora sitt
uppdrag under en langre tid. Ersittare ska fullgora samtliga ordforandens/ovriga
presidiets uppgifter.

11. Forhinder

En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sasmmantride eller i en del av ett
sammantrade, ska snarast anmala detta till nAmndens sekreterare. Kansliet, genom
ordférande, ska underritta den ersittare som star i tur om att denne ska tjanstgora.

12. Ersattares tjanstgoring

Om en ledamot dr forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantriade ska en
ersittare tjanstgora i ledamotens stélle. Den ersittare ska kallas in som stér i tur att
tjanstgora och som inte redan har kallats in.
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En ledamot som instéller sig under ett pdgaende sammantrade har ratt att tjanstgora
dven om en ersittare tratt i ledamotens stille.

Ersattaren ska, om dessa inte viljs proportionellt, tjanstgora enligt den ordning som
fullmaktige har bestamt. Om ingen ordning ar bestamd, kallas ersiattarna i den ordning
de tagits upp i fullméktiges protokoll fran valet.

Ersittare som inte tjanstgor har ratt att delta i 6verldggningarna och fa sin mening
antecknad till protokollet.

En ersittare som har borjat tjanstgora har alltid foretrade oberoende av turordningen.
Om det etablerade majoritetsforhallandet mellan partierna paverkats genom
ersittarens tjanstgoring far dock en ersittare som instiller sig under pagaende
sammantride trada in i stillet for en ersiattare som kommer langre ner i turordningen.

13. Jav, avbruten tjanstgdring

En ledamot eller en ersittare som avbrutit sin tjinstgoring pa grund av jav i ett drende
far tjanstgora igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjinstgoringen under ett ssmmantriade pa grund av
annat hinder an jav, far tjanstgora igen endast om inplacerad tjanstgorande ersittare
tillhor annat parti.

14. Yrkanden

Nir samhallsbyggnadsnamnden forklarat 6verlaggningen i ett arende avslutad, gar
ordforanden igenom de yrkanden som har framstillts under 6verliggningen och
kontrollerar att de har uppfattats korrekt. Ordféranden befédster genomgangen med ett
klubbslag.

Darefter far inte nagot yrkande dndras eller laggas till, om inte
samhallsbyggnadsnamnden enhalligt beslutar att medge det.

Om ordforanden anser att det behovs ska den ledamot som har framstallt ett yrkande
avfatta det skriftligt.

15. Deltagande i beslut

En ledamot som, dér detta dr mojligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska
anmala detta till ordforanden innan beslut fattas. En ledamot som inte har gjort en
sddan anmailan anses ha deltagit i beslutet, om samhallsbyggnadsndmnden fattar det
med acklamation.

16. Reservation, sarskilt yttrande och protokollsanteckning

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till
sekreteraren eller annan anstélld vid ndamndens kansli fére den tidpunkt som har
faststallts for justeringen av protokollet. Motsvarande géller vid omedelbar justering.
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Ledamot som stodjer beslutet men vill laimna sérskilt yttrande i drendet har ratt till
detta. Yttrandet ska vara skriftligt och motiveringen ska ldmnas till sekreteraren eller
annan anstalld vid namndens kansli fore den tidpunkt som har faststallts for
justeringen av protokollet.

Dessutom har en ledamot och en erséttare ritt att i protokollet fa intaget en kort
meningsyttring (protokollsanteckning).

17. Justering av protokoll
Protokollet justeras av ordforanden och en ledamot.

Samhallsbyggnadsndmnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras
omedelbart. Paragrafen ska redovisas skriftligt vid sammantradet och justeras av
ordforanden och en ledamot.

18. Kungodrelser och tillkdnnagivanden av foreskrifter med mera

Samhallsbyggnadsndmnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna
ansvarsomradet kungors enligt gillande bestimmelser.

Samhillsbyggnadsndmnden ska underratta kommunstyrelsen sa snart en uppdatering
av den kommunala forfattningssamlingen bedoms nodvandig.

19. Delgivnhingsmottagare

Delgivning med samhallsbyggnadsnamnden sker med ordforanden, forvaltningschef,
eller annan anstélld som namnden beslutar.

20. Undertecknande av handlingar

Avtal, skrivelser och andra handlingar i samhallsbyggnadsnamndens namn ska
undertecknas pa det sitt som nimnden bestimmer.

21. Utskott, namndberedningar och rad

Samhaillsbyggnadsnamnden har de utskott, nimndberedningar och rad som
kommunfullmaktige eller samhallsbyggnadsnamnden beslutat i enlighet med
kommunallag (2017:725). Utskottens, nimndberedningarna och radens verksamhet
regleras i sarskilt reglemente for respektive organ samt i kommunens styrdokument for
beredande och radgivande organ.

Dokumentnamn Reglemente
Amne Sambhallsbyggnadsndmnden
Beslutsinstans Kommunfullmaktige
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