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Inledning

Dessa riktlinjer har faststillts av barn- och utbildningsndmnden for att reglera forskola,
pedagogisk omsorg och fritidshem i Gnesta kommun. Syftet med riktlinjerna ar att
redovisa och fortydliga de nationella styrdokumentens krav pa forskola, fritidshem och
pedagogisk omsorg.

Riktlinjerna géillande verksamhetens utformning géller generellt bide kommunal och
fristdende forskola, pedagogisk omsorg och fritidshem i Gnesta kommun. I de fall en
riktlinje enbart giller kommunala verksamheter specificeras detta i anslutning till
riktlinjen. I riktlinjerna redovisas forskola och pedagogisk omsorg respektive
fritidshem var for sig for att tydliggora vad som géller for varje verksamhet.

Riktlinjerna utgar fran gillande lagar och foreskrifter for forskola, fritidshem och
pedagogisk omsorg.

Forskola och pedagogisk omsorg

Verksamhetens syfte

Forskolan och pedagogisk omsorgen ska stimulera barns utveckling och larande samt
erbjuda barnen en trygg omsorg. Verksamheten ska utga fran en helhetssyn pa barnet
och barnets behov och utformas sa att omsorg, utveckling och larande bildar en helhet.

Tystnadsplikt

Alla som arbetar i kommunal eller fristdende forskola och pedagogisk omsorg omfattas
av offentlighets- och sekretesslagen. Det innebar att personalen har tystnadsplikt om
enskildas personliga forhéallanden'. Rektor ansvarar for att det finns rutiner for hur all
personal ska informeras om tystnadsplikten.

Samverkan och anmalningsplikt till socialférvaltningen

Huvudman ansvarar for att all personal kanner till anmélningsplikten enligt
socialtjanstlagen, vad den innebar och hur de ska agera vid oro for ett barn samt att det
finns dokumenterade rutiner for detta. Huvudmannen ska dven samverka med
socialférvaltningen i fragor om barn som far illa eller riskerar att fara illa.

Barn med skyddade personuppgifter

Huvudman ansvarar for att det finns rutiner for hur uppgifter om barn och vuxna med
skyddad identitet hanteras. All personal ska vara inforstddd i vikten av att information
eller uppgifter om enskilda barn aldrig ldmnas ut till andra 4n vardnadshavare.

1 Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400), Skollagen 29 kap. 14 §
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Vikariesystem och vikarieberedskap i pedagogisk omsorg

For att en god pedagogisk verksamhet ska kunna uppritthéllas ska huvudman for
pedagogisk omsorg se till att det finns system samt beredskap for bade kortare och
langre tids personalfranvaro. Barngruppen ska dven vid en vikariesituation ha en
lamplig sammansattning och storlek. Vardnadshavare till inskrivna barn ska vara
informerade om bade vikariesystem och vikarieberedskap.

Klagomalsrutiner

Som en del av det systematiska kvalitetsarbetet har kommunen tagit fram skriftliga
rutiner for hantering av klagomal och synpunkter. Enligt skollagen ska 4ven huvudman
for fristdende forskola och pedagogisk omsorg ha skriftliga rutiner for dettaz.

Barns ratt till fritid, lek och vila

Alla barn har ratt till fritid, lek och vila. Utgangspunkten ar att nir virdnadshavare ar
lediga/har semester ska ocksa barnet vara ledigt.

Ansdkan och placering

Ratt till placering

Barn erbjuds plats i forskola eller pedagogisk omsorg frén 1 ars alder fram till att barnet
borjar i forskoleklass eller annan utbildning for fullgérande av skolplikten.

Kommunen har ett placeringsansvar, vilket innebar att inget barn ska behova vinta
langre an fyra manader pa att fa en placering i forskola eller pedagogisk omsorg.
Malsittningen ar att erbjuda en plats i den verksamhet som 6nskats av
vardnadshavaren. Om detta inte dr mgjligt erbjuder kommunen en alternativ placering.

Placering ges i den omfattning det beh6vs med hinsyn till virdnadshavarens situation.
Véardnadshavare ar skyldiga att, pa forfragan av barn- och utbildningsférvaltningen,
tillhandahalla intyg fran arbetsgivare, studieanordnare, a-kassa eller liknande for att
faststilla grund for placering. Barns ritt till placering och vistelsetid i forskola beslutas
utifrén foljande grunder:

e Arbete eller studier
Plats erbjuds i den omfattning det behovs med hansyn till virdnadshavarnas
forvarvsarbete eller studier. Barnet ar ledigt fran forskolan nar vardnadshavare
har semester.

¢ Arbetsloshet
Barn till virdnadshavare som ar aktivt arbetssokande, vilket innebar inskriven
hos Arbetsformedlingen, har ritt till forskoleverksamhet eller pedagogisk
omsorg 20 timmar i veckan. Anpassning kan goras om barn ar i behov av

2 4 kap. 8 § skollagen
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sarskilt stod eller ar i behov pa grund av sin familjesituation. Beslut fattas av
rektor.

I de kommunala verksamheterna rekommenderas att denna tid forlaggs
maéndag-torsdag (helgfria vardagar forutom julafton, nyarsafton och
midsommarafton) klockan 08.30-13.30. Viss anpassning kan goras utifran
vardnadshavarens behov. Tiden kan utokas for tillfalliga
arbetsmarknadsinsatser. Beslut fattas av rektor.

e Forildraledighet
Vid forédldraledighet kan vardnadshavare ha barnet pa forskola eller pedagogisk
omsorg enligt tidigare placeringstid 21 dagar efter det nya syskonets
fodelsedatum. Efter detta har barnet ratt till forskola eller pedagogisk omsorg
20 timmar i veckan.

I de kommunala verksamheterna rekommenderas att denna tid forlaggs
mandag-torsdag (helgfria vardagar forutom julafton, nyarsafton och
midsommarafton) klockan 08.30-13.30. Viss anpassning kan goras utifran
vardnadshavarens behov. Beslut fattas av rektor. Under placeringen serveras
maltider.

Anpassning i form av utokad tid kan ges till barn som ar i behov av sarskilt
stod eller om behovet finns pa grund av familjesituationen. Som stod infor sin
bedomning kan rektor begira in underlag. Vid beviljad utokning av tid
overgar placeringen till en heltidsplacering och debiteras enligt gillande
maxtaxa. Beslutet fattas av rektor.

Om en vardnadshavare studerar under en del av foridldraledigheten kan
barnet fa utokad tid pa forskola eller pedagogisk omsorg. Detta under
forutsattning att utbildningen ar studiemedelsberattigad och att studierna
omfattar minst halvtid. Samma géller om vardnadshavaren arbetar under en
del av foraldraledigheten under forutsattning att vardnadshavarens
arbetstider motsvarar minst halvtid. Detta forutsatter att grund for placering
dndras till arbete eller studier.

¢ Sjukskrivna
I de fall d& vardnadshavare ar sjukskriven erbjuds vistelse i forskola enligt
ordinarie schema, exklusive eventuell pendlingstid. Vid sjukersattning ar
utgangspunkt 20 timmar per vecka. Viss anpassning av tidernas forlaggning kan
goras utifran virdnadshavarens behov. Beslut fattas av rektor.

e Semester
Nar vardnadshavare har semester ar dven barnet ledigt.

e Barnibehov av sarskilt stod
Barn som av fysiska, psykiska eller andra skil behover sarskilt stod i sin
utveckling har ratt till utokad tid i de omfattning det behovs, efter beslut av

rektor.
Dokumentnamn Riktlinjer
Amne Forskola, pedagogisk omsorg och fritidshem
Beslutsinstans Barn- och utbildningsnamnden



GNESTA

KOMMUN Barn och utbildningsférvaltningen 6(17)

¢ Barn med behov pa grund av sin familjesituation

Barn som har ett eget behov pa grund av familjens situation i 6vrigt har ratt till
utokad tid i den omfattning det behovs, efter beslut av rektor.

e Allmiin forskola for barn 3—5 ar
Barn 3—5 ar erbjuds allmén forskola under 525 timmar per ar fran och med
hostterminen det ar barnet fyller 3 ar. Allméan forskola foljer grundskolans
lasarstider. I de kommunala verksamheterna rekommenderas att denna tid
forlaggs tisdag-torsdag (helgfria vardagar forutom julafton, nyarsafton och
midsommarafton) klockan 08.30-13.30, men viss anpassning kan goras utifran
vardnadshavarens behov. Under placeringen serveras méltider. Aven
huvudman for fristdende verksamhet ar skyldig att tillhandahalla allman
forskola for de barn som ar inskrivna i verksamheten.

For deltagande i enbart allman forskola utgér ingen avgift. For barn som gar i
forskola mer dn 525 timmar per ar reduceras forskoleavgiften med motsvarande
525 timmar per ar.

Barn som flyttar fran kommunen behéller sin placering i tvd manader efter det att
barnet folkbokforts i annan kommun. Darefter upphor ratten till en placering i Gnesta
kommun, undantaget om det finns sarskilda skal.

Ansokan

En anstkan om plats i forskola eller pedagogisk omsorg kan goras dret runt. Ansokan
kan lamnas in tidigast sex manader innan platsen 6nskas. Nar en vardnadshavare har
registrerat en ansokan om plats i forskola eller pedagogisk omsorg erbjuder kommunen
en plats inom garantitiden pa fyra manader.

Om vardnadshavaren tackar nej till en plats har kommunen fullgjort sin
placeringsskyldighet enligt fyraméanadersgarantin. Om vardnadshavaren fortfarande ar
intresserad av en plats maste en ny ansokan goras. Om vardnadshavaren accepterar
erbjuden plats men 6nskar annan placering maste ny ansokan goras.

Platserbjudande maste besvaras inom 10 dagar

Platserbjudande meddelas skriftligen. Vid erbjudande av plats ska virdnadshavarna
tacka ja eller nej till platsen inom 10 dagar. Om vardnadshavarna tackar nej, eller om
svar inte inkommit inom denna tid, avslutas koplatsen och ny ansokan far goras om
behov ater blir aktuellt.

Ansdkan om plats i annan kommuns férskola

Barn kan ha ritt att ga i forskola eller pedagogisk omsorg i en annan kommun om
sarskilda skal foreligger, vilket mottagande kommun beslutar om. Vardnadshavare som
onskar forskoleplats i en annan kommun ansoker om plats till den kommun det galler.
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Barn fran annan kommun som dnskar plats i Gnesta

Vérdnadshavare till barn som ar folkbokfort i annan kommun kan ha ritt till plats i
forskola i Gnesta kommun om sarskilda skal foreligger. Vardnadshavare ansoker om
plats till Gnesta kommun som bedomer om det finns sirskilda skal.

Separerade vdrdnadshavare med gemensam vardnad

Om vardnadshavare har gemensam vardnad, ar folkbokforda pa olika adresser, barnet
bor vixelvis hos vardnadshavarna och bada vardnadshavarna har behov av barnomsorg
ska bada vardnadshavarna ansoka om plats i samma forskola. Darmed ar respektive
vardnadshavare platsinnehavare av var sin plats. Barn kan inte erbjudas att ga vaxelvis
i olika forskolor. Det innebar att barn inte heller kan ha forskoleplacering i tva
kommuner. Avgiften grundas pa den sammanlagda bruttoinkomsten i respektive
hushéll och innebar att vadrdnadshavarna far faktura pa sin del av avgiften. Maxtaxa
giller aven for separerade virdnadshavare med var sin plats.

Kdregler

Lediga forskoleplatser i kommunal férskola fordelas till barn i ko utifran féljande
placeringsregler:

1. Barn med behov av sarskilt stod i sin utveckling

2. Barn som riskerar att inte fa plats inom fyraméanadersgarantin

3. Syskonfortur till ssmma forskoleverksamhet som syskon i samma hushall ar
placerat pa

4. Placering efter kotid

5. Omplacering till annan forskola

Fristdende huvudman ansvarar for egen ko, som ska hanteras i enlighet med géllande
lagstiftning. Fristdende huvudmans placeringsregler ska godkinnas av Gnesta
kommun, som ér tillsynsansvarig 6ver fristiende forskola, pedagogisk omsorg och vissa
fritidshem i kommunen.

Avgift

Avgift tas ut 12 manader per ar under barnets placering. Detta géller dven vid sjukdom,
semester och verksamhetens planeringsdagar samt under inskolningsperioden och
uppsidgningstiden. Paborjas placeringen under pagaende kalenderménad debiteras
avgift per kalenderdag den ménaden.

Forskoleavgiften dr inkomstbaserad och kommunen tillimpar maxtaxa. Det betyder att
det finns ett tak for hur hog avgiften far vara. Maxtaxan beslutas av Skolverket.
Fristdende huvudman far inte ta ut en hégre avgift an maxtaxan, daremot kan
fristdende huvudman vilja att ta ut en lagre avgift. Nagon avgift utover maxtaxan far
inte tas ut for en plats i forskola. Exempelvis far avgifter inte tas ut for blojor eller
medlemsavgifter. Att regelbundet begara att barnen ska ha med sig matsack eller
begara att vardnadshavare tillhandahaller blgjor betraktas ocksa som en avgift.

Forskoleavgiften baseras pa hushéllets sammanlagda bruttomé&nadsinkomsts per
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manad. Om inkomsten understiger 10 000 kronor per ménad tas ingen avgift ut.

Inkomstuppgifter eller andra forhallanden som péaverkar avgiften, sdsom
foraldraledighet eller arbetsloshet, maste aktivt registreras av varje vardnadshavare.
Registreras ingen inkomstuppgift godkidnner platsinnehavaren hogsta avgift enligt
maxtaxan. Forandring i inkomst eller andra forhéllanden méste omgaende registreras.

Vid familjehemsplacering tar familjehemmet 6ver vardnadshavarens ansvar och
skyldigheter avseende barnets forskoleplacering.

Den vardnadshavare som registrerar sig som sokande av plats dr den person som blir
platsinnehavare och darmed fakturamottagare.

Avgiftsberakning

Syskonrabatt innebar att vardnadshavare som har flera barn inskrivna i forskola,
pedagogisk omsorg eller fritidshem betalar en lagre avgift for barn 2 och 3. Ingen avgift
tas ut for barn 4. For att ha ratt till syskonrabatt kravs att barnen ar folkbokforda pa
samma adress och att rakningsmottagaren dr samma for alla barnen.

Avgiftsberdkningen gors enligt foljande, dar det yngsta barnet ar barn 1:

Barn Procent av inkomst
Barn 1 3 % av inkomsten
Barn 2 2 % av inkomsten
Barn 3 1 % av inkomsten

Procenten berdknas pa hushéllets gemensamma skattepliktiga inkomst enligt maxtaxa.

For barn 3—5 ar med tillsynsbehov 6ver 15 timmar per vecka betalas 72 % av avgiften
for forskoleverksamhet 1—5 ar.

For barn i behov av sarskilt stod och tillsynsbehov 6ver 15 timmar per vecka betalas
63 % av avgiften for forskoleverksamhet 1—5 ar.

For barn 1—2 ar, med foraldraledig eller aktivt arbetssokande vardnadshavare, som
erbjuds forskola 20 timmar per vecka betalas 50 % av avgiften for forskoleverksamhet
1-5 ar.

3 Med inkomst avses bruttoinkomst, sjukpenning, foraldrapenning, 6vriga skattepliktiga
inkomster, arbetsloshetsunderstod, utbildningsbidrag frén arbetsformedlingen,
pensionsférméaner (brutto), sarskild féraldrapenning (garantibeloppet), ersittning for véard i
familjehem (arvodet). Barn placerade i familjehem betraktas som egna barn vid
avgiftsbestamning. Vid berdkning av avgift for egna foretagare ska bruttoinkomsten enligt
inkomstanmalan till Skatteverket raknas som avgiftsgrundande inkomst. Uppgifterna
kontrolleras med Skatteverket.
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For barn 3—5 ar, med fordldraledig eller aktivt arbetssokande vardnadshavare, som
erbjuds forskola 20 timmar per vecka, inklusive allméan forskola, betalas 22 % av
avgiften for forskoleverksamhet 1—5 ar.

Retroaktiv avgiftskontroll

Kommunen genomfor en retroaktiv avgiftskontroll for att sakerstilla att
vardnadshavare betalar ratt avgift. Att kontrollen ar retroaktiv innebar att kommunen
jamfor inlimnade inkomstuppgifter med den taxerade inkomsten hos Skatteverket.
Kontrollen gors tva ar efter aktuellt &r. Om den retroaktiva avgiftskontrollen visar att
en for stor avgift har betalats in dterbetalar kommunen skillnaden. Om en for lag avgift
har betalats in skickar kommunen ut en faktura pa skulden.

Obetalda avgifter

Vardnadshavare som inte betalar faststalld avgift for forskoleplatsen mister sin plats i
forskola. Ratt till ny plats medges forst nar hela skulden ar betald eller annan
overenskommelse traffats med ekonomienheten.

Under placeringen

Inskolning och information

Nar barnet borjar i forskolan inbjuds vardnadshavare till ett inskolningssamtal och far
information om verksamheten. Inskolningen innebér att virdnadshavare tillsammans
med barnet deltar i verksamheten enligt uppgjort schema. Avgift uttas aven under
inskolningen.

Maltider

Forskola och pedagogisk omsorg ska servera varierade och naringsriktiga maltider.
Barn pa forskola och pedagogisk omsorg ska serveras frukost, lunch och mellanmal pa
regelbundna tider. Barnen ska dven vid utflykter erbjudas maéltider.

Lamning och hamtning

Barn ska lamnas och hamtas av vardnadshavare eller en person som vardnadshavarna i
forvag har meddelat personalen om. Forskola och pedagogisk omsorg ansvarar for att
lamnings- och hamtningsrutinerna ar kommunicerade till och vilkanda av
vardnadshavare och barn.

Oppettider

Forskola ska kunna tillhandahaéllas alla helgfria vardagar forutom julafton, nyarsafton
och midsommarafton inom ramtiden 06.00—18.00. Ramtiden adr den maximala
oppettid en forskola ska kunna erbjuda. Foraldrars forandrade behov av 6ppethéllande
inom ramtiden ska métas omgdende med hansyn till de enskilda omstéandigheterna.
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Huvudmannen ska i sin skriftliga information till virdnadshavare ange inneborden av
kommunens regler for ramtiden och att virdnadshavare har ritt till omsorg inom
denna tid om behov finns.

Vistelsetid

Vardnadshavare ansvarar for att barnets schema ar aktuellt. Forandringar i schema ska
meddelas omgéende.

Ledighet och franvaro

Vid barns franvaro eller ledighet ska virdnadshavare informera forskolan. Om platsen
inte anvénts i en manad och detta inte har anmalts i forviag, kan huvudmannen
skriftligen sdga upp platsen med en ménads uppsagningstid.

Planerings- och fortbildningsdagar

Tva dagar per termin héller kommunal férskola och pedagogisk omsorg stiangt for
personalens planering och fortbildning. Information om detta ska ges senast tva
ménader innan aktuellt datum. Vardnadshavare som inte har mojlighet att ordna
omsorg dessa dagar ska anmala det tva veckor i forvag sa att tillfallig placering kan
ordnas.

Fristdende forskola och pedagogisk omsorg har ritt att halla stangt for planerings- och
fortbildningsdagar. Information om detta ska ges senast tvd ménader innan aktuellt
datum. Fristdende huvudman ar skyldig att ordna tillfallig placering at vairdnadshavare
som inte har mojlighet att ordna omsorg dessa dagar.

Sammanslagning av verksamheter

Under jul, sommar, lovdagar och klamdagar kan kommunala forskolor och pedagogisk
omsorg ha begréansat 6ppethéallande. For att garantera att omsorg 4nda kan ordnas efter
vardnadshavarnas behov kan en sammanslagning av flera verksamheter bli aktuell.
Information om vilka verksamheter som haller 6ppet meddelas senast en manad innan
sammanslagningen.

Huvudman for fristaende forskola eller pedagogisk omsorg ar skyldig att ordna tillfallig
placering at vardnadshavare som har behov av omsorg nir en verksamhet ska ha stangt
under semesterperioder.

Uppsagning eller byte av plats

Uppségningstiden ar tvA manader och beridknas fran den dag uppséagningen har
registrerats. Platsen stéar till forfogande under hela uppséagningstiden och debiteras
oavsett om platsen anvinds eller inte. Avslutas placeringen under pagaende
kalenderméanad debiteras avgift per kalenderdag den manaden.

Om platsen inte anvants i en manad och detta inte har anmalts i forvag, kan
huvudmannen skriftligen siga upp platsen med en manads uppsagningstid.
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Huvudmannen kan dven siga upp platsen med en manads uppséagningstid om
avgifterna for verksamheten inte ar betalade.

Om platsen sdgs upp, antingen av vardnadshavaren eller huvudmannen, och ny plats
onskas inom fyra ménader, sker retroaktiv debitering for hela perioden fran sista
placeringsdag.

Byte mellan kommunala forskolor ska ske skyndsamt om organisatoriska
forutsattningar finns pa den mottagande forskolan. Vid byte mellan tvd av Gnestas
kommunala férskolor behover vardnadshavaren inte sdga upp platsen.

Vid byte fran en forskola som Gnesta kommun ar huvudman for, till en kommunal eller
fristdende forskola med annan huvudman, behéller den gamla férskolan barnpengen
under hela uppséagningstiden. Efter tvd manader flyttas barnpengen 6ver till den nya
placeringen.

Nir barnet slutar pa forskolan for att borja i forskoleklass behover ingen uppségning
goras. Placeringen 6vergar automatiskt till placering i fritidshem fran och med den 1
augusti. Ska barnet inte ga pa fritidshem maste platsen sigas upp.
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Fritidshem

Verksamhetens syfte

Fritidshemmet kompletterar utbildningen i forskoleklassen, grundskolan, anpassade
grundskolan, specialskolan, sameskolan och sarskilda utbildningsformer som skolplikt
kan fullgoras i. Fritidshemmet ska stimulera elevernas utveckling och larande samt
erbjuda dem en meningsfull fritid och rekreation. Utbildningen ska utga fran en
helhetssyn pa eleven och elevens behov.

Tystnadsplikt

Alla som arbetar i kommunalt eller fristdende fritidshem omfattas av offentlighets- och
sekretesslagen. Det innebar att personalen har tystnadsplikt om enskildas personliga
forhéllanden4. Rektor ansvarar for att det finns rutiner for hur all personal ska
informeras om tystnadsplikten.

Samverkan och anmalningsplikt till socialférvaltningen

Huvudman ansvarar for att all personal kanner till anmalningsplikten enligt
socialtjanstlagen, vad den innebar och hur de ska agera vid oro for en elev samt att det
finns dokumenterade rutiner for detta. Huvudmannen ska dven samverka med
socialférvaltningen i fragor om elever som far illa eller riskerar att fara illa.

Barn med skyddade personuppgifter

Huvudman ansvarar for att det finns rutiner f6r hur uppgifter om elever och vuxna med
skyddad identitet hanteras. All personal ska vara inforstadd i vikten av att information
eller uppgifter om enskilda barn aldrig ldmnas ut till andra 4n vardnadshavare.

Klagomalsrutiner

Som den del av det systematiska kvalitetsarbetet har kommunen tagit fram skriftliga
rutiner for hanteringen av klagomal och synpunkter. Enligt skollagen ska dven
huvudman for fristdende fritidshem ha skriftliga rutiner for dettas.

Barns ratt till fritid, lek och vila

Alla barn har ratt till fritid, lek och vila. Utgangspunkten ar att nir virdnadshavare ar
lediga/har semester ska ocksa barnet vara ledigt.

Ansdkan och placering

Ratt till placering

4 Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400), Skollagen 29 kap. 14 §
5 4 kap. 8 § skollagen
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Elever erbjuds plats i fritidshem fran och med hostterminen det ar eleven borjar i
forskoleklass till och med varterminen det ar eleven fyller 13 ar.
Fritidshemsverksamhet erbjuds den del av dagen da eleverna inte gar i skolan samt
under lov.

Placering ges i den omfattning det beh6vs med hinsyn till virdnadshavarens situation.
Véardnadshavare ar skyldiga att, pa forfragan av barn- och utbildningsférvaltningen,
tillhandahalla intyg fran arbetsgivare, studieanordnare, a-kassa eller liknande for att
faststilla grund for placering. Elevers ratt till placering och vistelsetid i fritidshem
beslutas utifran f6ljande grunder:

e Arbete eller studier
Plats erbjuds i den omfattning det behovs med hansyn till virdnadshavarnas
forvarvsarbete eller studier.

¢ Arbetsloshet
Barn till virdnadshavare som ar aktivt arbetssokande erbjuds
fritidshemsverksamhet fran skoldagens slut fram till klockan 16:00 pa ordinarie
lasarsdagar. Att vara aktivt arbetssokande innebar att virdnadshavaren ar
inskriven hos Arbetsformedlingen.

¢ Sjukskrivna
I de fall da vardnadshavare ar sjukskriven erbjuds vistelse i fritidshem enligt
ordinarie schema, exklusive eventuell pendlingstid. Vid sjukersittning ar
utgangspunkt 20h/vecka. Viss anpassning av tidernas forlaggning kan goras
utifran vardnadshavarens behov. Beslut fattas av rektor.

e Semester
Nir vardnadshavare har semester far barnen vistas pa fritids fram till klockan
16:00 pa ordinarie lasarsdagar. Viss anpassning av tidernas forlaggning kan
goras utifran virdnadshavarens behov. Beslut fattas av rektor.

e Foraldraledighet
Barn till vardnadshavare som ar fordldraledig erbjuds fritidshemsverksamhet
fran skoldagens slut fram till klockan 16:00 pa ordinarie lasarsdagar.

e Barnibehov av sarskilt stod
Barn som av fysiska, psykiska eller andra skal behover sarskilt stod i sin
utveckling har ratt till utokad tid i den omfattning det behovs, efter beslut av
rektor.

¢ Barn med behov pa grund av sin familjesituation
Barn som har ett eget behov pa grund av familjens situation i 6vrigt har ratt till
utokad tid i den omfattning det behovs, efter beslut av rektor.
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Ansokan

Plats i forskola 6vergar automatiskt till plats pa fritidshem den 1 augusti det ar barnet
borjar i forskoleklass.

Plats pa fritidshem tillhandahélls snarast da en vardnadshavare har ansokt om plats.

Platserbjudande maste besvaras inom 10 dagar

Platserbjudande ges skriftligen. Vid erbjudande av plats ska vardnadshavarna tacka ja
eller nej till platsen inom 10 dagar. Om vardnadshavarna tackar nej eller om svar inte
inkommit inom denna tid, avslutas koplatsen och ny ansékan far géras om behov éter
blir aktuellt.

Separerade vdrdnadshavare med gemensam vardnad

Om vardnadshavare har gemensam vardnad, ar folkbokforda pa olika adresser, barnet
bor vixelvis hos vardnadshavarna och bada vardnadshavarna har behov av fritidshem
ska bada vardnadshavarna ansoka om plats i fritidshem. Darmed ar respektive
vardnadshavare platsinnehavare av var sin plats. Elever kan inte erbjudas att ga
vaxelvis i olika fritidshem.

Avgiften grundas pa den sammanlagda bruttoinkomsten i respektive hushall och
innebar att virdnadshavarna far faktura pa sin del av avgiften. Maxtaxa giller dven for
separerade vardnadshavare med var sin plats.

Skollovsplats

Elever som enbart behover plats pa fritidshem under skolans lovdagar kan erbjudas
skollovsplats. Kontrakt for detta skrivs per termin, det vill siaga for varterminen till och
med sommarlovet och for hostterminen till och med jullovet. Byte till lovplats kan
enbart ske vid terminsstart.

Avgift

Avgift tas ut 12 manader per ar under barnets placering. Detta géller dven vid sjukdom,
semester och verksamhetens planeringsdagar samt under uppsigningstiden. Paborjas
placeringen under pagaende kalendermanad debiteras avgift per kalenderdag den
manaden.

Avgiften ar inkomstbaserad och kommunen tillampar maxtaxa. Det betyder att det
finns ett tak for hur hog avgiften far vara. Maxtaxan beslutas av Skolverket. Fristaende
huvudman far inte ta ut en hogre avgift an maxtaxan, ddremot kan fristaende
huvudman vilja att ta ut en lagre avgift. Nagon avgift utover maxtaxan far inte tas ut
for en plats i fritidshem. Exempelvis far avgifter inte tas ut for medlemsavgifter. Att
regelbundet begira att eleverna ska ha med sig matsick betraktas ocksa som en avgift.

Dokumentnamn Riktlinjer
Amne Forskola, pedagogisk omsorg och fritidshem
Beslutsinstans Barn- och utbildningsnamnden



GNESTA

KOMMUN Barn och utbildningsférvaltningen 15(17)

Fritidshemsavgiften baseras pa hushéllets ssmmanlagda bruttomanadsinkomst® per
manad. Om inkomsten understiger 10 000 kronor per ménad tas ingen avgift ut.
Inkomstuppgifter eller andra forhallanden som péaverkar avgiften, sisom
foraldraledighet eller arbetsloshet, maste aktivt registreras av varje vardnadshavare.
Registreras ingen inkomstuppgift godkanner platsinnehavaren hogsta avgift enligt
maxtaxan. Forandring i inkomst eller andra férhéllanden méste omgaende registreras.

Vid familjehemsplacering tar familjehemmet 6ver virdnadshavarens ansvar och
skyldigheter avseende barnets fritidshemsplacering.

Den vardnadshavare som registrerar sig som sokande av plats ar den person som blir
platsinnehavare och darmed fakturamottagare.

Avgiftsberakning

Syskonrabatt innebar att vardnadshavare som har flera barn inskrivna i forskola,
pedagogisk omsorg eller fritidshem betalar en liagre avgift for barn 2 och 3. Ingen avgift
tas ut for barn 4. For att ha ritt till syskonrabatt kravs att barnen ar folkbokférda pa
samma adress och att rakningsmottagaren ar samma for alla barnen.

For ordinarie fritidshemsplats gors avgiftsberakningen enligt foljande, dar det yngsta
barnet ar barn 1:

Barn Procent av inkomst
Barn 1 2 % av inkomsten
Barn 2 1 % av inkomsten
Barn 3 1 % av inkomsten
Barn Procent av inkomst
Barn 1 0,5 % av inkomsten
Barn 2 0,4 % av inkomsten
Barn 3 0,4 % av inkomsten

Procenten beridknas pa hushéllets gemensamma skattepliktiga inkomst enligt maxtaxa.

Retroaktiv avgiftskontroll

6 Med inkomst avses bruttoinkomst, sjukpenning, foridldrapenning, 6vriga skattepliktiga
inkomster, arbetsloshetsunderstod, utbildningsbidrag fran arbetsformedlingen,
pensionsférméaner (brutto), sarskild foraldrapenning (garantibeloppet), ersattning for véard i
familjehem (arvodet). Barn placerade i familjehem betraktas som egna barn vid
avgiftsbestamning. Vid berdkning av avgift for egna foretagare ska bruttoinkomsten enligt
inkomstanmalan till Skatteverket raknas som avgiftsgrundande inkomst. Uppgifterna
kontrolleras med Skatteverket.
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Kommunen genomf6r en retroaktiv avgiftskontroll for att sdkerstilla att
vardnadshavare betalar ratt avgift. Att kontrollen ar retroaktiv innebar att kommunen
jamfor inlimnade inkomstuppgifter med den taxerade inkomsten hos Skatteverket.
Kontrollen gors tva ar efter aktuellt ar. Om den retroaktiva avgiftskontrollen visar att
en for stor avgift har betalats in dterbetalar kommunen skillnaden. Om en for lag avgift
har betalats in skickar kommunen ut en faktura pa skulden.

Obetalda avgifter

Vardnadshavare som inte betalar faststilld avgift for fritidshemsplatsen mister riatten
till fritidshemsplats. Ratt till ny plats medges forst nir hela skulden ar betald eller
annan overenskommelse traffats.

Under placeringen

Maltider

Fritidshem ska servera varierade och naringsriktiga méltider. Elever i fritidshem ska
serveras frukost och mellanmal. Under lov serveras dven lunch. Eleverna ska dven vid
utflykter erbjudas maltider.

Lamning och hamtning

Eleverna ska lamnas och hamtas av vardnadshavare eller en person som
vardnadshavarna i forvag har meddelat personalen om. Med stigande alder kan elever,
efter 6verenskommelse mellan virdnadshavare och verksamheten, ga hem sjélva.
Fritidshemmet ansvarar for att limnings- och himtningsrutinerna 4r kommunicerade
till och vilkanda av virdnadshavare och elever.

Oppettider

Fritidshem och fritidsklubb ska kunna tillhandahallas alla helgfria vardagar férutom
julafton, nyarsafton och midsommarafton inom ramtiden 06.00—18.00. Ramtiden ar
den maximala 6ppettid ett fritidshem ska kunna erbjuda. Foraldrars forandrade behov
av 6ppethéllande inom ramtiden ska motas omgaende med hansyn till de enskilda
omstéandigheterna.

Huvudmannen ska i sin skriftliga information till virdnadshavare ange inneborden av
kommunens regler for ramtiden och att virdnadshavare har ratt till omsorg inom
denna tid om behov finns.

Vistelsetid

Vardnadshavare ansvarar for att elevens schema &r aktuellt. Férandringar i schema ska
meddelas omgéaende.
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Ledighet och franvaro

Vid en elevs franvaro eller ledighet ska vardnadshavare informera fritidshemmet.
Overskrider frinvaron eller ledigheten en sammanhingande tid av en ménad har
huvudmannen ratt att sdga upp platsen med en manads uppsagningstid.

Planerings- och fortbildningsdagar

Tva dagar per termin haller fritidshemmen sténgt for personalens planering och
fortbildning. Information om detta ska ges senast tvd manader innan aktuellt datum.
Véardnadshavare som inte har mojlighet att ordna omsorg dessa dagar ska anmaila det
tva veckor i forvag sa att tillfallig placering kan ordnas.

Fristaende fritidshem har ratt att hélla stangt for planerings- och fortbildningsdagar.
Information om detta ska ges senast tvd manader innan aktuellt datum. Fristdende
huvudman ar skyldig att ordna tillfallig placering 4t vardnadshavare som inte har
mojlighet att ordna omsorg dessa dagar.

Sammanslagning av verksamheter

Under jul, sommar, lov- och studiedagar samt klamdagar kan kommunala fritidshem
ha begransat 6ppethallande. For att garantera att omsorg dnda kan ordnas efter
vardnadshavarnas behov kan en sammanslagning av flera verksamheter bli aktuell.
Information om vilka fritidshem som haller 6ppet meddelas senast en manad innan
sammanslagningen.

Huvudman for fristdende fritidshem ar skyldig att ordna tillfallig placering at
vardnadshavare som har behov av omsorg nir en verksamhet ska ha stangt under
semesterperioder.

Uppsagning av plats

Uppségningstiden ar tvA manader och beridknas fran den dag uppséagningen har
registrerats. Platsen star till forfogande under hela uppsdgningstiden och debiteras
oavsett om platsen anvinds eller inte. Avslutas placeringen under pagaende
kalenderméanad debiteras avgift per kalenderdag den manaden.

Om platsen inte anvénts i en ménad utan att detta anmalts, kan huvudmannen
skriftligen saga upp platsen med en méanads uppsigningstid. Huvudmannen kan dven
sdga upp platsen med en ménads uppsagningstid om avgifterna for verksamheten inte
ar betalade.

Om platsen sdgs upp, antingen av vardnadshavaren eller huvudmannen, och ny plats
onskas inom fyra ménader, sker retroaktiv debitering for hela perioden fran sista
placeringsdag.

Fritidshemsplaceringen upphor automatiskt efter varterminen det ar barnet fyller 13 ar.
Foreligger sarskilda skal kan placeringen forlangas.
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