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Inledning 

Delegation av beslutanderätt 

Kommunallagen 6 kap. 37–41 §§ samt 7 kap. 5–8 §§, föreskriver att en nämnd1 får 

uppdra åt presidiet, ett utskott, en ledamot, en ersättare, en automatiserad 

beslutsfunktion eller åt en anställd hos kommunen att besluta på nämndens vägnar i ett 

visst ärende eller en viss grupp av ärenden. Den som får beslutanderätt delegerad till 

sig benämns delegat. Nämnden kan endast delegera beslut som faller inom dess 

verksamhetsområde enligt lag och reglemente. Delegaten företräder i detta fall 

kommunstyrelsen och delegationsbeslutet ses som kommunstyrelsens beslut. Beslutet 

kan överklagas genom laglighetsprövning. 

Beslut som fattas av tjänsteperson eller förtroendevald utan delegation i ärendet är inte 

giltiga. Beslut som fattas med stöd av delegation är juridiskt sett nämndens beslut och 

kan därför inte ändras eller återkallas av nämnden i de fall nämnden inte håller med 

om beslutet. Nämnden kan dock när som helst under ett ärendes handläggning själv ta 

över beslutanderätten. Detta kan tänkas förekomma om ett ärende oförmodat har fått 

en principiell vikt och det därför är påkallat att nämnden själv beslutar i ärendet. Av 

samma anledning kan också delegaten överlämna ärendet till nämnden för beslut. 

Nämnden kan när som helst återkalla givna delegationer. 

 

Verkställighetsåtgärder 

Verkställighetsåtgärder är inte ett beslut i kommunallagens mening. En 

verkställighetsåtgärd kännetecknas av att den i princip inte innebär någon form av 

självständig bedömning, utan bara är en åtgärd som vidtas som följd av något, 

exempelvis att debitera en avgift efter en beslutad taxa. En sådan åtgärd grundas inte 

på delegation och får utföras av tjänstepersoner inom ramen för deras arbetsuppgifter. 

En verkställighetsåtgärd ska inte anmälas till nämnden eller informeras om. En 

verkställighetsåtgärd kan heller inte överklagas. 

Inom mål, riktlinjer och ekonomiska ramar 

Rätten att fatta beslut på delegation gäller endast inom ramen för de mål, riktlinjer och 

ekonomiska ramar som nämnden har fastställt. Det åligger delegaten att säkerställa att 

beslutet denne avser att fatta ryms inom dessa ramar. Detta innebär att det åligger 

delegaten att känna till och ta hänsyn till samtliga gällande styrdokument som kan ha 

betydelse för beslutet. Om inte ovanstående förutsättningar är uppfyllda är det inte 

heller möjligt att fatta något delegationsbeslut. 

 
 
 
 

 

 
1 Begreppet nämnd omfattar såväl kommunstyrelsen som övriga nämnder 
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Beslut som inte får delegeras 

Vissa beslut omfattas av det så kallade delegeringsförbudet i 6 kap. 38 § KL. 

Beslutanderätten får inte delegeras när det gäller 

• ärenden som avser verksamhetens mål, inriktning, omfattning eller kvalitet, 

• framställningar eller yttranden till fullmäktige liksom yttranden med anledning 

av att beslut av nämnden i dess helhet eller av fullmäktige har överklagats, 

• ärenden som rör myndighetsutövning mot enskilda, om de är av principiell 

beskaffenhet eller annars av större vikt, 

• ärenden som väckts genom medborgarförslag och som lämnats över till 

nämnden, eller 

• ärenden som enligt lag eller annan författning inte får delegeras. 

 

Vidaredelegation av beslutanderätt 

Enligt kommunallagens 7 kap. 6 § kan förvaltningschef ges rätt att vidaredelegera 

beslut i vissa ärenden. Förvaltningschefens vidaredelegation ska i förekommande fall 

fastställas i särskilt beslut som anmäls till nämnden. Beslutanderätt kan endast 

delegeras vidare i ett led. Som villkor för vidaredelegationen ska förvaltningschefen 

ange vem som fått beslutanderätten, samt att beslut som fattats utifrån 

vidaredelegation ska anmälas till nämnden, på samma sätt som övriga 

delegationsbeslut. 

Anmälan av delegationsbeslut 

Den nämnd som har delegerat besluten har det yttersta ansvaret för verksamheten. 

Enligt 6 kap. 40 § KL ska nämnden besluta i vilken utsträckning som delegationsbeslut 

ska anmälas till nämnden. Samtliga beslut som fattas till följd av delegation ska alltid 

anmälas till nämnden. Detta gäller även beslut som vidaredelegerats. 

Syftet med anmälningsskyldigheten är dels att hålla kommunstyrelsen informerad om 

vilka beslut som fattats i deras ställe, dels att klargöra under vilken tidsperiod beslutet 

är möjligt att överklaga. Beslut fattade med stöd av delegation vinner laga kraft tre 

veckor efter att anslag skett avseende justering av protokoll från det sammanträde vid 

vilket beslutet anmäldes till nämnden. Delegationsbeslut som inte anmäls eller anslås 

kommer aldrig att bli giltiga i den meningen att de aldrig kommer att vinna laga kraft. 

Anmälan av beslut ska ske skriftligen till närmast följande nämndsammanträde om inte 

annat meddelas. 

Mallen för delegationsbeslut ska användas i samtliga fall. Undantaget från detta gäller 

anställningsavtal som redovisas i särskild ordning. Ett annat undantag från 

ovanstående rutin gäller redovisning av beslut fattade med stöd av delegation till ett 

utskott. Dessa beslut redovisas i protokoll från utskottets möte och anslås i särskild 

ordning samt delges nämnden. 



 
 

Kommunstyrelseförvaltningen 5(34) 

Dokumentnamn 

Ämne 

Beslutsinstans 

Delegationsordning 

Kommunstyrelsen 

Kommunstyrelsen 

 

 

 

Handläggning 

Inledningsvis har delegaten att pröva om beslutet ryms inom den aktuella 

delegationen. Om så inte är fallet behöver beslutet föras tillbaka till överordnad chef 

eller till nämnden. Delegaten ska också se till att ett ändamålsenligt beslutsunderlag tas 

fram som stöd för delegationsbeslutet. Vid behov ska samråd ske med överordnad eller 

den funktion inom förvaltningen som ger stöd i ärendeprocessen. Det kan för vissa 

ärenden eller grupper av ärenden finnas särskilda riktlinjer som delegaten har att följa. 

Om beslutet ska föregås av hörande av någon eller att samråd ska ske, ska delegaten i 

beslutet dokumentera att samråd har genomförts samt dokumentera den samrådande 

partens uppfattning. Beslutanderätten tillfaller dock alltid delegaten ensam, även om 

ett beslut ska föregås av ett samråd. 

När beslut får verkställas 

Ett beslut som kan överklagas enligt kommunallagen får verkställas innan det fått laga 

kraft om inte särskilda skäl talar mot det. Vid bedömningen ska särskild hänsyn tas till 

om verkställigheten av beslutet kommer att kunna rättas. 

Rättelse av verkställda beslut 

Om ett beslut har upphävts genom ett avgörande som fått laga kraft och om beslutet 

redan har verkställts, ska det organ som har fattat beslutet se till att verkställigheten av 

det rättas i den utsträckning som det är möjligt. Ett beslut om rättelse ska meddelas 

utan oskäligt dröjsmål. 

Ersättare vid förfall 

Vid kommunstyrelsens ordförandes frånvaro inträder i första hand 1:a vice 

ordföranden och i andra hand 2:a vice ordföranden. Om inte annat anges övergår 

beslutanderätten vid frånvaro för anställd till tillförordnad vikarie eller närmast högre 

chef. Kommunchefen ersätts vid frånvaro av tillförordnad kommunchef. 

Kommunstyrelsens ordförande kan vid behov, efter samråd med kommunstyrelsens 

presidium, ersätta kommunchef eller tillförordnad kommunchef. För vidaredelegerade 

beslutspunkter ersätts delegater av motsvarade tillförordnade befattningshavare och 

om ingen tillförordnad är utsedd återgår beslutanderätten till kommunchef. 

Överklagandetid 

Överklagandetiden för de beslut som är fattade på delegation löper från den dag 

nämndens protokoll anslås på kommunens digitala anslagstavla och tre veckor framåt. 

När det gäller myndighetsärenden börjar dock överklagandetiden löpa från det datum 

då sökanden fått del av beslutet. 
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MBL-förhandling 

Delegat svarar i förekommande fall för att förhandlingsskyldighet enligt lagen 

(1976:580) om medbestämmande i arbetslivet eller befintliga samverkansavtal fullgörs 

innan beslut fattas. 

Jäv 

Delegat får inte delta i handläggning av eller beslut i ärenden där delegaten är jävig. I 

sådant fall ska delegaten överlämna ärendet till ersättare eller nämnden. Det ligger på 

den enskilde delegaten att beakta sin opartiskhet och uppge om det finns 

omständigheter som kan antas utgöra jäv mot den i det enskilda beslutet. 

Nämndgemensamma delar i delegationsordningen 

För att hantera delegation likvärdigt inom hela den kommunala organisationen ska 

avsnitten 1-4 samt 9 finnas med i samtliga nämnders delegationsordningar. Respektive 

delegationspunkt ska innehålla samma formuleringar, delegeras till motsvarande 

funktion inom nämndens verksamhetsområde samt på motsvarande sätt tydliggöra om 

förvaltningschef har rätt att vidaredelegera beslutanderätten. Inom respektive avsnitt 

kan dock vissa punkter enbart återfinnas i kommunstyrelsens delegationsordning. 

De gemensamma avsnitten får endast ändras av kommunstyrelsen. 

 

Bemyndiganden 

Avslutningsvis finns en förteckning av vissa befogenheter och behörigheter samt 

uppgifter inom ramen för kommunstyrelsens verksamhetsområde. 

Förteckningen beslutas av kommunstyrelsen, men utgör inte delegation i 

kommunallagens bemärkelse. Åtgärder som vidtas med stöd av denna förteckning 

behöver inte anmälas till nämnden. 
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Delegationsordning för kommunstyrelsen 

1 Allmänna ärenden 
 

Nr Ärende Delegat 
Möjlighet till 
vidaredelegering 

Kommunchefens 
vidaredelegation 

Anmärkning 

 
1.1 

Beslut på styrelsens vägnar i 
ärenden som är så 
brådskande att styrelsens 
avgörande inte kan 

avvaktas. 

 
Kommunstyrelsens 
ordförande 

 

 
Nej 

 
 
Samråd med ks 
presidum 

 

 
1.2 

Göra framställan till 
styrelser och nämnder, 
regionala och statliga 
myndigheter samt övriga 
organisationer. 

 
Kommunstyrelsens 
ordförande 

 

 
Nej 

 
 
Samråd med ks 
presidium 

 

 
1.3 

Rätt att vidaredelegera 
enligt kommunallagens 7 
kap. 6 § om inget annat 
framkommer av denna 
delegationsordning 

 

 
Kommunchef 

 

 
Nej 

  

Remisser/Yttranden 

 

 
1.4 

Att i brådskande fall avge 
yttrande och remissvar till 
styrelser, regionala och 
statliga myndigheter samt 
övriga organisationer. 

 
Kommunstyrelsens 
ordförande 

 

 
Nej 

 
 
Samråd med ks 
presidium 
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Nr Ärende Delegat 
Möjlighet till 
vidaredelegering 

Kommunchefens 
vidaredelegation 

Anmärkning 

 

 
1.5 

Beslut om att avstå från att 
ge yttrande och remissvar 
till styrelser, regionala och 
statliga myndigheter samt 
övriga organisationer. 

 
Kommunstyrelsens 
ordförande 

 

 
Nej 

 
 
Samråd med ks 
presidium 

 

 
1.6 

Besluta om remiss av 
ärenden för beredning, 
utredning eller yttrande till 
nämnder, beredningar och 
andra organ 

 

 
Kommunchef 

 

 
Nej 

  

Kurser och konferenser 

 
 

 
1.7 

 
Beslut om deltagande i 
kurser, konferenser, 
studieresa eller dylikt 
utanför Sverige för 
kommunchef. 

 

 
Kommunstyrelsens 
ordförande 

 
 

 
Nej 

 Kurser/konferenser 
inom Sverige 
betraktas som 
verkställighet under 
förutsättning att 
kostnaden ryms 
inom budget. 

 
 
 
 

 
1.8 

 
 

 
Beslut om deltagande i 
kurser, konferenser, 
studieresa eller dylikt 
utanför Sverige för 

förtroendevalda 

 
 
 

 
Kommunstyrelsens 
ordförande 

 
 
 
 

 
Nej 

 Kurser/konferenser 
inom Sverige 
betraktas som 
verkställighet under 
förutsättning att 
kostnaden ryms 
inom budget. För 

kommunstyrelsens 
ordförande del 
fattas beslutet av 
kommunstyrelsen 



 
 

Kommunstyrelseförvaltningen 9(34) 

Dokumentnamn 

Ämne 

Beslutsinstans 

Delegationsordning 

Kommunstyrelsen 

Kommunstyrelsen 

 

 

 

Nr Ärende Delegat 
Möjlighet till 
vidaredelegering 

Kommunchefens 
vidaredelegation 

Anmärkning 

 
 

 
1.9 

 
Beslut om deltagande i 
kurser, konferenser, 
studieresa eller dylikt 
utanför Sverige för 
medarbetare. 

 
 

 
Kommunchef 

  
 

 
Enhetschef 

Kurser/konferenser 
inom Sverige 
betraktas som 
verkställighet under 
förutsättning att 
kostnaden ryms 
inom budget. 

 

 
1.10 

 
Beslut om representation 
över 0,1 prisbasbelopp per 
tillfälle inom budgetramen 

Kommunstyrelsens 
ordförande 

 

 
Nej 

 
 
Får besluta var för 
sig 

Kommunchef 

Allmän administration/Arkiv 

 
1.11 

Beslut att fastställa 
förvaltningens interna 
organisation 

 
Kommunchef 

 
Nej 

 
Samråd med ks 
presidium 

 
1.12 

Besluta om interna rutiner, 
handböcker och anvisningar 

Kommunchef 
 

Enhetschef 
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1.13 

 
 
 
 

 
Besluta om redaktionella 
ändringar i styrdokument 
som följd av 
kommunstyrelsens eller 
fullmäktiges beslut 

 
 
 
 
 
 

 
Kommunchef 

  
 
 
 
 
 

 
Enhetschef 

Möjligt att rätta 
beslut som till följd 
av skrivfel, räknefel 
eller annat sådant 
förbiseende 
innehåller en 
uppenbar oriktighet 
i enlighet med 36 § 
FL. 

Kan enbart 
vidaredelegeras till 
Stabschef. 
Respektive organ 
ska informeras 
efter beslut. 

 
1.14 

Besluta om bindande 
anvisningar till 
arkivreglemente 

 
Kommunchef 

  
Stabschef 

 

 
 

 
1.15 

Besluta om avslag på 
begäran om utlämnande av 
allmän handling samt 
uppställande av förbehåll i 
samband med utlämnande 
av sådan handling 

 

 
Kommunchef 

  

 
Stabschef 

 
Att lämna ut 
handling anses som 
verkställighet. 

 
 
 

 
1.16 

 
Rätta beslut som till följd av 
skrivfel, räknefel eller annat 
sådant förbiseende 
innehåller en uppenbar 
oriktighet, 36 § FL. 

 
 

 
Ursprunglig delegat 

  Ev. ändring av 
beslut som följd av 
exempelvis 
överklagande skall 
föras till nämnd 
eller i 
förekommande fall 
utskott. 
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Nr Ärende Delegat 
Möjlighet till 
vidaredelegering 

Kommunchefens 
vidaredelegation 

Anmärkning 

 
1.17 

Besluta om att avvisa för 
sent inkommet 
överklagande 

 
Kommunchef 

  
Stabschef 

 

 
1.18 

Prövning av om 
överklagande kommit in i 
rätt tid. 

 
Kommunchef 

  
Stabschef 

 

Yttrande och talan 

 

 
1.19 

Utfärda fullmakt att föra 
kommunens talan inför 
domstol, myndighet samt 
vid förrättningar 

 

 
Kommunchef 

 
Nej 

  

 
1.20 

Avge yttrande och 
överklagande i 
taxeringsärenden 

 
Kommunchef 

  
Ekonomichef 

 

 
1.21 

Avge yttrande över ansökan 
om att bli antagen som 
hemvärnsman 

 
Kommunchef 

  
Stabschef 

 

 
1.22 

Avge yttrande över ansökan 
om att bli antagen som 
hemvärnschef 

 
Kommunchef 

  
Stabschef 

 

Säkerhetsskydd/Krisberedskap 

 
1.23 

Beslut om att utse 
säkerhetsskyddschef 

Kommunstyrelsens 

ordförande 

 
Nej 

 Beror på 
organisation och 
vem som ska utses 
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Nr Ärende Delegat 
Möjlighet till 
vidaredelegering 

Kommunchefens 
vidaredelegation 

Anmärkning 

 
1.24 

Beslut om placering av 
kommunchef i 
säkerhetsskyddsklass 

Kommunstyrelsens 

ordförande 

 
Nej 

  

 
1.25 

Beslut om placering av 
befattning i 
säkerhetsskyddsklass 

 
Kommunchef 

 
Nej 

  

 

 
1.26 

Beslut om anmälan av 
säkerhetskänslig 
verksamhet till 
Säkerhetspolisen 

 
Kommunchef 

 
Nej 

 Samråd med 
säkerhetskyddschef 
ska ha skett innan 
beslut tas. 

 

 
1.27 

Besluta om avanmälan av 
säkerhetskänslig 
verksamhet till 
Säkerhetspolisen 

 
Kommunchef 

 
Nej 

 Samråd med 
säkerhetskyddschef 
ska ha skett innan 
beslut tas. 

 
1.28 

Underteckna 
säkerhetskyddsavtal 

Kommunchef Nej 
  

 
 

 
1.29 

Beslut om rutindokument för 
verkställande av 
säkerhetsskyddslagen i 
fråga om säkerhetsskyddet 
inom kommunens 
verksamhetsområden 

 

 
Kommunchef 

  

 
Stabschef 

 

 
1.30 

Avge yttrande i ärende 
rörande civil beredskap 

Kommunchef 
 

Stabschef 
 

 

 
1.31 

 
Avge yttrande i ärende 
rörande säkerhetsskydd 

 
Kommunchef 

 
Nej 

 Samråd med 
säkerhetskyddschef 
ska ha skett innan 
beslut tas. 
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Nr Ärende Delegat 
Möjlighet till 
vidaredelegering 

Kommunchefens 
vidaredelegation 

Anmärkning 

 

 
1.32 

Beslut om att medföra 
kvalificerat hemlig handling 
utanför verksamhetens 
lokaler 

 
Kommunchef 

 
Nej 

  

 

 
1.33 

Beslut om att godkänna 
förvaringsutrymme för 
kvalificerat hemliga 
handlingar 

 
Kommunchef 

 
Nej 

  

 
1.34 

Beslut om att fastställa 
säkerhetskyddsplan med 
tillhörande befattningsanalys 

 
Kommunchef 

 
Nej 

  

 

 
1.35 

Beslut om att nedklassificera 
kvalificerat hemlig handling 
till lägre 
säkerhetsskyddsklass 

 

 
Kommunchef 

 

 
Nej 

 Samråd ska ske 
med den som 
upprättat 
handlingen innan 
beslut tas. 

 
1.36 

Beslut om utskrift eller 
kopiering av kvalificerat 
hemlig handling 

 
Kommunchef 

  
Stabschef 

 

 
1.37 

Beslut om säkerhetsskydd 
vid utveckling eller 
upprättande av IT-system 

 
Kommunchef 

  
Stabschef 

 

 

 
1.38 

Beslut om att aktivera den 
centrala krisledningen i 
enlighet med plan för 
hantering av extraordinära 
händelser 

 

 
Kommunchef 

 

 
Nej 

 
Dialog med berörd 
förvaltning, 
säkerhetschef och 
TiB. 
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vidaredelegation 

Anmärkning 

 
1.39 

Beslut om när central 
krisledning ska avslutas. 

Kommunchef Nej 
  

 
1.40 

Rätt att sända ut viktigt 
meddelande till allmänheten 
(VMA) 

 
Kommunchef 

  
Stabschef 

Får besluta var för 
sig. 

Tjänsteperson i 

beredskap (TiB) 

Räddningschef 

 

Kamerabevakning 

 
1.41 

Avge yttrande i ärenden 
rörande kamerabevakning 

Kommunchef 
 

Stabschef 
 

Dataskyddsförordningen (GDPR) 

 
1.42 

Beslut gällande den 
registrerades tillgång av 
personuppgifter. 

 
Kommunchef 

  
Stabschef 

 

 
1.43 

Beslut gällande rätt till 
rättelse av personuppgifter 

Kommunchef 
 

Stabschef 
 

 

 
1.44 

Beslut att ta ut en rimlig 
avgift vid begäran om 
information om 
personuppgifter 

 
Kommunchef 

 
 
Stabschef 

 

 

 
1.45 

Beslut att vägra att 
tillmötesgå begäran om 
information om 
personuppgifter 

 
Kommunchef 

 
 
Stabschef 

 

 
1.46 

Beslut om avslag på 
begäran om registerutdrag 

Kommunchef 
 

Stabschef 
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Dokumentnamn 

Ämne 

Beslutsinstans 

Delegationsordning 

Kommunstyrelsen 

Kommunstyrelsen 

 

 

 
1.47 

Beslut gällande rätt till 
radering av personuppgifter. 

Kommunchef 
 

Stabschef 
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Dokumentnamn 

Ämne 

Beslutsinstans 

Delegationsordning 

Kommunstyrelsen 

Kommunstyrelsen 

 

 

 

Nr Ärende Delegat 
Möjlighet till 
vidaredelegering 

Kommunchefens 
vidaredelegation 

Anmärkning 

 
1.48 

Beslut gällande begränsning 
av behandling av 
personuppgifter 

 
Kommunchef 

  
Stabschef 

 

 
1.49 

Beslut gällande rätten till 
dataportabilitet 

Kommunchef 
 

Stabschef 
 

 
1.50 

Beslut gällande rätten till att 
göra invändningar 

Kommunchef 
 

Stabschef 
 

 
1.51 

Teckna respektive säga upp 
personuppgiftsbiträdesavtal 

Kommunchef 
 

Stabschef 
 

 
1.52 

Beslut gällande anmälan av 
personuppgiftsincident till 
tillsynsmyndigheten 

 
Kommunchef 

  
Stabschef 

 

 
1.53 

Fastställa 
konsekvensbedömning 
avseende dataskydd 

 
Kommunchef 

  
Stabschef 

 

Kommunikation 

 

 
1.54 

Beslut om att ge tillstånd att 
använda kommunens vapen 
och logotype till andra 
organisationer 

 
Kommunchef 

   

 

 
1.55 

 
Beslut om flaggning vid 
sidan av officiella flaggdagar 

Kommunstyrelsens 
ordförande 

 
Nej 

 
Rätt att 
underteckna var för 
sig 

Kommunchef 
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Dokumentnamn 

Ämne 

Beslutsinstans 

Delegationsordning 

Kommunstyrelsen 

Kommunstyrelsen 

 

 

 

2 Ekonomi 
 

Nr Ärende Delegat 
Möjlighet till 
vidaredelegering 

 
Anmärkning 

Allmänna ekonomiärenden 

 

 
2.1 

Beslut att utse 
beslutsattestanter 
för förvaltningen 
förutom för 
kommunchef 

 

 
Kommunchef 

 

 
Nej 

  

 

 
2.2 

Beslut om 
etablering och 
löpande hantering 
av koncernkonto 

 
Kommunchef 

 
 
Ekonomichef 

Kan enbart 
vidaredelegeras 
till ekonomichef 

Budget/investeringar 

 

 
2.3 

Beslut om 
omdisponering av 
medel inom 
verksamhetsområ 
den. 

 

 
Kommunchef 

 

 
Nej 

  

 
 

 
2.4 

Beslut om 
ianspråktagande 
av medel för 
reinvesteringar i 
enlighet med 
beslutad 
Framtidsplan. 

 
 

 
Kommunchef 

 
 

 
Nej 
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Dokumentnamn 

Ämne 

Beslutsinstans 

Delegationsordning 

Kommunstyrelsen 

Kommunstyrelsen 

 

 

 

Nr Ärende Delegat 
Möjlighet till 
vidaredelegering 

 
Anmärkning 

 
 

 
2.5 

 
Besluta om 
leasingavtal enligt 
fastställd 
finanspolicy/ 
finansinstruktion. 

 
 

 
Kommunchef 

  
 

 
Ekonomichef 

Se också 
punkterna om 
upphandling 

Kan enbart 
vidaredelegeras 
till ekonomichef 

Avbetalning/fordran 

 
 
 

 
2.6 

Besluta om 
överenskommelse 
om 
avbetalningsplan 
för betalning av 
fordran samt 
anstånd med 
betalning av 
fordran 

 
 
 

 
Kommunchef 

  
 
 

 
Ekonomichef 

 
 

 
Kan enbart 
vidaredelegeras 
till ekonomichef 

 
2.7 

Besluta om 
avskrivning av 
fordran 

 
Kommunchef 

  
Ekonomichef 

Kan enbart 
vidaredelegeras 
till ekonomichef 

 

 
2.8 

Besluta om 
förlustgaranti eller 
förlustansvar 
avseende lån till 
fastigheter 

 

 
Kommunchef 

  

 
Ekonomichef 

 
Kan enbart 
vidaredelegeras 
till ekonomichef 
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Dokumentnamn 

Ämne 

Beslutsinstans 

Delegationsordning 

Kommunstyrelsen 

Kommunstyrelsen 

 

 

 

Nr Ärende Delegat 
Möjlighet till 
vidaredelegering 

 
Anmärkning 

 
 
 
 

 
2.9 

Beslut om 
utsträckning, 
nedsättning, 
dödning, 
sammanläggning 
och relaxation av 
inteckning samt 
utbyte av pantbrev 
liksom andra 
jämförliga 
åtgärder 

 
 
 
 

 
Kommunchef 

  
 
 
 

 
Ekonomichef 

 
 
 

 
Kan enbart 
vidaredelegeras 
till ekonomichef 

Finansfrågor 

 

 
2.10 

 
Nyteckning, 

omskrivning och 
omsättning av lån 
inom ram 

 

 
Kommunchef 

  

 
Ekonomichef 

I enlighet med 
Finanspolicy 

Kan enbart 
vidaredelegeras 
till ekonomichef 

 

 
2.11 

 

 
Köpa/sälja 

värdepapper 

 

 
Kommunchef 

  

 
Ekonomichef 

I enlighet med 
Finanspolicy 

Kan enbart 
vidaredelegeras 
till ekonomichef 

 

 
2.12 

Besluta om 
placering av medel 
för 
donationsstiftelse 

 
Kommunchef 

 
 
Ekonomichef 

Kan enbart 
vidaredelegeras 
till ekonomichef 

Skadestånd/försäljning 
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Dokumentnamn 

Ämne 

Beslutsinstans 

Delegationsordning 

Kommunstyrelsen 

Kommunstyrelsen 

 

 

 

Nr Ärende Delegat 
Möjlighet till 
vidaredelegering 

 
Anmärkning 

 
2.13 

Beslut att utge 
skadestånd upp till 
2 prisbasbelopp 

 
Kommunchef 

  
Ekonomichef 

Kan enbart 
vidaredelegeras 
till ekonomichef 

 
 

 
2.14 

Besluta om 
utrangering och 
försäljning av 
material för högst 
tre prisbasbelopp 
vid varje enskilt 
tillfälle 

 
 

 
Kommunchef 

  
 

 
Ekonomichef 

 

 
Kan enbart 
vidaredelegeras 
till ekonomichef 

Ansökan om statsbidrag/externa medel 

 
 
 

 
2.15 

Besluta om 
ansökan av 
externa medel för 
projekt- och 
utvecklingsarbeten 
, t.ex. stats- och 
EU-bidrag inom 
beslutad 
budgetram 

 
 
 

 
Kommunchef 

 
 
 

 
Nej 

  
 

 
Medfinansiering 
ska finnas i 
budget 
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Dokumentnamn 

Ämne 

Beslutsinstans 

Delegationsordning 

Kommunstyrelsen 

Kommunstyrelsen 

 

 

 

3 Anskaffning, upphandling och avtal 
 

Nr Ärende Delegat 
Möjlighet till 
vidaredelegering 

Kommunchefens 
vidaredelegation 

Anmärkning 

 
 
 
 
3.1 

 

 

Beslut att för 
kommunstyrelsens räkning 
initiera och genomföra 
upphandling av varor, 
tjänster och entreprenader. 

 
 

Kommunchef 

  Beslut ska föregås 
av ianspråktagande 
av 
reinvesteringsmede
l eller 
nyinvesteringsmede
l i enlighet med vad 
som anges i 
kommunens 
ekonomistyrningsre
gler.  

 

För upphandlingar 
som inte finansieras 
av nyinvesterings- 
eller 
reinvesteringsmede
l ska det 
säkerställas att 
kostnaden ryms 
inom beslutad 
driftbudgetram 
innan upphandling 
initieras. 

 

Beslut ska fattas i 
enlighet med 
gällande 
lagstiftning samt 
kommunens 
upphandlingspolicy 
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Dokumentnamn 

Ämne 

Beslutsinstans 

Delegationsordning 

Kommunstyrelsen 

Kommunstyrelsen 

 

 

 
 
3.2 

Beslut om att tilldela kontrakt 
efter avslutad upphandling i 
enlighet med ovanstående 
upphandlingsbeslut och inom 
budget. 

 

Kommunchef 

 

  
 
Tilldelning kan 
endast ske om 
kontraktsvärdet 
inte överstiger 
beslutad budget. I 
annat fall kan det 
vara aktuellt att 
avbryta 
upphandlingen 
alternativt föra 
frågan till ett beslut 
om omprioriteringar 
mellan projekt.  
 
Beslut ska fattas i 
samråd med 
upphandlande chef, 
inom fastställda 
beloppsgränser (pt 
3.1). 
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Dokumentnamn 
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Delegationsordning 

Kommunstyrelsen 

Kommunstyrelsen 

 

 

 

Nr Ärende Delegat 
Möjlighet till 
vidaredelegering 

Kommunchefens 
vidaredelegation 

Anmärkning 

 
3.3 

Beslut om att avbryta 
upphandling. 

 
Kommunchef 

 Ursprunglig delegat 
förpunkterna 3.1 - 
3.4 

 
Beslut om 
avbrytande ska 
föregås av samråd 
budgetansvarig chef 
i enlighet med pt 
3.1. 
 

 
 

 
3.4 

 

Beslut om att förlänga 
upphandlade avtal inom 
fastställd budget. 

 

 
Kommunchef 

  

 
Enhetschef 

Ska ske i samråd 
med upphandlings-
ansvarig  

 

 
3.5 

 
Beslut om att säga upp eller 

häva upphandlat avtal.  

 

 
Kommunchef 

  

 
Enhetschef 

Beslutet ska 
föregås av samråd 
med ks presidium 
för att säkerställa 
att frågan inte är 
av principiell 
karaktär. 

 
 

 
3.6 

 
Besluta om att utfärda 
fullmakt för annan att 
genomföra upphandling för 
kommunens räkning. 

 

 
Kommunchef 

 

 
Nej 

 Gäller utifrån 
beslut om 
upphandling och 
beloppsgränser i 
enlighet med 
ovanstående 
punkter. 

Ska ske i samråd 
med upphandlings-
ansvarig 
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Kommunstyrelsen 

Kommunstyrelsen 

 

 

4. Personalfrågor 
 

Nr Ärende Delegat 
Möjlighet till 
vidaredelegering 

Kommunchefens 
vidaredelegation 

Anmärkning 

Lön- och anställningsvillkor 

 
4.1 

Besluta om anställande av 
och anställningsvillkor för 
kommunchef 

Kommunstyrelsens 
ordförande 

 
Nej 

 
Samråd med ks 
presidium 
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Dokumentnamn 

Ämne 

Beslutsinstans 

Delegationsordning 

Kommunstyrelsen 

Kommunstyrelsen 

 

 

 

Nr Ärende Delegat 
Möjlighet till 
vidaredelegering 

Kommunchefens 
vidaredelegation 

Anmärkning 

 

 
4.2 

Beslut om förordnande av 
tillförordnad kommunchef 
under semester, sjukdom 
och dylikt 

 
Kommunstyrelsens 
ordförande 

 
Nej 

  

 
4.3 

Besluta om anställning av 
och anställningsvillkor för 
förvaltningschef 

 
Kommunchef 

 
Nej 

 Samråd med ks 
presidium och berörd 
nämnds presidium 

 

 
4.4 

Beslut om förordnande av 
tillförordnad förvaltningschef 
under semester, sjukdom 
och dylikt 

 
Kommunchef 

 
Nej 

  
Samråd med ks samt 
aktuellt presidium. 

 

 
4.5 

Besluta om anställning av 
och anställningsvillkor för 
enhetschef inom 
kommunstyrelsens 
ansvarsområde 

 

 
Kommunchef 

 

 
Nej 

 
 
Samråd med ks 
presidium 

 

 
4.6 

Beslut om förordnande av 
tillförordnad enhetschef 
under semester, sjukdom 
och dylikt 

 
Kommunchef 

 
Nej 

  

 
 

 
4.7 

Besluta om anställning av 
övrig personal samt 
fastställande av lön och 
andra anställningsvillkor 
inom givna anvisningar och 
ramar 

 

 
Kommunchef 

  

 
Enhetschef 

 
Vidaredelegering ska 
samrådas med ks 
presidium. 

 
4.8 

Besluta om lönesättning vid 
nyrekrytering utom gällande 
lönebild 

 
Kommunchef 

 
Nej 

 
Samråd ska ske med 
HR-chef 
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Dokumentnamn 

Ämne 

Beslutsinstans 

Delegationsordning 

Kommunstyrelsen 

Kommunstyrelsen 

 

 

 

Nr Ärende Delegat 
Möjlighet till 
vidaredelegering 

Kommunchefens 
vidaredelegation 

Anmärkning 

 
4.9 

Beslut om ny lön i samband 
med löneöversyn för 
kommunchef 

Kommunstyrelsens 
ordförande 

 
Nej 

 
Samråd med ks 
presidium 

 
4.10 

Beslut om tjänstledighet 
utom gällande lagar och 
avtal. 

 
Kommunchef 

  
HR-chef 

Kan enbart 
vidaredelegeras till 
HR-chef 

Avslut av anställning 

 
4.11 

Besluta om uppsägning av 
personliga skäl alternativt 
avskedande av kommunchef 

Kommunstyrelsens 
ordförande 

 
Nej 

 
Samråd med ks 
presidium 

 

 
4.12 

Besluta om uppsägning av 
personliga skäl alternativt 
avskedande av 

förvaltningschef 

 
Kommunchef 

 
Nej 

 Samråd med ks 
presidium samt 
aktuell nämnds 

presidium 

 
4.13 

Besluta om uppsägning av 
personliga skäl alternativt 
avskedande av enhetschef 

 
Kommunchef 

 
Nej 

 
Samråd med ks 
presidium 

 

 
4.14 

Besluta om uppsägning av 
personliga skäl alternativt 
avskedande av övriga 
medarbetare 

 
Kommunchef 

 
 
Enhetschef 

 
Samråd med HR 

 
4.15 

Besluta om avgångsvederlag 
gällande kommunchef 
överstigande 12 månader 

Kommunstyrelsens 
presidium 

 
Nej 

 Gäller om inget annat 
avtalats i samband 
med anställning 
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Dokumentnamn 

Ämne 

Beslutsinstans 

Delegationsordning 

Kommunstyrelsen 

Kommunstyrelsen 

 

 

 

Nr Ärende Delegat 
Möjlighet till 
vidaredelegering 

Kommunchefens 
vidaredelegation 

Anmärkning 

 

 
4.16 

 
Besluta om avgångsvederlag 
gällande kommunchef upp 
12 månader 

 
Kommunstyrelsens 
ordförande 

 

 
Nej 

 Gäller om inget annat 
avtalats i samband 
med anställning. 
Samråd med ks 
presidium. 

 
4.17 

Besluta om avgångsvederlag 
för förvaltningschef 
överstigande 12 månader 

Kommunstyrelsens 
presidium 

 
Nej 

 Gäller om inget annat 
avtalats i samband 
med anställning 

 

 
4.18 

 
Besluta om avgångsvederlag 
för förvaltningschef upp till 
12 månader? 

 

 
Kommunchef 

 

 
Nej 

 Gäller om inget annat 
avtalats i samband 
med anställning. 
Samråd med ks 
presidium 

 
4.19 

Besluta om avgångsvederlag 
för enhetschef överstigande 
6 månader 

Kommunstyrelsens 
presidium 

   

 
4.20 

Besluta om avgångsvederlag 
för enhetschef upp till 6 
månader 

 
Kommunchef 

 
Nej 

 
Samråd med ks 
presidium 

 
4.21 

Besluta om avgångsvederlag 
för medarbetare 
överstigande 6 månader 

Kommunstyrelsens 
presidium 

 
Nej 

  

 
4.22 

Besluta om avgångsvederlag 
för medarbetare upp till 6 
månader. 

 
Kommunchef 

  
HR-chef 

Samråd med HR- 
chef. Kan enbart 
delegeras till HR-chef 

Disciplinåtgärder 
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Dokumentnamn 

Ämne 

Beslutsinstans 

Delegationsordning 

Kommunstyrelsen 

Kommunstyrelsen 

 

 

 

Nr Ärende Delegat 
Möjlighet till 
vidaredelegering 

Kommunchefens 
vidaredelegation 

Anmärkning 

 
4.23 

Besluta om avstängning för 
kommunchef med eller utan 
avlöningsförmåner 

Kommunstyrelsens 
ordförande 

 
Nej 

 
Samråd med ks 
presidium 

 
4.24 

Besluta om avstängning för 
förvaltningschef med eller 
utan avlöningsförmåner 

 
Kommunchef 

 
Nej 

 Samråd med ks och 
berörd nämnds 
presidium 

 
4.25 

Besluta om samt utfärda 
disciplinpåföljd (varning) för 
kommunchef 

Kommunstyrelsens 
ordförande 

 
Nej 

 
Samråd med ks 
presidium 

 
4.26 

Besluta om samt utfärda 
disciplinpåföljd (varning) för 
förvaltningschef 

 
Kommunchef 

 
Nej 

  
Samråd med HR-chef 

 
4.27 

Besluta om samt utfärda 
disciplinpåföljd (varning) av 
övrig anställd personal 

 
Kommunchef 

  
Enhetschef 

 
Samråd med HR-chef 

 
4.28 

Besluta om avstängning för 
övrig anställd personal med 
eller utan avlöningsförmåner 

 
Kommunchef 

  
Enhetschef 

 
Samråd med HR-chef 

 

 
4.29 

Beslut om omplacering av 
medarbetare mellan 
nämnder enligt gällande 
arbetsrätt 

 
Kommunchef 

  
 
Samråd med HR-chef 

Kollektivavtal 

 

 
4.30 

Beslut om att teckna avtal 
efter genomförda 
revisionsförhandlingar eller 
tvisteförhandlingar 

 
Kommunchef 

 
 
HR-chef 
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Dokumentnamn 

Ämne 

Beslutsinstans 

Delegationsordning 

Kommunstyrelsen 

Kommunstyrelsen 

 

 

 

Nr Ärende Delegat 
Möjlighet till 
vidaredelegering 

Kommunchefens 
vidaredelegation 

Anmärkning 

 
4.31 

Beslut om att teckna eller 
säga upp lokalt 
kollektivavtal 

 
Kommunchef 

  
HR-chef 

 

 
4.32 Beslut om stridsåtgärder 

Kommunstyrelsens 
ordförande 

Nej 
 Samråd med ks 

presidium 

 
4.33 

Beslut rörande bisyssla för 
kommunchef. 

Kommunstyrelsens 
ordförande 

   

 
4.34 

Beslut rörande bisyssla för 
förvaltningschef. 

Kommunchef Nej 
 Enlig gällande rutin 

för bisysslor. 

 
4.35 

Beslut rörande bisyssla för 
enhetschef. 

Kommunchef 
 

HR-chef 
 

 
4.36 

Beslut rörande bisyssla för 
övriga medarbetare. 

Kommunchef 
 

Enhetschef 
 

5 Kultur- och fritidsfrågor 
 

Nr Ärende Delegat 
Möjlighet till 
vidaredelegering 

Kommunchefens 
vidaredelegation 

Anmärkning 

 
5.1 

Besluta om aktivitetsbidrag och 
ledarutbildningsbidrag för 
idrottsföreningar enligt 
fastställda riktlinjer 

 
Kommunchef 

 
 
Enhetschef 

 

 

 
5.2 

Besluta om tillfälliga 
förändringar i öppettider på 
biblioteket, servicecenter och 
Frejahallen inklusive simhall. 

 

 
Kommunchef 

  

 
Enhetschef 

Gäller vid avsteg 
från ordinarie 
öppettider vid 
sjukdom, utbildning 
eller liknade. 
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Dokumentnamn 

Ämne 

Beslutsinstans 

Delegationsordning 

Kommunstyrelsen 

Kommunstyrelsen 

 

 

 

 
5.3 

Avskriva skulder till biblioteket 
avseende lånade böcker, media 
etc. 

 
Kommunchef 

 
 
Enhetschef 

Enligt gällande 
regelverk för 
avgifter för Gnesta 
bibliotek 

6 Fastighets- och exploateringsfrågor 
 

Nr Ärende Delegat 
Möjlighet till 
vidaredelegering 

Kommunchefens 
vidaredelegation 

Anmärkning 

 
6.1 

Rätt att för kommunen fatta 
bindande beslut vid 
lantmäteriförrättningar 

 
Kommunchef 

 
Samhällsbyggnadsch 
ef 

 

 

 
6.2 

Besluta om att upplåta 
kommunens fasta egendom 
genom arrende, nyttjanderätt 
eller servitut samt rätt att säga 
upp nämnda avtal 

 

 
Kommunchef 

 
 
Samhällsbyggnadsch 
ef 

 

 
6.3 

Besluta om ekonomiska 
överenskommelser i samband 
med arrendesyner 

 
Kommunchef 

 
Samhällsbyggnadsch 
ef 

 

 

 
6.4 

Besluta om att påkalla 
fastighetsreglering som behövs 
för att mark och vatten ska 
kunna användas för bebyggelse 
på ett ändamålsenligt sätt 

 

 
Kommunchef 

 
 
Samhällsbyggnadsch 
ef 

 

 
6.5 

Besluta om att ansöka om 
fastighetsbestämning 

Kommunchef 
 Samhällsbyggnadsch 

ef 

 

 
6.6 

Besluta om att godkänna 
förrättning, förrättningsbeslut 
eller gränsutmärkning 

 
Kommunchef 

 
Samhällsbyggnadsch 
ef 
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Dokumentnamn 

Ämne 

Beslutsinstans 

Delegationsordning 

Kommunstyrelsen 

Kommunstyrelsen 

 

 

 

Nr Ärende Delegat 
Möjlighet till 
vidaredelegering 

Kommunchefens 
vidaredelegation 

Anmärkning 

 
6.7 

Godkännande av beslut eller 
åtgärd, ledningsrättslagen 

Kommunchef 
 Samhällsbyggnadsch 

ef 

 

7 VA och renhållning 
 

Nr Ärende Delegat 
Möjlighet till 
vidaredelegering 

Kommunchefens 
vidaredelegation 

Anmärkning 

 

 
7.1 

Besluta om reducerad avgift för 
lokalt omhändertagande av 
dagvatten i enlighet med 
gällande regelverk 

Kommunchef  

 
VA-chef 

 

 

 
7.2 

Besluta om anslutning till 
allmän VA-anläggning för en 
fastighet utanför 
verksamhetsområdet 

 
Kommunchef 

 
 
VA-chef 

 

 
 

 
7.3 

Avtala med fastighetsägare om 
särskilda villkor för 
användningen av en allmän VA- 
anläggning (inklusive 
medgivande till annat 
ledningsutförande) 

 

 
Kommunchef 

  

 
VA-chef 

 

 

 
7.4 

Besluta om avstängning, 
reducering eller annan åtgärd 
vid utebliven betalning eller 
annan försummelse 

 
Kommunchef 

 
 
VA-chef 

 

 
7.5 

Besluta om ansökan om 
ledningsrätt för VA-ledningar 

Kommunchef 
 

VA-chef 
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Dokumentnamn 

Ämne 

Beslutsinstans 

Delegationsordning 

Kommunstyrelsen 

Kommunstyrelsen 

 

 

 

 

 

 

8 Kommunstyrelsens delegation till utskott 
 

Nr Ärende Delegat Anmärkning 

 

 
8.1 

Inköp av konst för 
konstnärlig utsmyckning 
av kommunala lokaler 
upp till 10 000 kronor. 

 
Kultur- och fritidsutskott 

 

 

 
8.2 

Besluta om 
föreningsbidrag i 
enlighet med gällande 
riktlinjer 

 
Kultur- och fritidsutskott 

 

 

 
8.3 

Besluta om övergripande 
utfallsnivåer och 
särskilda prioriteringar i 
samband med 
löneöversyn. 

 

 
Personalutskottet 

 

 
 
 

 
8.4 

Svara för tolkning och 
tillämpning av lag, 
kollektivavtal och andra 
bestämmelser rörande 
förhållandet mellan 
kommunen som 
arbetsgivare och dess 
arbetstagare. 

 
 

 
Personalutskott 

 

 
8.5 

Svara för tolkning och 
tillämpning av 
pensionsbestämmelser 

Personalutskott 
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Dokumentnamn 

Ämne 

Beslutsinstans 

Delegationsordning 

Kommunstyrelsen 

Kommunstyrelsen 

 

 

 

Nr Ärende Delegat Anmärkning 

 som inte ankommer på 
annan 

  

 
8.6 Besluta om årets eldsjäl 

Kommunstyrelsens 
presidium 

Enligt tidigare beslut i 
kommunstyrelsen (KS 2017:13) 

9 Bemyndiganden 

Av följande förteckning framgår en fördelning av vissa befogenheter och behörigheter samt uppgifter inom ramen för 

kommunstyrelsens verksamhetsområde. 

Förteckningen beslutas av kommunstyrelsen, men utgör inte delegation i kommunallagens bemärkelse. Åtgärder som vidtas med stöd 

av denna förteckning behöver inte anmälas till kommunstyrelsen. 
 

Nr Ärende Bemyndigad Anmärkning 

 

 

9.1 

 

Firmatecknare för kommunen 

Kommunstyrelsens 
ordförande 

 

Rätt att underteckna var för sig 

Kommunchef 

 

 

9.2 

Rätt att teckna och ingå avtal, 
förbindelser och andra 
rättshandlingar som beslutats 
av kommunstyrelsen eller 
kommunfullmäktige 

Kommunstyrelsens 
ordförande 

 

 

Rätt att underteckna var för sig 

Kommunchef 

 

9.3 

Föra kommunens talan vid 
domstol, andra myndigheter 
och förrättningar 

 

Kommunchef 
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Dokumentnamn 

Ämne 

Beslutsinstans 

Delegationsordning 

Kommunstyrelsen 

Kommunstyrelsen 

 

 

 

Nr Ärende Bemyndigad Anmärkning 

 

 

9.4 

Rätt att teckna och ingå avtal, 
förbindelser och andra 
rättshandlingar inom 
verksamhetens mål och budget. 

 

Kommunchef 
Gäller avtal som tecknas som en följd 
av upphandling, avrop från ramavtal 
eller liknade. 

 

9.5 

Bemyndigande att teckna 
kommunens skuld- och 
borgensförbindelser 

 

Kommunchef 

 

9.6 Mottagande av delgivning Kommunchef 
 

 


