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Utover det som foreskrivs om kommunfullméiktige i lag eller annan forfattning giller
bestammelserna i denna arbetsordning.

Antalet ledamoter och ersattare

Fullméktige har 31 ledamoter. Antalet ersittare ska utgora hélften av det antal platser
som varje parti fatt i fullmaktige.

Presidium

De ar d& val av fullméaktige har dgt rum i hela landet, viljer fullmaktige bland
ledamoterna en ordférande samt en vice ordférande som tillsammans utgor
fullméktiges presidium. Val till presidiet ska forréattas pa ett ssmmantriade som hélls
fore december manads utgang.

Vid valet bestammer fullmaktige tiden for uppdragen.

Vice ordforande ska bitrada ordforanden i uppgiften att planera och leda sammantradet
i den man ordféranden anser att det behovs.

Ordférandens uppgift, i samrad med vice ordforande, ar att godkédnna fullmiktiges
kallelse infor kungorelse, bereda forslag i valarenden under l6pande mandatperiod
samt foresld fordelning av nya motioner for beslut i ndmnd.

Interimsordférande, alderspresident

Till dess att val av presidiet har forrittats, tjanstgor som ordférande den som har varit
ledamot i fullméktige langst tid (alderspresidenten).

Om flera ledaméter har lika ldng tjanstgoringstid som ledamot, ska den dldste av dem
vara alderspresident.

Om ordforanden eller vice ordférande pa grund av sjukdom eller av annat skal ar
hindrad att fullgora uppdraget for en langre tid, tjinstgor alderspresidenten som
ordforande till dess att fullméaktige utsett en tillfallig ordforande.

Fyllnadsval till presidiet

Om ordféranden eller ndgon av vice ordférandena avgar som ledamot eller fran sin
presidiepost, bor fullméktige sé snart det kan ske vilja en annan ledamot for aterstoden av
tjanstgoringstiden for den som har avgatt. Om samtliga i presidiet dr hindrade att fullgora
uppdraget, fullgor alderspresidenten ordférandens uppgifter.

Upph6rande av uppdraget

Om en fortroendevald som valts av fullméktige upphor att vara valbar s upphor
uppdraget vid nista fullmaktigesammantrade om inte fullmaktige, efter ansokan,
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beslutar att den fortroendevalde far ha kvar sitt uppdrag under aterstoden av
mandattiden. En sddan ansokan ska vara skriftlig och innehalla skilen for att
uppdraget ska bestd. Ansokan ska goras i sa god tid att den hinner behandlas av
fullmaktige innan uppdraget upphor. Ansokan ges in till kommunstyrelsens kansli.

Kommunalrad och oppositionsrad

Sedan val av kommunstyrelse och namnderna utser fullméktige tvd kommunalrad och
ett oppositionsrad. Fullmiktige beslutar om kommunalraddens och oppositionsradets
uppgifter, ansvarsomraden och tjanstgoringsgrad.

Kommunalrdden och oppositionsradet viljs for en tid motsvarande hela
mandatperioden eller tills radet viljer att avsiga sig sitt uppdrag.

Kommunalradens roll

Kommunalraden, tillika kommunstyrelsens ordforande och 1:e vice ordférande, svarar
for ledning och samordning av kommunstyrelsens verksamhet. I uppdraget ingar
planering och forberedelse av styrelsens strategiska och langsiktiga arbete samt f6lja
fragor med betydelse for kommunens utveckling och kommunens ekonomiska
intressen.

Darutover ingdr beredning och foredragning av drenden som faller inom
ansvarsomradet, beslutsfattande enligt faststilld delegationsordning samt
representation av Gnesta kommun i officiella sammanhang.

Om ett av valda kommunalrad inte innehar posten som 1.e vice ordférande i
kommunstyrelsen giller ovanstidende uppgifter 4nda, fast da inom berord namnds
verksamhetsomrade.

Kommunalraden foretrdader i forsta hand Gnesta kommun, i andra hand den styrande
konstellationen och i tredje hand det egna partiet.

Oppositionsradets roll

Oppositionsrad, tillika 2:e vice ordférande i kommunstyrelsen svarar for samordningen
av kontakterna mellan den styrande konstellationen och oppositionspartierna.
Oppositionsradet har dven en roll i beredning av drenden infér kommunstyrelsens
sammantraden.

Oppositionsradet ansvarar for att delge relevant information och mgjliggora insyn for
oppositionspartiernas gruppledare.

Oppositionsradet foretrader i forsta hand Gnesta kommun, i andra hand samtliga
partier i opposition och i tredje hand det egna partiet eller eventuell politisk
samverkan.

Kommunalradens och oppositionsradets tjanstgoringsgrad och 6vriga sarskilda
uppgifter, som ingér i manadsarvodet, regleras i kommunens arvodesreglemente.
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Tid och plats for sammantradena

For varje ar bestaimmer fullméktige dag och tid for ssmmantradena. Fullméktige
sammantrader i B-salen, Elektron.

De ar da val till fullméktige har dgt rum i hela landet, sammantrader det nyvalda
fullméaktige forsta gdngen i oktober.

Alderspresidenten bestimmer dagen och tiden for det forsta sammantridet efter
samrad med presidiet for den sittande kommunstyrelsen

Extra sammantrade

Ett extra sammantréde halls pa den tid som ordféranden bestimmer efter samrad med
vice ordforanden.

En begdran om ett extra sammantrade ska goras skriftligen hos ordféranden och ska
innehalla uppgift om det eller de d&renden som 6nskas bli behandlade pa det extra
sammantradet.

Andringar i sammantradesordning

Om det foreligger sirskilda skal, far ordforanden efter samrad med vice ordféranden
stilla in ett sammantréade eller Andra dagen eller tiden for sammantréadet.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stillas in eller att dagen eller tiden
for ett sammantrade ska dndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersittare
underrattas om beslutet. Uppgift om beslutet ska snarast och minst en vecka fore den
bestimda sammantradesdagen anslas pd kommunens officiella digitala anslagstavla.

Ordforanden far efter samrad med vice ordféranden bestimma en annan plats for ett
visst sammantrade.

Tillkdnnagivande av sammantradena

Ordforanden ska tillkannage tid och plats for varje sammantrade med fullmaktige och
uppgifter om de drenden som ska behandlas. Fullmaktiges sammantraden ska
tillkdnnages pa kommunens anslagstavla minst en vecka fére sammantradesdagen.
Varje ledamot och ersittare ska kallas till sammantriade minst en vecka fore
sammantriadesdagen. Kallelsen ska innehalla uppgift om tid och plats for
sammantradet och om de drenden som ska behandlas. Kallelsen skickas elektroniskt,
om inte skal talar daremot. I 15 kap. 14 och 15 §§ KL finns undantagsbestimmelser for
bradskande drenden.

Forlangning av sammantrade och fortsatt
sammantrade
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Om fullmiktige inte hinner slutféra ett ssmmantrade pa den utsatta
sammantradesdagen, kan fullmaktige besluta att forlinga tiden for ssmmantradet.

Sammantradena ska som huvudregel brytas vid midnatt.

Fullméktige kan ocksa besluta att avbryta sammantriadet och att hélla fortsatt
sammantride en senare dag for att behandla de drenden som é&terstar. I ett sddant fall
beslutar fullmaktige genast nar och var sammantradet ska fortsatta.

Om fullmiktige beslutar att halla fortsatt sammantrade, utfirdar ordféranden ett
tillkdnnagivande om det fortsatta sammantradet pa vanligt satt.

Om sammantradet ska fortsatta inom en vecka, behover inte nagot nytt
tillkdnnagivande utfardas. I ett sddant fall 1ater ordféranden dock underratta de
ledamoter och erséttare som inte ar narvarande nar sammantriadet avbryts om tid och
plats for det fortsatta sammantradet.

Arenden och handlingar till sammantrédena

Ordforanden bestimmer efter samrad med vice ordféranden nir fullmiktige ska
behandla ett drende, om inte annat foljer av lag.

Kommunstyrelsens, 6vriga nimnders och beredningars forslag till beslut eller yttranden
i de arenden som tagits in i tillkinnagivandet bor tillstillas varje ledamot och ersittare
fore sammantradet.

Ordforanden bestimmer i vilken omfattning 6vriga handlingar ska tillstillas ledamoter
och erséttare fore sammantradet.

Kallelse och 6vriga handlingar skickas elektroniskt. Handlingarna i varje drende ska
finnas tillgdngliga for allmanheten digitalt via kommunens hemsida under
sammantradet.

Interpellationer och fragor bor tillstillas samtliga ledamoter och erséttare fore det
sammantrade vid vilket de avses bli stallda.

Ordféranden bestimmer i vilken utstrackning handlingar som tillhor ett drende pa
foredragningslistan ska bifogas kallelsen.

Anmalan av hinder for tjanstgdring och inkallande
av ersattare

En ledamot som ar hindrad att delta i ett helt sammantrade eller i en del av ett
sammantrade, ska snarast anmala detta till fullmaktiges presidium samt fullmaktiges
sekreterare.

Om en ledamot utan féoregdende anmaélan uteblir fran ett sammantrade eller hinder
uppkommer for en ledamot att vidare delta i ett pagdende sammantrade, kallar

Dokumentnamn Arbetsordning

Amne

Kommunfullméktige

Beslutsinstans Kommunfullmaktige



GNESTA
KOMMUN Kommunstyrelseférvaltningen 8(16)

ordforanden in den ersittare som ar tillgidnglig och stér i tur att tjinstgora. Partiviaxling
ar inte tillatet i fullmaktige.

Ledamot ar skyldig att anmala till sekreteraren och fullmaktiges presidium om
ledamoten avbryter sin tjanstgoring.

Det som sagts om ledamot géller ocksa for ersattare, som kallats till tjinstgoring.

Ordforanden bestimmer, nér en ledamot eller en ersattare ska trada in och tjanstgora
under ett pagdende sammantrade. Endast om det foreligger sarskilda skal for det bor
dock intrdde ske under pagaende handliggning av ett drende.

Upprop
En uppropslista som fortecknar de ledamoter och erséttare som tjanstgor ska finnas
tillgdnglig under hela sammantradet.

Vid sammantradets borjan forrattas upprop av ledamoter och ersittare. Uppropet
forrattas under ansvar av ordforande som aven kallar in de ersittare som star i tur att
tjanstgora enligt uppgjord inkallelseordning.

Upprop ska ocksé ske i borjan av varje ny sammantriadesdag, vid fortsatt sammantrade
och nar ordforanden anser att det behovs.

Protokolljusterare

Ordféranden bestammer tiden och platsen for justeringen av protokollet fran
sammantradet.

Sedan upprop har skett viljer fullméktige tva ledamoter och tva ersittare for dessa att,
tillsammans med ordféranden, justera protokollet frdin sammantradet och att i
forekommande fall bitrdda ordféranden vid réstsammanrikningar.

Turordning for handlaggning av arendena

Fullmiktige behandlar drendena i den turordning som de tagits upp i
tillkdnnagivandet.

Fullmaiktige kan dock besluta om dndrad turordning for ett eller flera drenden.
Ordforanden bestimmer nir under ett sammantrade ett drende ska behandlas som inte
finns med i tillkdnnagivandet.

Fullmaktige far besluta att avbryta handldggningen av ett drende under ett
sammantréade for att ateruppta det senare under sammantradet.

Yttranderatt vid sammantradena

Ratt att delta i 6verlaggningen har
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- ordféranden och vice ordférandena i en nimnd, utskott eller en gemensam
namnd vid behandling av ett drende dar nimndens verksamhetsomrade berors.

- ordforanden och vice ordférandena i en fullmaktigeberedning, nar fullmaktige
behandlar ett arende som beredningen har handlagt.

- ordféranden i en ndmnd eller i en fullmiktigeberedning eller ndgon annan som
besvarar en interpellation eller en fraga nir 6verlaggning hélls med anledning av
svaret.

- styrelsens ordforande i ett sidant foretag, stiftelse eller forening som avses i 10
kap 2, 6 §§ kommunallagen, nir fullméktige behandlar ett drende som beror
forhéllandena i foretaget.

Kommunens revisorer ska ges tillfille att delta i 6verlaggningen nar fullmiktige
behandlar revisionsberittelsen och arsredovisningen.

Kommunens revisorer far delta i 6verlaggningen, nar fullmaktige behandlar ett drende
som beror revisorernas granskning eller revisorernas egen forvaltning.

Sakkunnigt bitrade ska ges tillfalle att yttra sig vid fullmaktiges behandling av
revisionsberéttelsen.

Fortroendevald som inte dr ledamot men mot vilken anmarkning riktas far delta i
overldggningarna nar revisionsberittelsen 6ver den verksamhet som den
fortroendevalde ansvarar for behandlas.

Ordforande och vice ordférande i en ndmnd far delta i 6verldggningarna nar
revisionsberattelsen 6ver verksamheten i den egna naimnden behandlas.

Ordféranden later efter samrad med vice ordforande, i den utstrackning som behovs,
kalla ordforandena och vice ordforandena i namnderna, fullméktigeberedningarna,
utskotten, revisorerna, kommunala bolag samt anstillda hos kommunen for att lamna
upplysningar vid ssmmantradena. Detsamma giller utomstéende sakkunniga.

Ingdr kommunen i en gemensam namnd far ordféranden efter samrad med vice
ordforandena i den utstriackning som det behovs kalla ordférandena och vice
ordforandena i den gemensamma namnden och anstillda i de samverkande
kommunerna for att 1amna upplysningar vid sammantradena.

Om fullmiktige inte beslutar nadgot annat, bestimmer ordféranden efter samrad med
vice ordforanden i vilken utstrackning de som har kallats for att limna upplysningar pa
ett sammantride far yttra sig under 6verlaggningarna.

Kommunchefen far delta i 6verldggningarna i alla drenden.

Fullmaktiges sekreterare samt kanslichefen far yttra sig om procedurfragor och
lagligheten av det som forekommer vid sammantradena.

Den som har ratt att delta i 6verldggningarna har dven ritt att fa sin mening antecknad
i protokollet. Betriaffande sarskilt yttrande géller dock 43 §.
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Talarordning och ordning vid sammantradena

Ordforanden for talarlista.

Den som har ritt att delta i fullmiktiges 6verldggningar far ordet i den ordning han
eller hon har anmalt sig och har blivit uppropad.

Den som tidigare haft ordet har ratt till tva inlagg pa lampligen tvd minuter vardera for
replik. Replik medges dven ledamot som ar direkt omnamnd eller direkt berord av ett
tidigare inlagg. Replik bryter talarordningen och gors omedelbart efter den talare som
har ordet d& begédran om att fa gora inldgget framstalls. Anmals flera repliker delar
ordforanden ut dem i den ordning de noteras i talarlistan.

Om négon i sitt yttrande skulle avldgsna sig fran d&mnet, och inte rattar sig efter
tillsdgelse av ordforanden, far ordféranden ta frén talaren ordet. I 6vrigt far ingen
avbryta en talare under hans eller hennes anférande.

Ordforande far ge ordet till kommunstyrelse/namnd fore annan talare.

Ordforanden kan utvisa den som upptrader storande och som inte rattar sig efter
tillsagelse.

Uppstér oordning som ordforanden inte kan avstyra, far ordforanden ajournera eller
upplosa sammantradet.

Talare i fullmaktige bor anvianda ett vardat sprak, undvika personangrepp samt iaktta
god sammantradesetik.

Yrkanden

Nir fullmiktige har forklarat 6verlaggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden
igenom de yrkanden som har framstallts under 6verlaggningen och kontrollerar att de
uppfattats ratt.

Ordforanden befister genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte nagot yrkande
andras eller laggas till, om inte fullmiktige beslutar medge det enhilligt.

Om ordforanden anser att det behovs ska den ledamot som har framstallt ett yrkande
avfatta det skriftligt.

Ordféranden far vigra lagga fram ett forslag till beslut, om ordféranden anser att
forslaget skulle leda till ett beslut som strider mot lag eller annan forfattning.

Fullmaktige far dock besluta att forslaget anda ska laggas fram.

Deltagande i beslut

Om ledamot vill avsta frén att delta i beslutet méste detta anmalas till ordforanden fore
beslutet for att det ska antecknas i protokollet.
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En ledamot som inte har gjort en sidan anmaélan anses ha deltagit i beslutet, om
fullméaktige fattar beslutet med acklamation. Om beslutet fattats genom omrostning
(votering), har ledamoten att vid uppropet meddela att hon eller han avstéar fran att
rosta.

Omrostning

Nar omrostningar genomfors, bitrads ordféranden av de tva ledamoter som har utsetts
att justera protokollet.

Ordforanden redogor for tankt propositionsordning och befaster den genom klubbslag.

Omrostningar genomfors genom att ledamoterna avger sina roster efter upprop.
Uppropet sker enligt uppropslistan.

Ordforanden avger alltid sin rost sist.

Sedan omrdéstningen har avslutats, befaster ordféranden detta med ett klubbslag.
Darefter far inte nagon ledamot avge sin rost. Inte heller fir nagon ledamot dndra eller
aterta en avgiven rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en 6ppen omrostning, ska en ny omrostning
genomforas omedelbart.

En valsedel som avlimnas vid en sluten omrostning ska uppta sd manga namn som
valet avser samt vara omarkt, enkel och sluten.

En valsedel ar ogiltig om den

e upptar namnet pa nagon som inte ar valbar,
e upptar flera eller firre namn dn det antal personer som ska viljas
e upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som sagts nu géller inte vid val som sker med tillimpning av proportionella valsatt.
For saddana val finns sarskilda rekommendationer i lag.

Motion

En motion:

- ska vara skriftlig och vackt av en eller flera ledamoter,

- far inte ta upp Amnen av olika slag,

- vacks genom att den ldmnas in till kanslienheten, eller vid ett sammantrade med
fullmaktige.

- skaldamnas in senast 12 kalenderdagar fore det sammantréade vid vilken
motionen ska anmilas.

- farlamnas in digitalt.

En ersittare far vicka en motion bara nar ersittaren tjanstgor som ledamot vid ett

sammantrade.
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Styrelsen ska tva ginger varje ar redovisa de motioner som inte har beretts fardigt.
Styrelse och ndmnder ska anmala till kommunfullmaktige om en motion inte kan
beredas fardigt inom ett ar fran den avlagts. Redovisningen ska goras pa fullmaktiges
ordinarie sammantriade narmast fore utgangen av april méanad.

Om beredningen av en motion inte kan avslutas inom ett ar fran det att den vicktes, ska
detta och vad som har kommit fram vid beredningen framga av redovisningen.

Fullméktige ska d& antingen avskriva motionen fran vidare handlaggning eller besluta
att beredningen ska fortsitta och bestimma en ny tid inom vilken den ater ska
redovisas for fullmaktige.

Interpellationer

En interpellation ska vara skriftlig och undertecknad av en ledamot. Den bor ges in till
kansliet senast 12 kalenderdagar fore det sammantride vid vilket ledamoten avser att
stilla den.

Interpellationen far riktas till ordféranden och 1:e vice ordféranden i styrelse, nimnd
och utskott.

En ersittare far lamna in en interpellation under ett sammantrade, om ersattaren
tjanstgor som ledamot vid sammantradet.

En interpellation bor besvaras senast under det sammantrade som foljer narmast efter
det dé interpellationen stilldes.

Ett svar pa en interpellation ska vara skriftligt. Uppgift om att interpellationssvar
kommer att l1amnas vid visst sammantrade bor tas in i kungorelsen av sammantradet.

Den ledamot som har stillt interpellationen bor fa del av svaret senast dagen fore den
sammantriadesdag da svaret ska lamnas.

Om en interpellation avser féorhéllandena i ett sddant foretag som avses i 10 kap. 2—6
§8§ KL, far den ordférande till vilken interpellationen har stillts 6verlamna till en av
fullmaktige utsedd ledamot i foretagets styrelse att besvara interpellationen.

Ordféranden i en ndmnd till vilken en interpellation stillts far 6verlata besvarandet av
interpellationen till ordforanden i styrelsen eller till ordféranden i annan namnd i ett
kommunalférbund dar kommunen dr medlem, om denne pé grund av sitt uppdrag har
sarskilda forutsattningar att besvara interpellationen.

En ersittare som har stillt en interpellation far delta i 6verldggningen da svaret pa
interpellationen behandlas oberoende av om ersittaren tjanstgor vid sammantradet
eller inte.

Interpellation eller fraga far besvaras dven om farre ledamoter dn hélften ar
narvarande.
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Offentlighet

Fullméktiges sammantraden ar 6ppna for allmanheten. Fullmiktige avsatter hogst 30
minuter i borjan av varje ssmmantride for allménhetens frigestund. Fragestillaren ska
vara folkbokford, dga fast egendom eller vara taxerad till kommunalskatt i kommunen.
Fragor ska vara ingivna till fullméaktiges sekreterare senast 5 arbetsdagar fore aktuellt
sammantride for att kunna stillas.

Dock ska allmanheten, i vidare bemarkelse, alltid beredas tillfille att stélla fragor vid
foljande sammantraden med fullméaktige:

e Nir fullméktige behandlar &rsredovisningen
e Nar fullmaktige behandlar budgeten

Ordféranden uppdrar i forsta hand &t presidieledamoter i relevant styrelse eller namnd
att besvara fragan men nagon regelritt 6verlaggning ska ej ske under fragestunden.

Fragestunden far inte nyttjas av anstéllda i kommunen med synpunkter pa
arbetsrelaterade fragor eller av journalister i deras yrkesutévning.

Fullmaktige far besluta om att 6verlaggningen i ett visst drende ska hallas inom stdngda
dorrar.

FoOretagens initiativratt

Styrelsen i ett sidant foretag som avses i 10 kap. 2—6 § § KL far viacka drenden i
fullmiktige om siddana drenden som foretaget ar skyldigt att se till att fullméktige far ta
stallning till.

Fragor

En fraga ska vara skriftlig och inlimnad av en ledamot och ges in till
kommunfullmaktiges sekreterare senast 5 arbetsdagar fore det sammantradet vid vilken
ledamoten avser att stélla den.

Vad som sdgs om interpellationer géller i tillampliga delar ocksa fragor. Svar pa fragor
behover dock inte vara skriftliga. En fraga bor besvaras under det sammantrade vid
vilket den har stillts. Endast fragestillaren och den som fragan ar stalld till far
medverka vid debatt.

Fullmaiktige beslutar om fragan far stillas utan foregdende beredning.

Beredning av arenden

Om fullmiktige inte beslutar nagot annat, avgor styrelsen hur de d&renden som
fullméktige ska behandla ska beredas.
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Kommunstyrelsen far uppdra &t en fortroendevald eller 4t ndgon anstélld att besluta om
remiss av sddana drenden.

P4 varje ordinarie sammantrade med fullméktige ska redovisas de fullmiktigearenden
som har kommit in efter det narmast foregidende ordinarie ssmmantradet samt de
beslut som har fattats om beredning och remiss av sddana drenden.

Aterredovisning fran ndmnderna

Fullmaktige beslutar om omfattningen och formerna for nimndernas aterredovisning
av uppdrag som fullméktige ldmnat. Narmare bestimmelser hdrom anges i respektive
namnds reglemente.

Provning av ansvarsfrihet och anmarkning

Presidiet bereder fragor och drenden om ansvarsfrihet och anméarkning.

Valberedning

Pa det forsta sammantradet med nyvalda fullméktige véljer fullmiktige en valberedning
for den lopande mandatperioden. Valberedningen bestar av partiforetradarna.

Bland ledamoterna viljer fullmiktige vid samma tillfalle en ordforande och en vice
ordforande for den tid som de har valts att vara ledamater.

Valberedningen ar verksam i samband med ny mandatperiod dé val till nAmnd,
kommunstyrelsen och 6vriga fortroendeuppdrag ska viljas. For samtliga val efter det
arsskifte som infaller narmast efter kommunalvalet och under den I6pande
mandatperioden hanterar presidiet beredning av forslag i valarenden, fyllnadsval osv.

Fullméktige kan dock besluta att forrétta 4ven andra val utan foregdende beredning.
Valberedningen bestimmer sjalv sina arbetsformer.

Arvodesberedning

Arvodesberedningen ar en fast beredning under kommunfullmaktige. Av ledamoterna i
arvodesberedningen viljer kommunfullméktige en ordférande fran majoriteten.
Arvodesberedningens beslutsmandat framgar av sarskilt reglemente.

Beredning av revisorernas budget

Presidiet bereder revisorernas budget.

Justering av protokollet

Protokollet justeras av ordféranden och tva av fullméktige utsedda justerare.
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Om tva eller flera ledamoter har fungerat som ordférande under ett sammantride,
justerar varje ordforande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av
forhandlingarna som ordforanden har lett.

Fullmaiktige far besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen
ska redovisas skriftligt innan fullméktige justerar den. Omedelbar justering ska goras i
direkt anslutning till motets slut eller senast dagen darefter.

Justerarna bekraftar justeringen genom att sitta sin namnteckning pa protokollets
forsta sida samt sin signatur pa protokollets 6vriga sidor. Sekreteraren skriver endast
sin namnteckning pa protokollets forsta sida.

Omedelbart justerade paragrafer anslas pa kommunens digitala anslagstavla med eget
anslag.

Om protokollet inte blir justerat pa sa satt som fullmiktige har bestimt ska detta
anmalas till fullmaktige vid nasta sammantrade.

Originalprotokollet férvaras pa kommunens kansli.

Reservation, sarskilt yttrande och
protokollsanteckning

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen, ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till
sekreterare fore den tidpunkt som har faststallts for justeringen av protokollet.

Om fullmaktige beslutar att omedelbart justera den paragraf i protokollet som
reservationen avser, ska motiveringen dock lamnas sa snart det kan ske och senast
under den sammantradesdag beslutet fattades.

En ledamot ska ha ritt att avge ett sarskilt yttrande som bifogas till protokollet.
Dessutom har en ledamot och en ersittare ritt att i protokollet {3 intaget en kort
meningsyttring (protokollsanteckning). Yttrandet ska lamnas till sekreteraren fore
protokollsjusteringen.

Expediering och publicering

Utdrag ur protokollet ska tillstidllas de nimnder, andra organ och personer som berors
av besluten i protokollet.

Kommunens revisorer ska alltid tillstallas hela protokollet.

Ordforande undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullmaktiges skrivelser och
ovriga handlingar som uppréttas i fullmaktiges namn, om inte fullmaktige beslutar
annat.

Protokollet ska publiceras pa kommunens webbplats.
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Deltagande pa distans

Fullmaiktige far, om sirskilda skil foreligger, sammantriada med ledaméter narvarande
péa distans. Sidant sammantrade far endast 4ga rum om ljud- och bildoverforing sker i
realtid och pa ett sddant sitt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika
villkor. Ledamot som onskar delta pa distans ska senast 5 dagar innan sammantradet
anmala detta till fullméaktiges kansli. Ordféranden avgor om nirvaro far ske pa distans.
Distansdeltagande och slutna omrostningar ar inte forenliga med varandra. Det ar
alltsa inte mojligt att delta pa distans vid genomforande av slutna omrostningar.
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